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1 Az i nt ®nevelBnsly 2 pau s

Az int®zm®ny megnevez®se:

Hivatalos neveHevesiK ® r d ttial §nos | skola ®s Al apfok¥% MT\y
OM azonos 200991

A k°znevel ®si int®zm®ny feladatell 8t 8si hel ye
Sz ®k h3880WHevesGy ° ngy ©° s-b2. ut ca 50

Tagint ®z m®ny ek telephglyeie vez ®s e ®s

1. Tagint ®zm®ny: hHeatalb&Kanhgresl dpfkokla MBv @s 2
| skol a HeTvaegsiis kJo-|z8sj eaf

lgyvitel i3360I1 elphebyeFR %t 16.

2. Tagint ®zm®ny: hHewntalb®anhgres | skola ®s Al
| skola ZenemTv®szeti Tagint®zm®nye

l'gyviteli B88b6phHekvgse, HRs°k tere 2.
Tagint ®z m®ny telephel ye: 3284 Tarnam®r &
Tagint ® m®ny telephelye: 3359 Tenk, I

Az int ®zm®rsy ztedapuda:i skol a

Kznevel ®si ®s egy®b al apfeladat a:

1.3360 Heves, G¥2ngy?°si utca 50
8l tal 8nos okkal 8s nevel ®s

223360 Heves, FR Yt 16.
8l tal 8nos b&kkal &8s nevel ®s

3. 3360 Heves, HRs°k tere 2.
alapfok¥% mTv®szetoktat §s

4. 3284 Tarnamnm@rla, Dob:- 1 stv§gn
alapfok¥% mTv®szetoktat §s

5. 3359 Tenk, 11 . R8k-czi Ferenc %Yt 2.
alapfok¥% mTv®szetoktat §s
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2 A szervezeti ®s mTk°od®si szab§ly

c®l ja, feladata

2.1 Aszervezeti®smT k©° d ®z a b § Itaytalraa

Aszervezeti ®s mT&kotd®\s§ BAMSEKEEH §/rzmzza meg az |
szervezet.i fel ®p2t ®s ®t , mTked®s ®nek bel sR r
vonat koz- mi ndazon rendel kez®seket, mel yeket
hat 8sk®°rbe.

Az SZMSZ a kialk 2t ot t c®l rendszer ek, tev®kenys®gcsc

mTked®s®t, kapcsol at i rendszer ®t tartal mazza.

A SZMSZ tartal ma nem 8l 1| hat el l ent ®t ben ]
alapdokumentumokkak z ab 81 ymemkkahhat ¢l rehndelPey §hgal

jogot, nem is szTk2theti azt, kiv®ve, ha mag:
Az SZMSZ szab8l yoz§8si kor ®t ®s az i nt ®z m®n
fel sorol 8s8t az 1. sz. f¢gggel ®k tartal mazza.

22 AzSZMSZc ®I | a

A SZMSZ c¢®Ilj a, hogy a |l afr vs&nayhS8elgyppd o tj t8a lok  jm
hat ®konyabbanaz®mi ®@zyn®n ylbjean ek

23 Azint ®z m®mpzer T mTk°d®s®t szab§lyoz- do
U Szakmai alapdokumentum
U Pedag:-giai program
U Szervezeti @&s ymTak°® d®si szab

U H8zirend

24 AzSZMSZh at 8| y a

A szervezet.i ®s mTkod®si szabs§glyzat betart
al kal mazottj8ra n®zve ktnelfea®Rl a®@rtv ®negnid el Az z
k°tel esek mebeh®paerk, aatkdikpt @z @®B Y haszn§l j
| ®t es 2,t m®@NM@lek g1 , hogy az iskol 8val jogviszony

A SZMSZ el R2r 8sai ®rv®nyesek az int®zm®ny ter
81t al k¢l sR helysz2neaenderv®eryekti denpdeal®ntc¢



A Hevesi KorzetAltalanos Iskola és Alapfoki Mivészeti Iskola Szerveze#s mikodési szabalyzata

A szervezeti ®s mTk°d®si szab8lyzat a nevel R

i dRpontban | ® hats8lyba, ®s hats8rozatl an i dRr

Azok a rendel kez®sek, amel yek a feennenkt,a  rfte-nrna aa

egyet ®rt ®s ®v el v8l nak hats8lyoss8 (ezeket el
tartalmazza).
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3 Az i nt ®mIkR°nd/ @sdije
31 Azint ®zm®mynat 8r oz 8s a

Az i nt ®®z m®ny jell emzRit, 2 gy 1 ®g 81 KiSsEBs z 2~
tev®kenys®geit, szervezeti fel ®p2t®s®t, az ecg
alap ®s ahhoz kapcsol -d- fel adaebkdat elglagtd®8d tk o
vagyoni eszk®°z%k feletti r eszakmd dapdok®meentu@so g o s u |

m8s fedokaement umok hat8§rozz8k meg.
A f e n szakmaitlapdokumentumatz SZMSZ 2. sz. f¢ggel ®ke t a

32 Az intemmRhAg@eygal apoz- alapvetR k°zszol
Az iskola mTk°d®s ®t meghat 8roz- alapvetR k©°z
okt @®ts§sal apf ok¥ ,mélyfeladates g&kz ati§st°rv®nyben ®s
jogszab8l yelHlhjes2dI®R2®@ntek kereteit a pedag-gi a

A new&klt@e 8s da kol oytajmeakt t82nv s z®@pnitl eert &¢, | haez yii skiagle§
berendez®si t 8rgya ®s eszk®zei szol g8l nak,

szab8lyozza.

3.3 Az i nt ®mumkarerydje

3.3.1 Az alkalmazottak munkarendje
A k°znevel ®sben al kal mazottak k°r ®t, az al k

szakmai szab8lyait a k°znevel ®s 8§gazati t°rvd
Az al kal mazott ak munkarends ®hak magkas ®gszzRash®
k°zal kal mazottdi jogviszonyr a vonat koz- ] o0gs
jogszab8l yok rendel kez®sei aRlsa pg 8 ko lal ekk°t Z2avl ks
(munkajogi szab8ly) tartal mazza.

A pedag-gusf emhandlkalkdni a munkaj ogviszonyra Vol
szakmai szab8l yoknak ®s szok8soknak, val amir
k°z®rdek figyel embev®tel ®vel | 8tja el

Az iskola alkalmazottainak manb&raeé¢n dlj éfuraSksak 9
mi ntSZkMS(Z 1. sy.amep)] ®kR|l et adott egy®ni munkak
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332 A pedag-gusok munkarendj e
Az i nt®zm®nyben dolgoz- pedag-gusok munkai

A k°oto°ott munoktaatd8Rs in efveell aRdsait o k-t atl @ki°tPéelt a®at
nem Kk©°to©ott munkai kRrtResrzteaklbnR8t 8d Hd at gmedzyrn&n yne g

egyedi munkak?©r.i |l e2r8s f¢sgggel ®k®ben r°gz2t et
Egyedi munk8ltat: -i @lpedae! ®ss dla t 8eakRizlar @geSgk o
egy®ni, napi beoszt8s¥% benntart-zkod8si rendc¢
A tanul - kkal val - k°zvetlen faoa®bkbalakoadanak tad

k ®s zi2-treatrtend hat 8r ozzaampeg . muAhkpecag |j®Pasiok zen
®s a helyettienst ®Ru®-heyetesafett R agi Avte&zeBBRkgap 2t | 8§k
meg

A pedag-gus a munk8b-1 wval.- rendk2v¢igli t8vol
nap, de | exqgtkt® srRbrbk aarkapaodn 7 - ra 30 percig vag)
megel RzRen | egal 8bb 30 mer dmd l®zahkdptebelaielett Rl e s
tagi nt-waan®nRknek vagy ahelyettasgek n th@zgmy®nay vaeréy Rt t
i Nk ®d ®s t°rt®nédesskean Egy®bdag:- gud vagyzaz i nt ®z

i skolavezet ®s m8s tagj8t-1 k®rhet enged®| yt ¢
A hi8nyz: pedag-gus helyettes?2t ®s ®t | ehet Rs G
El Rrel 8t hat - hi 8nyz8s eset®n a t8vol marad:- p
°ssze8&l hapmi -rarendjeaszeangmiti stebydmp&sbBan g
hel yettes2t ®st s zHeorsvsezzarb bv-ét zZS8evRo® N pRetd 8(Rza dos . k2 t e
tanmeneteita s z a k ma i muwlalkt Ry Rhe@g el juttatni, i
hozz8f ®r het Rv® tenni annak ®r dek ®b en, hogy
biztos?2thassa a tanul -k sg§€m8ra a tanmenet s:

A tan-r 8k ac steargljrRe®&zend@ykpz nt ® z m® n-lyelyattesekt R
enged®l yezheti k.

A pedag:-gus k ®r ®s ®r e a munkajogi jogszab
biztos2tott munkav®gz®s al - | i -kneednvteeysn® i®sd 8§ ss&t
az int®zm@Rtwesz gt-R 8hagy 8 s §-hebdttesal@s i an ttRezgn®nty®&zer
vezetiRK os2t | §k.

A pedag:- gusiok Ik°t8ani8egnR -t asv-@kmBat f emyghk 8yv
°sszef ¢ggR rendszeres vagggb@&set evnakg®ynt ki jfeellC
i Nt ®z mPnadjgeazet Rnt ®z th@ypttesele z eat Rt ag-ver ®PBRWNny
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mun k ak °-zé s est®Rk javasl atainak meghall gat §s a
fel k®sz ¢l t s®g m®rt ®k e, a zf ieggyyeel nel nebt eevs® t meul n&vaet | e. r
Az int®zm®nyi szignidepg@nWekem®nmieketleen | pRetd a
k°telezR az al kal.&Amhpoezd aigl- gRs° ImubhxeatkBB e n fel ai
nevel Rtest ¢l eiti i sRhalekiez Ireetaddleznvmagyjekl@arz ® ®t e |
nevel Rtest ¢l et ®s a szakmai munkak?®z?%ss®gek
kor8bbi elt8voz8s8t el Rzetesen enged®l yeztetr
A pedag-gus k°teless®ge az iskaoltgankl2.viglt e

Pps®yg®®rt, a megfelel R fegyelemrRI. Ha a rend
el sz8mol ni a befizetett ©°9sszeg felhaszn8l §8§s 8
rendezv®nyen s Yl yos rte°nrdtb®mit k8,s  kvPatgeyl e & a | aersre

i Nt ®z2 m®nyvezet Fte/liynett @ zens@nkyevtee/zte@dsgRtan t Wz gNIPR K e t
sz¢ks®g eset®n k°teles orvosi el |l 8t 8§sr - | a h
tanul - k f ol yamatko?ss &reR ¢pgeydea ge-tgeusi sk°t el ess ®ge.

A pedag- gus j el ewteizetaRKatgaigi Az ®zim@H®z m®n
helyettesek e k ha a j-v8hagyott t-afAlmédneti®R| DB2®r .r
Az el t®r®s inpetdtdagsgresmrziRPk@®cbet i

333 A nevoekltRat - munk8t k°zvetlen¢gl seg?2tR ®s az
alkalmazottak munkarendje
A nem pedag-gus munkak®®r beina ald &kmd tmaxzzot t p& g g

al apasnigazgat- 8l lap2?tja meg.
Anev-ekRmunlk®tzvet | eakkglhhazotj@mng:2 t R
- i skol atitk§8r

- pedag:- gi ai asszisztens
Eqy®b muetkak®lr®R al kal mazottak:

- irodai Tkgy®lg24 Ry v-igtagldiasdgligegmgyi nt ®z R

- gondnok

- p O r-udgasos

- takar?2t -

A t°rv®nyes munkai dR @@ =| ®ivikeen Riad Fkenffoblgtga 12 es m bsez
alapj8n az iiat®@m®BYVvaret Rj ogk?r r erendadkazkt k o z -

a felsorolt al kal mazottak napi munkarendj ®n ¢
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megvsgltoztat@eB8kaV®g®®s aal - | i ment es2-t ®s ¢k,
kedvezm®nyei k kiad8s§&8r .|

334 Az i nt®zm®ny tanul -inak munkarendj e

A h8zirendben r°gz2tett int®zm®nyi rendszabgl

azok ®rvoe®nyes¢l| ®s®nak t®s vaelame a1t @z ®n eskk orh-ad b
r®szI|l etes szab8lyoz8s§8t.

A rendszab8lyok betart8sa k°telezR, erre els
pedag-gusok ¢gyelrreenkd. nmfezg sz@ey eleztdayettese®s i at ®z n
t agi nt-Wa rkftiagata.

34 Az int®zm®nyben valrebhdp®hak€| yhodS§8s

341 Az i skol 8val tanul -i jogviszonyban 811 - t:
benntart-zkod8si rendje
Az int®zm®nyegys®gek nbyanntaarttarztk8csdag smsuanlk an ap c

- Heves i J - zse:f Tagi78& @6.0a

- Kor Ldtialskolmos |  7:30-16:30
- ZenemTv®szeti Taglon20:@Mz m®ny :
Af enti nyitvdamadt sibeinchRaen -akod8s al att pe

A benntart- -zkedfygyi bedRbhgt®l §b8aMam3e,kakmint, a
16:00-17: 00 i dRszbhbkraosetgggerbhbevan | 200ert.RBsO®g®s E'l
16.00-17.00 i d Rt arat @amela megb?2 z otatz ailskkad |nmeavzeoztett ® s §
hel yes®fgbgadj a a tanul - kat, ®s fel ¢gyel.i Rk e
feladatai k teljes?2t ®s®t a h8zir ehndneengiberf ogl al
tanul -k vagy m8s jogszerTébheoke!l I alesdkatak o d -ak |
i skol avezet ®s rendel kez®se szerint k°teles mi
sz¢netek 1 dejh®m Rd etgyrowsl- -kkon, el Rt erekben tart
az int®zm®ny erre ki j eAz® latl sa-lsk achsnratzSolkytd kalia, gy e
az oszt8lyterm¢gkben is tart-zdBdkeasten&®lyy dzgal
- rals2zzinet berfnipadagnegl lisgky el Tleatze undevialreotnt t art - zk o
A sz¢gnetek rendj® a h8zirend szab8lyozza.

A tan2t8si i dR v®gezt ®vel a tanul - kat a
asszisztensékg y er e k ffeol gcagdyje8lkRk s f el ¢gyeli k a rendet

Az egy®b foglalkbzBsakfidl @dvsagpRaraea®PRL ®r 6Een
v8rj8k meg a foglalkoz8st tart- nevel Rt.
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Az eg®sz napo®sisapkt@aubekhdPenal gbhan LIBIi vt el

as z ?lrE8Bsos, szem®l| kk@rs®svraeg ye ttteRlefamoisd Rpontt - |
16:30- ra)lkohagyj] 8k @p¢ |labndeit snEsel aeset ben tanul - (
oszt 8l yfRmt Rz mPRahgeyl eyzeet tt e s i Avteaz geinrgticRdz&MEB@ nyye |  t 8§ v ¢
foglalk 0 z8si i dRI &batt az i sk

A 16.00 -ra ut 8n befejezett egy®b fogl al koz
foglal koz8st tart- pedag-gus gondoskodi k.

Nevel Rpedvag-ygi ai/l gyes zikdfatllegugppe!l Rit n ®I1 k ¢il az i
sem a folyos:-kon, seihwveaegy ®bz m8dckv ared rny i tsa®ygelk-b en

Az Arizona program adapt8ci-j8nak mTkodtet ®s
programle?2r §sHEzeéme@al lseB8iNkAhzf Aggelo®lka szob8ban

tanul -k sz8m8ra pedag:-giai fel¢gyelet biztos?

A fent | e2rtakt | val - el t ®r 494 a&Bxy pdsgyeesse tibnet n®
i Nt ®zm®aAyYvezat Rz ma@yetieselea et Ra@twd RBetehkg e d ®1 y ®v e |
t°rt®nhet .

342 Az al kal mazottak int®zm®nyben val - benntar
A n e voek tResti § s i i nt ®z m®ny al kal mazottjainak

rendj ®t foglal kozt at 8suk m®r t ®kfeghk feladatak8§ ny 8 b 8
jell ege hat 8rozza meg.

A pedag-gusok munkaidej ¢k kotott r ®s z ®t az i
i nt ®z m®nyben illetve az i nt ®zm®nyen KkK2vgli

nevelokkstsaetlI§ ssal al e&«P®Pta mem&l R a tanul - kkal

megtart 8s8val t ©I8tlit adz ai mu@dZKm&Pyve zleet2Rr §s f ¢
i dRkeretben, a tant 8rgyfeloszt 8s al apj 8n

(fogl al koz8spdamthnos ai chietleeszt Réa est®rni skereig
i Nt ®z2 m®enyvezet Rdlyetted @g Mm@ hrWRPaa@®eRRet es enged®I yd
A pedag-gus k°t°tt -mkkh&abagsdea®nled memek®rEEl I
tev®®gogegsk °sszef ¢ggR, el skRasot baol --kr a®r tf®eklekl
adminisztrat2v teendRkkel °sszef ¢ggR fel adat

fel ¢gyel,eti®t]l dt8ug ar @dzt Wes 7z eana eizvkRamlysee ipmr ogr a

Az i nt ®z m®n-g k tnaetv-emufh k 8§t kozvetl engl seg?2tR ®
munkak®rh°z tartoz- feladatuk el |l 8t 8sa m8sk®n
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a munkak©°ri Iltea2krnS8askb ame gffoeglleal Reuwnt a saztifiamt &zzned |
i Nt ®zm®nyben 11 etve az I nt ®z m®nyhez tarto
munkak®°r¢khez tartoz- feladatuk el ]l 8t 8§sa a mi
ennek t ®ny ®t ®s az i nt &zom®&msy e v § r kh2avt ¢ | i vda

i Nt ®z2 m®nyvezet Rnrhellettesakndl®t zang® nnytveezzeeR Rk Me let e s e n f
kell jJelenteni¢Kk.

Az int®zm®ny al kal mazottj ai benntart: -zkod8s!

k°telesek vezetni

343 A vezet Rk int®zm®nyben 8nalk., khemmtvarttal nlso
i nt ®z2®s®nek rendje
Az81 t al §kioah 80 ®s 00 6k°izRit ®rm@EIsWgek viezzeuetil e

(i nt ®z m®-hegjygtteseldag Rnt @ B Yy R T2 IRzet esen ki al ak?2t
al apasni skol 8ban tart-zkodi k egyi kg¢k.

Amennyi ben ez mrz%MSEegol dilegf e °1 t hel yettes?2Ht
biztos2tani a vezeazRii nte®znm @iyt azgeidota@ad s\ e ayaatyRyji e

k°ozg¢l 2r8so0os meghatal maz8s al apj8n b2z meg
vezet Ri feladat okkal megbz2zott al kal mazott
mTked®s ®vel, a tanul -k bi ztonsBg&rfak ®meé g -i WU&R

cgyekre terjed ki
A ZenemTv®szet ilo00algiOk® R mMPnydbehapgk o Wk et a
®s/ vagy a mueaxatkR z°ss ®g

Szorgal mi i dRben a tta®eWls-ei ahiweaz atl ®is i,rgy
t itk 8trosr8th@mif kRt RI 7:80% 16100, r ® r°tkad@iell3:30k ¢ z°t ti ,i dRsza
|l ehea Rl egak2znet ekben, vaglki e@yezaesegt gRs dIR® k
eseteket
Tan2t 8sek salgatet az i nti@zyne@neytb ecns aak tkiitj ka8 rosl &gir
megj el °lt i nt @z m&ngyyeed yest®g begqy. f ®1 f ogad8s r end,]
szok8so0os m-don nyilv8noss8§gra hozza.
A nyitva tart8s ®s az /mygaealbh bkiogayil&1RPpggaal d§8bsh
szem®l| vy, vagy a helyettes?2t®s¢ket a szervez

hel yettes2t ®si rend szerint ell 8t-.- dolgoz-:- as:
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344 A bel ®p®s ®s benntart-zkod8s rendje azok
jogviszonybamkaang8sel ®at ®z m®nnyel

I nt ®z m®ny¢nkben Szervezett pedag:-gi ai m
munkarendhez, Il dRbeoszt8shoz k°tRdi k, s amel"
zavar - k°r ¢l m®nyekt RI ment esen | ehet csak mec

Ehhez bikelt os2t a

V az int®zm®ny zavartalan mTk°d®s®t ,

V a tanul -k v®del m®t ,

V az int®zm®nyi vagyon meg-Vv38s8§8t,

V az int®zm®ny vezetRj®nek vagy az adott i dRp
biztons8g8®rt, az int®zm®h§j ®egyoht s8§hBaQYE®
Ennek ®r dek®ben be kell tartani ®s tartatni
VIidegen szem®ly csak enged®l | yel | ®phet be a
V Ha a portai fel adat okatbiezlolngtt-al @daml gaozz - i s&sol
sz8kma® szemPkkyrt gatrt bkt en,ebk® r ®s®vel k°°tele
| ®p ®s jogosul ts8&gsg&r |

V. Tanul - kat c¢csak k°zvetlen hozz8tartoz-k (sz¢
sz¢é¢netekben.

V. Tan-r §8r - | csakiaendkkofbvercst®béanahgmel®y iy ®\
l ehet ki h2zvni tanul -t .

V Ha az iskol awverdtRPg| etagyalaamel yi k tagj 8hoz

szem®l yt a port8s vagy az ¢gyeletes tanul - !
kol l ®g8hoz.

Vizleggyn©ki teetv ® kf eonl yyst &g - szem®l yek - csak
hel yett es /vteazge nniRe®z&&n &y e | | ®phetnek be az i s
V Az iskol g§val tanul - i vagy m8s jogviszonybar

el Rzetes megbesg®d ®Rs®latl aipd Bpmagntab ame ®s | dRt ¢
i skola ®p¢l et ®ben.

V Az iskola vezetRinek ®s pedag-gusainak foga
a tan®vnyit:- sz¢l Ri ®rtekezleteken nyail v8no
honl apj 8n.

V A sz¢ gl Rkilggter meke sk ol ka®sbhegt8irka,t is agti#tpgl gl k
fogadhatj 8k Rket.
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VA tanz2t 8si ill etve foglal koz§8si i dR al att
szem®ly fogadj a, nsazjedm®d vy K encegRe kte z ®e®N@Rt a
el Rt er ®ben vs8rakozi k.

V Ha a keresett szem®ly tanul -, abban az eset
tanul - fel¢gyel et ®re jogosul't vagy a |jogos
f ol ds z®rnbtein ellefhtet Rs®get biztos?2tunk a szem®l|

V Ha a bel ®pR szem®ly az iskola valamely hel
el Rzetes meg8ll apod8s szerinti i dRben ®s he
tart-zkodiba&tnh. a£r ®RL | stz- ban vagyg8did &pmamBst %
i Nt ®zm®ny | ve®z m@Grgyv eazveetal@t Rk ®e mM®ray f el ¢gyel
biztos2t- szem®|lyek egyidejT ®rtes2t®se mel

V Az iskola 8Iltal Sszervetzeltnte reandernd®ny@kye nj &
megh2vot't szem®I| yek jogosul tak. Az R foga
al kal mazottak feladata. A megh?2vott szem®I|y
il l et ®kes nevel Rk, e R®b thebhapnhkhk ®sEnmakl
meghat 8rozott, a fogad8sukra kijel®°lt helyr

V Az i skol 8ban ®s az i skol 8n k2zvgeli rende
tart-zkodhatnak. Amennyi ben figyel meztet ®s
i skol ai rendezv®ny helysz2n®t, az i nt®z m®n

hat - s8§got .

3.5 Elektronikus %4t ocenl R81 | 2t ott pap?r adepédd @yeo mt at

3.5.1 Elektronikus %t oenl R81 | 2t ott pap?r ali dep4 ersy d mtsa®N\eKr
rendje
Az el ektronikus Yaton el R8I 1 2tott nyomt at v_8n

pap? rfaolranmp8ban i s el R8I 2tani

Az elektrmmi k us nyoimaat v i Wz mRtnaysvletz&®staR szerii nt i g

pap?ralapon is hozz8f ®rhet Rv® kel tenni , aze

A pap?ralap% nyomtatv8nyt kinyomtat8s8t k°vet

V el kel l | 8t net Ra/z8 litnatl Gznno®helyettete® 2rd®@rt yi v ead eSt2 R
®s az int®zm®ny b®l yegzRj ®vel,;

V az i raton f el kel l tentetni a dokumentu

Ael ektroni kus nyomtatv§gnyo:;
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V az elektroni kus ®s a ngtoumnh&tt;ott (hitel es?t
V az vonat koz- jogszabsglyi rendel kez ®s sze
szab8lyzat aubmpp8omk®nattBell db&r akni
A papzr akBputekabnht @8t ®ben a szem®lyi s®gqgi ,
k°vetel m®nyasi§ ®r time g a z i nt ®zm®nyvezet Rf 81t
helyettes t agi n-v ®z ml@Rgam nt a hitel es?t ®sr RI az int
I Nt ®z m®-helyettesnekt B gi n-v &z en @dN gomdoskodnia.

352 El ektroni kus Yt om2dleR8I It28trootltt, diktuanieent u mo

rendje

A k°znevel ®si 8gazat i r8ny?2t 8si rendszer ®v
r ®v ®n tartott el ektroni kus kapcsol at ban el
dokumentumrendszert alkalmaz aznt ®z m®ny a jogszabsglyi el R2

rendszer ben al kal mazott fokozott bi ztons8g¥%
igazgat - -ja alkal mazhatja a dokumentumok hite
sor8n felltl®thnyonmptl atkni k&@&s az iratt8rban kel €
alap% m8sol at 8t :

Vaz int®zm®nyt°rzsre vonatkoz- adatok m- do:
V az okt eberOrsz8gos Statisztikai Adatszol gs8§
V az okt ebempedag: -lpta;s ®s tanul - i

V az al kal mazott pedag:-gusokr a, -raad- tan§sr
Va tanul -i jogviszonyra vonatkoz- bejelent(
A tanul - bal eset ek el ektroni kus Yat on tort ®n|
hiteles?t®s®r é& e®y 8trB/rsalefd8 rvao naa t fkeoreti k .

Az egy®b el ektroni kusan megk¢l dott adat ok =
dokumentumokat a KIR rendszer ®ben, tov8bb§ a
c®lra | ®t rehozott ma p pBalan hEB8zo8ff @®rk®s A orgd |
rendszerbeerl kprbhBhoznki k&r -8llatgala zf eil nhta® zanh ®mayzvo
(@azs kol at it k8r ok, -helyattesekn ta® zt na®yrv yavr e@iz@rikRheyt ne k h o z z

36 A KRETA rendszer rdndjszn8l at 8nak

A KRETA rendszernek |l egf ontosabb al apmodul
tan¢ggyigazgat §8si rendszerAdmamaelsyt a8 cKlRESTMPA T err
szerepel . Az Adminisztr8ci-s rendszer tart e

k2nevel ®si int®zm®nynek t8rolnia kell ©°nmag§8r
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folyamatair-1. A szoftvermodul seg2ts®g®vel |
al kal mazott.i adatokat, tov8b&dB8t amlzmaokkattat (8mls.z e
ter mek, oszt 8l yok, csoportok stb.) I s. Az
tant 8rgyfeloszt§8&8s (TTF), az -rarend, valamin
m- dos?2that- -k a tan®v r emodllpa® nebdk megtdnait azokat a s . /
be8l |l 2t 8sokat, testreszab8sokat i s, -namel yek
el ektronikus ellenRrzR stb.) mTk°ed®s®t is.
361 A KRETA felhaszn8l -i c¢csoportja, feladatai
| skol avezet ®s

Az int®zm®nyvezet®s a KRETA rendszert el sRs
modulr ®v ®n kezel i, I r8nyz2tja.

Ti tk8rs§g

Az i skol aadmini sztr8ci - s rendszer adat ai na

KRE£TaAl apadatainak adminisztr8ci - -j 8t:
©tanul -k adatai,
@ gondvisel R adat ai ,
©oszt8lyok adat ai (oszt8l-ysehpo®PvsBBAazersD
Szaktan8r ok
Feladatuk a megtartott tan-r8k adatainak r?©°
adott tan-r8hek@livetR k®t h®ten

© hal adg8si napl -,

©® hi 8nyz8s, k ®s ®s ,

@ oszt8lyzatok r°gz2t ®se,

@ szaktan8ri bejegyz®sek r°gz2t ®se,

@ a napl- adataiban t°rt®nt v8ltoz8sok nyo
Oszt 8l yf Rn° k©°k
Feladatuk az oszt8ly adatainak, a tanul -k b

© hal anda8psli- |,

©® hi8nyz§8s, k ®s ®s , igazol 8sok kezel ®s e,

©® oszt8lyzat ok,

@ szaktans8ri bej egyz®sek,

@ adataiban t°rt®nt v8ltoz8&8sok nyomon k°ve
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Sz¢1l Rk

A sz¢l Rk saj 8t gyer mek¢ Kk napl -bejegyz®seih
Interneterk er es zt ¢1 ®r Wrst ®g®Nly®2 z &afz oszt 81l yf Rn°kn®
i g®nybejelentR nyomtatv8ny Kkit°lt®se uts8n az
val ami nmanal bepl R°et ®nR ®rtes2t ®s ®r RI
Rendszer ¢gzemeltet Rk

A rendszer¢zemeltetRknek a KRETA rendszer he
csaka echni kai eszk?°z%°k ®s az i nt®zm®nyi i nf ol
mTked®s®rt felelnek.

Rendszergazda feladata:
¢ a tan8rioknguzemebkelt Ree¢lsBrBnb8k kijav2t §
¢ iskol ai h 8l - zfait) (¢vzeeznrda Mkletse t®Bs ew,i kar bant e

kijav2t8sa.

362 A KRETA rendszer mTkodt et ®s i fel adat ai a
A tan®v ind2t8s8nak idRszak8ban

9t #s3al SyR! ¥ | G NRR!
22YYENNI G121 240 )
adatainakNJ 31T NG SasS | augusztus 31. Lal2ftlF aAa
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363 Az el ektroni-kapl napkezéle®si rendj e

3631 Az El ektroni kus napl

A KRETA el ektronikus napl - a | egk eleksranigus Tbhb i
I skol ai oKsezzteSl| Rfneadad lapte Wak zn8l at 8hoz h8l - za
sz8m2t - - g®p,azwal dmitritat @y - b°ng®szR program
3632Az El ektroni kus napl - fRbb funkci i

AHal ad8sme malpdn van | ehet Rs®g¢nk a tan-r 8k,
foglal koz8sokwk®at8&ssavVel @sseh2 )k°kezdl Guaudrkea.i d |

Az £Ert ®kene®gbdlen | ehet a tanul -knak az oszt 8l
®rt ®kred Psetieni . A men¢gpontban van | ehet Rs®g a
AFel | egnyezn®sheekn | ehet a be2r8sokat (pl . figye

czenetekeFavabpmBgyz®seket kezelni

ATan8ri melgbeat akok a funkci -k (tanul -k adat

amelyek minden szaktan8r sz8m8ra el ® het Rk.

Az Oszt 81l yf Rn°kuinktel ddat otkal 81 hat - az il gazol 8§
magatart8s ®s szorgalom ®rt®kel ®se, a tanul -
A Dokumentumokme n ¢, pont ban a szaktan8r ok, oszt 8l yfF

dokumentumokat (osztiBéhewpel &kt ceopbusnbpt mg&H?

364 Azenapl - adatainak ment ®se, archivsgl 8sa
Az adatb8zisok ment ®se k°zpontilag t°rt®nik
k°zpont. czemel tet®sT KRETA rendszerekben ner

3.65 Azenapgltt al k°telezRen nyilv8ntartott adat

wtanul - neve

Wwsz¢égl et ®si helye, ideje

W neme

w 8l |l ampol g8rs8ga (nem magyar 8l 1l ampol g8r e
megnevez®se, Sz8ma)

wlak-hely, tart-makdd&<2imehely c¢2 me, e

wtb azonos?2t- - el
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W sz lrRr,®nty’es k®pvisel R n®v, | akmadim,b, ¢ame - zk
w a tanul - i jogviszonnyal kapcsol at os ada
sz¢neteltet®s, megszTn®s, mulaszt§s, kiem
tanul -hdbheekti oktat 8si azonosz?2t -, mags8nt e
szorgal mi ®rt ®k el ®s ek, tant 8rgyi ®rt ®k e
di 8kigazolv8§ny sorsz8ma, ®vf ol yami sm®t | ®s

i dRpontj a)

366 Rendszer izemeltet ®si szab8l yok

366.1A mTszaki hib8k, rendk2v¢gli esem®nyek k
A KRETA haszn8l at8nak alapvetR felt®tele a

A technikai eszk©°z°k minden felhaszn8l - 8nak
haszapaBlea hni kai eszk©°z 8l ]l apot8nak meg:-v8sa.
A technikai rendszer mTk°edtet ®s®nek felelRs
A rendszer el emeinek meghi b8sod8sa eset ®n Kk

q A tans8ri munka8l 1l om8s meghi b8sod8sa eset
36611 CStFRIFGE F dF yt NV
1. Ameghi b8so0od8§8s t®ny®t jelenteni az i skt

rendszergazd8nak.

2. A meghi b8so0od8s i dRtartama alatt az el
pap?rreadiapzdar 8l 8sa ®s el ektroni kus r°gz
kijel©°lt wval améPKki g@®pekp!l . tan8riban el h
366.1.2CSt I RFGF I NByRal SNJI NTSYStGSaG! 1yS]
Tans8ri sz8m2t . - g®p, notebook meghidvdfsodS8si
hibpabe hat 8r ol 8sa) , indokolt esetben szerviz i

3662H8I1 - zat meghkFb8sadgdgswaet i ®kes kapcsol at
36621 CStIRFGE F GF Yyt NYIQY
1.A meghi b8so0d8s t®ny®t jel emdrdszarzgaskdd ak.

2A meghi b8so0od8s i dRtartama alatt az el ektro
regisztr8l 8sa ®s el ektronikus r°gz2t®se | ec¢
val amel yi k®n. (pl . tan8riban el helyezett g®p
36622CStFRFGF I NBYyRal SNI NTSYStGaSia! 1{yS]

A rendszergazda a hiba bejelent ®s ®t k°vet R
helyres8ll 2t8s8t megkezdeni
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Fel adata a hiba behat8rol 8sa. (hardver il
Az i skolatithkh8hi bl eyn8zee€8e&hoz sz, iks®ges
esetben szerviz szolg8ltat8sok i g®nybev®te
3671 1 1 et ®ktelen felhaszn8l -k hozz8f ®r ®s e

Az il 1l et ®ktel en nNa@ps$ - bihozalgs PgPalekatem1 O @R
napl -rzeSwrd8sszer ®v e | csak egy h-napon bel ¢l k
a mi me§gfglhel &mmel felfedezhet R.

A felhaszn8l -k k°telesek a felhaszns8l - nevyg
t 8rolemidszeres i dRk°z°nk®nt megvsgltoztatni,

m8sok smer hess®k meg.

A felhaszns8l -k jelszavai kat nem hozha
Amennyi beergyani%l a jelszavak kitud-d

fel haszngl - lne ¢ e § letso zatzaotnmia lj el szav §

Ha egy szaktan8r vagy oszt8lyfRn°k a saj 8§t

nemazonos?2tott bejegyz®sre utal - ny omot t al

czemel tet ®s®®rt fel embkRs i nt ®z m®nyi admi ni sz

A KRETA rendszer minden mTveletr RI napl - fe

minden napl - mTvel et.

Az el ektronikus napl - sz¢l R r®sz®r RI t°rt®nR

3.7 A tanul - k eg®szs®g®t ves k@Ilzyed RDis®nNR k
el j8r8§sre®@sljlral e Set ve®del mi i nt ®zked®s ek

BalesetmegeRz ® s

Okt at 8§8ssal

Cltal 8nos megel RzR oktat§s tan®v el ej ®n,
Tant 8rgyi saj 8toss8gok szerinti,

| d Rszaki (®vszakoknak megfelelR),

Temati kus (kir8ndul 8sok, t8boroz8sok el Rttt

< < < <

Pedagi gusetve nagykor¥% fel¢sggyel et ®vel



A Hevesi KorzetAltalanos Iskola és Alapfoki Mivészeti Iskola Szerveze#s mikodési szabalyzata

VIint ®z m®nyi 8l land- fel¢gyelet biztos2t 8sa

Biztons8gos t&8rgyi felt®telek megl ®t ®v el

V Bal esetvesz®l yes eszk®z%k cser®j e, selejte
A tanul -k sz8m8ra minden tan®y ké&lk&s atandc

t 8] ®k 0 z tneetl -ytet t aretl,t ¢ nt et az o0 sszar§gkyonraupkln-abka n®:

fejletts®ge¢knekf edeg?fwejlael R fsizgydaleme RdOP | ®s ®e g z

t 8 ®koztat:- sor8&8n sz-Ini kell az iskola ®pg¢l €
annak vesz®l yeirRI is. A t8) ®kozt ata- trBg g®tkrztt
megt°rt®nt ® a di 8kok al 82r 8sukkal igazolj 8k.

Bal eset v®del mi oktat8st kell tartani mi nde
tanul §8sa sor8&n technikai jellegT balesetvesz®@
bi ol -gia, inf®lremavtiitkeal,t ®sd @mypaidkogRzato kt at 8s me ¢
az oszt8lynapl  -ban dokument 81l ni kel | . Az eg

el R2r 8sokat belsR utas?2t8sok ®s szab8lyzatok
el ej ®n k°telesi snglin sene®dsen njel dz nem | ®VR t ;
i smertetni az el R2r8sokat. Az iskola sz8&8m2t
haszn8l hatj 8k.

K¢l °n balesetv®del mi t8) ®koztat- -t kellratarta
megszokott - elt® rR k°r ¢l m®nyek k°©z°tt v®gezr
munkav®gz®s, stb.). A t 8] ®koztat 8st a fogl a

adminisztr 8l ni

A tanul -bal eset ekk udbse jag upsencka®s-2 8 m8r a k°t el ez R.
nem jelenti az ~-rs8j8n t°rt®nt bal esetet, mu
nyilv8ntart8s8t ®s az°°rtktRPReaR®PMegkkd d®SBY hakati
megb?2zott manklaRPde®gnz i f

38 Az int ®zm@hyi s®gei nek hbereg8tdat ®s @r e
felszerel ®s®r e vonatkoz- rendszab8l yok
Az iskola tanul -inak, dolgoz-inak ®s mindazok

k°tel ess®ge
Vaz int®zm®ny ®p¢l eeezh®kei mek,yi b®genhnek®s

t 8rgyainak, m8sok tulajdon8nak meg:-v8§sa ®:s
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V az iskola rendj®nek ®s tisztas8g8nak megRT
Va t@&xz balesetv®del mi el R2r8§sok betart§sa,
Va szervezeti ®s mTk°d®si szab§layo&t ,r §§ uk§
vonatkoz:- el R2r8sainak betart8sa
Az i skola ®p¢let®t, helyis®geit, eszk©®zeit
megfel el Ren kel haszn8l ni . A tanul -k az is

fel ¢gyelet®vel haszn8l hatj §k

Az iskola helyis®geit el sRsorban a hivat al
k¢l sR ig®nyl Rknek k¢l °n meg8ll apod8s al apj 8n
rendezv®nyeket nem zavarja. RAzi gi®nkdlea vieelRy i

megs8l |l apod8s szerinti i dRben ®s hel yi s®gekber
Az iskola ter¢glet®n csak olyan rekl 8§mt ev ®Kk
eg®szs®ges ®l etm-ddal, a k°rny®ketny®®glgemmeli ,

kul tur8lis tev®kenys®ggel f¢igg °ssze. A rekl ¢
Vagyonv®del mi okok miatt az ¢resen hagyott
kijel©o°olt akal ciso®g bdedhelkely@nniy.b eA t anter mek z8r 8s

fel el Rse az ®p¢l,eta@ki nreeS8k - g cand kad kmadzmoit t k e | | az
§ramtal an2t 8s8r -1 is.

A tantermek, szaktantermek, el Rad-k, torn:e
azokban elhelyezettek © z° k 8l | apot 8nak vVvi zsg&lt ®azIn®nlye gl
k°zvetl eqqgonvkeassk Rdiek. A termek haszn8l at8nak r

A szert8rak biztons8gos imn8r®rzan®nsy&g@yrs-®lg, ki
vezegorRgskdi k. A szert8rba a tanul -k csak az il
R utas2?t8§s8ra mehetnek be, ®s csak az 8l tala

A szakmai felszerel ®s e k, a szeml ®l tet Resz
me gr en®@reR I®, begzzer n®®®@MRINYyeagys ®gek i gvaezzgeattRji e
enged®l yez ®st k°vet Ren. A tan2t8shoz haszn:
foglal koz8soknm@l yagnak ebihafeladat& t S8sa a pedag:- gu

Az eszk°z°k, betéeh#d&r®8§¢gk Helehtdhiksiplletaetat a k n a |l
hib§s eszk®z%ket, berendez®seket | e kel ac
megjel®°] ®s ®vel. bj b1 haszn8l at PAa\ @tveltrhRlt ad

eszk®°z%°ket, berendez®seket k¢l °n jogszab8ly ¢
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Az T ntPem®&ngez ®sei tz kofzedistz eazeV i®ste® 2 m® @Eyse @y
vezet Rj eaged®lyp@selit el I dRpont ®ssu®d BTl ar t ¢
el i smerv®ny EKHKHem®bemad zhm&ltatba vevR a t8rgya

Ha k°zal kal mazott k°lcs®°nbe szeszkklka&t venni
ezt 2r8sban &z2lilnk®z m@®my e Ay @ge d@Izyett R &n ®) ®1 d
el k®sz2teni, melynek egyi k p®l d8ny8§8t az isko
kel cs°nvevRneGl° |l maPa#®r R al kal mazottnak a t &
fel el Rss®gr RI elilmsPnMd®gti lkalged®l §2 csiaak Az

ezaeltNR2r §s8val ®  ve®®nyes. Az enged®l yen fel ke
i sszaszol g8ltat8sakor naz aelvissmezaRPnylrap8lirt&t
i sszas zeoslzgk8°l zt a&loltap o trvadtztnSorzgs &k s ®agnea g d

Az i nt®zm®ny ter¢let®n keletkezett k8rt a
81t al okozot't k8r okr -al sazzy | dRge z tRS It yefsRmnePeke it kR° tAezl
hel yettes/vagehRPr m@n phelgetasi®anlyavceated Ra k8r f el r

< < <

k8§rt®r2t®s sz¢l Rvel, gondvisel Rvel t°rt®nR r ¢
39 Rendkz vl esem®nyek eset®n sz¢iks®ges i
Rendk?2zvygl i esem®nynekm iSRS, ¢ 1% nneirnRdbeRn cell y anne m
amely az iskok§han aumkaebRztons8gosS§8t j el e
el l ehetetl en2ti

Rendk?2vgl i esem®ny | ehet:

Vbombari ad:

V katasztr: -fahelyzet

ViTzeset

V terrort8mads8s

V egy®b az eg®sRepss@&Rpeett Fseny egedstRi hel yzet (a
helyzet)

A rendk?2vgegl i e 8 m®n@redae gandnagkerIsA z i Nt ®zm®nyve

hel yett es/veazgetnR ®r mm@d g zi esrkeosleant,i t kK 8§ r esetenk®r

szem®|l yzenapia méehaeat ok v®gz®sekor k°teles el

t8rgy, bomb8ra wva abi-ztt®&mg§gots zeolkRr elbhSPuabya®tg: a n

arr a ut aale'm jtalpeke zt aAnheantn-y i ben ereedBRt t®n gk s

tapasztalnak, hal ad®ktal anul k°telesek szem®l
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Jogszabglyi ketelezetts®ge al apj §n -,az®Bzna ®z m«
pol g8ri vedel mi t ev ®kaejnty&sRig rseredjv@tzeda i ®st &z
mTko d®s i szab8lyzat 8§ban, ir8§ny2tja ®s ellen
meghat 8rozott feladatok v®grehajtgss§gt.

Vesz®l yeztetR helyzet eset®n a | egfontosabb t
Ha az i nt @zt m&nkyobde-n stzae m®|l y az ®p¢l etben ves
fenyeget R bek®°vetkédZg®ndlombahetl Re®Py®@tz P2 lee
vagy bomba el hel yez®s®ti, bagetsamnyel atlongakr
|l egk°nnyebben el ® het R vezetRj®nek vagy bS8rm
®rtes?2tett vezet R vagy d° mte@serleeni ®g o svuallt- s &

Vi zsg8l &t°a el @lsk ¢ell rendel ni a vesz®lyeztetR he
A vesz®lyeztetR helyzetet jelzR riad.: az
Lehet Rs®g eset®n ennek t®ny®t az iskolar gdi -t

Az iskola ®p¢l et®ben tart:-zkod:- szem®lyek az
azonnal k°telesek el hagyireiz.zeA gy ¢ leenkt eRet &ssr eu t kai
V Hevesi Jskosle§béalmmenes sportps8lya
V K°rzeti LHdalaBiBinwmenes sportpsglya

VZenemTv®szeti azdsgolandva®z m®ny ben:

A fel¢gyel R pedag-gusok a n8luk | ® R dokume
sorakoztatni, a jelen | ®”R ®s hi8nyz- tanul
®s fel¢gyelet®t ell 8tni, a tanul - -csoportokkal

A vesz®lyeztetR helyzetet jel zR riad-t el r e
hal ad®ktal anul k°teles bejelenteni annak t ®n)
A rendRrs®g meg®rkez®s®i g az ®p¢l etben tart - z
Ha a vesz®l yeztetR elHelnyt Rst®ete jokloz R ardi- a ce-s ebme® n
t°rt®ni k (pl . bomba el helyez®s ®r RI ®s felrol
iczenetet fogad- |l ehet Rs®g szerint t°rekedj) ®k
k®sztessez®Rgmi n@lyekehlb t®nyt megtudni a feny
A vesz®l yeztetR helyzetet jelzR riad:- | ef Yaj
t°rt®ni k. A bombariad:- 8l taliakjegetrabglanybamrs:
szernt T p-tol ni k°teles a tan2t §8s meghosszabb?

el rendel ®s ®v el
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A vesz®lyeztetR helyzetek eset®n a teendRKk
dokumentumai ban szab8lyozottak:

V TTzv®del mi szab8lyzat
Rendk2v¢ilrriRlesem®myt®zn®ndy b emeagrdéesiReofbonon azonnal

t 8 ®koztatni a fenntart-t. Az esem®nyr Rl 2r 8§
391 Rendk?2 vl esem®nyek eset ®d®tsekndR al apvet
Rendk?2 v ¢ |lme genseevn I nt ®zked®s ek
A helyi tTzv®del mi sza
1.1. Az ®pe¢l et Kigr2t ®g9
1.2. A tTzolt-s8g ®rt e:
1.3. A tTzolt8§8s megkez
TT z 1.4. Az egyes ®rt®kek
1.5. A gyer mek dle,| yeaza®
hazajut 8s8nak, bizto
megszervez®se (sz¢ks®g
1.6. A fenntart-.- ®rtes}
1. 1. A gyer mekek, t ai
hazajut 8s8nak, bizto

megszervez®se (sz¢ks®g

Crvzaz 1.2. Az illet®kes szer

1. 3. £rt ®k ment ®s

1. 1. A gyer mekek, t art
hazajut 8s8nak, bizto

Fol dreng|Mmegszervez®se Snzlhis cqr

1. 2. Az il l et ®kes szer

meEnt K

1. 3.
1. 1. Az ®pg¢l et Ki ¢rzt ®:
1. 2. Az i1l 1l et®kes hat -
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1. 3. A gyermekek el hel
megszer seZRPRk @rtes?2t ®g
Bombarlacl.4. A fenntart-.- ®rtes:
1.1. A gyer mekek, t alf
hazajut 8s8nak, bizto
megszervez®se (sz¢ks®g
Egy®b VeSZ®1.2. Az i | Pet ®ke s ®seer
1. 3. Il ndokolt esetben |
1. 1. El sRdl eges fel ada

helysz2n biztos?2t8sa.

0

Bet r®s 1.2. A fenntart-.- ®rtes:

3.0l nt ®z m®nyi v ®dR, -v: el R2r 8sok

3101Az i nt zenu@megl yett esek ®sveagild@ame®ny
tanul -balesetek megel Rz®se ®s a balesetek
Azi nt v m®BE Ryettesek -WResz ektdRgke he ®z ®@®ayrendszer e

az eg®szs®ges ®s biztons Fgeo | mBEK BR® Pz P Nty § re ¢
hel yettesek -®esze§dRgkdant ®nth®mgr esen (Il egal 8bb
munkav®del mi el l AnRreg®aek ot 6§ Zzasmle®@k ®r RI j eqgy z
amely tartalmazza:

Va szemle idRpontj 8t ,

V ar ®sztvevR szem®l yeket ®s beoszt8sukat,
Vaz ®szrevett hiba | e2r8s8t,

Va jav2t8si hat8ri dRt,

V a jav2t8s®rt felelRs dolgoz:- nev®t,

V a kijav2tg§s d8tum8t ®s a jav?2t8§s®rt feleldeE
Az i nt®zm®ny vezetR bere®ge8§8s®s mbrkdatofirssgagio s e
megter emt ®s ®v e | kapcsolatos teendRi knek ki K €

V az eg®szs®ges ®s biztons8§8§gos munkav®gz®sr e
Va tanul -kkal, a pedag- gusokkal ®s az i n
teendRkr e: mi ndannyi ukat me ¢ kel l i smer
munkav®gz®s 8ltal 8nos ®s hel yi szab§8l yaiywv
meg kel langryRIzRdimogy a sz ¢ks®ges®ssmel gamht
ell enRriznie kell, -gogy a szab8lyokat bet:
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Vaz iskola belsR szab8lyzatainak k°r ¢l tekir
i skol ai k°rnyezet tBegpek ®me gdzam@tywWis ®If a
Vizsgs8l at8ra, ell enRrz®s®re.

A tanul -balesetek megel Rz®se ®s megt°rt®nte
csel ekm®nyek, mi nd az el v8rhat - seg2ts®gny
al kal mazod tkakt eslzeanidean el R2rt teendRkkel

31002Az i nt®zm®ny al kal mazottjainak feladatai

Az

bal eset eset ®n
i skola mindenRflel gdat pBn&R z®@| apvebozik,

eg®szs®ge¢k, Rezs®sPRgzE @Yz skma@ gt eket 8Sthagyd| a,

a
Az

C

(

q

tanul - balesetet szenvedett,ntwaedky deRsneekke tv ens

i skola dolgoz-inak f & @d@vali kapasall ati o van

V Mi nden dolgozIin®k bem&eni,e tt@ed Bal @éas et W@ o

szab8lyzatokat.

VA Nemzet.i al aptanterv (a tov8bbiakban:
mi nden tant8rgy keret®ben oktatni kel l
meg-v8s8vals kapneselt®tket, rendszab8l yokat

c

V AneveRk a tan-rai ®s az egy®b fogl al koz8sok

meghat 8§kRezmo tkt° tied esek a r8juk b2zott t

figyel emmel k 2 artami, rvalamint a balesategezt® sme gtz ab 81 y C

a tanul - kkal megtartatni

V Az oskRaP Ehgk aBh°kszt §l8kfon a tanul - kkal

eg®szs®gg¢k ®s test.i ®p s Bg¢8ks o wa®td e | ma&r e
foglal koz8sokkal yed oy ¢ t8ts okjagr, - avegsi®los
magatart 8sform8kat .

V AneveRknek ki kel l oktatniuk a tanull -kat
feladat, il 1l etve a tan-r 8§8nRt avbalgsgti 1 s ko
vesz®l yforr 8Rovkirsae,| & A d [Bk§° tyeali er za , val ami nt
rendk?2vegl i esem®ny IRmfaeceakeg®sakor k°°ve

VA tanul -k Sz8mS8r a k°z©°]t bal eset v®del mi

dRpbontj 8t az o0szt8l ynapRebka vhies skzealkl®r jdeeg W
kell gyReRdni e arr - |, hogy -ea at ammaid k k®geelss aij Sme

fokozottan bal esetvesz®I®sesspadarntzt B ai

k ®
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technika®l et vi t el ) ®@zR ngwekk kbalesdimregeRz ® s i feladat :
munkav®ddlymiats zneed 8§ ®k | et ®ben tal 8§81 hat - k.

Az oszt 8l ym®gékRbasieskel adat ai

AEl kell |1 8tnia a tanul - -k fel ¢ dppelnetn®ts anB so
oszt8ly8hoz rendel ve

AFigyel emmel kel l k2s®rniel lae ntRan wln-ik ked®s,z st
megjelete az i skol ai eg®szs®g¢gyi el l 8t 8s keret
AAz oszt8&8lyfRn°ki -r8k keret®ben fel kell h?2
id®nyjellegT bal esed®s vefsgred ®e krep dmpt .s kB .z) .
AFel t®tl en¢gl foglalkoznia kell a balesetek

esetekben:

Va tan®v megkezd®sekor az el sR oszt§8ly
k°rny®k®r e vonatkoz- ke dl eload®kiozs z &b RI

a rendk?2vgli esem®ny bek®vetkez®sekor
Wt vonal at, a menekg¢l ®s rendj ®t
Vriendk2v¢gli esem®nyek ut 8n,

Vtitanul m8nyi Kkir8ndul 8sok eset ®n,

Vtian®v v®g®n a ny§s8ri il d®nybal &«sét gl eV en®1
AAz -r8&8kon feldolgozott balesetv®del mi anyag
tanul -kt -1 vissza kel k®r dezni e.

AAz oszt8&8lyban t°ort®nt b8&r milyennigkelladiskalaT bal €
vezet Rit

ANyilv8mrkalnlia az oszt8&lyban t°rt®nt tanul - i

A testnevel ®s ®s sport tant8rgyat tan2?t - ped:ze
AA tan®v el sR -r8j8n ismertetnie kel a tar
szabsglyait, meg ak®rldeg®PRzsBUN, e hObggazeze anul
kapcsolatos i smereteket,), a feldolgozott bal

jegyeznie.
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ATest n®ee ls®@wsrkir a, sportfoglalkoz8sokr a, edz ®c
csak a fgl al koz 8st vezetR pedag-gus jelenl ®t ®b ¢
fogl al koz 8st ivre8neyt2R 8pse8dvaagl- gtu°sr t ®n het .

AA test ®sveslp®§k, sportf oglsthlekloRtStso®s edg®s al
rendeltet®sszer kozg&gszn¥leate§ ®r tpea afgoglual fel e
AMi nden gyakorl aa ekeRr®| pe g eghy?aMdoae |l i®elel a méi g
bal esetelk®meéglk®PRe ®s

AA test®svesfpoagsital koz §st csak akkor szabad el

felt®eskr®kytelenek (pl. °lt°z®k, talaj, szer
AA test@xe vem®@kir a, ha az nem az iskol 8ban t©°r
sportcsarnokbgn, a t est nevel R-vktselae k2as ®@rannul - kat o

AGyakorl at b e nmuetsattnSesvae | RI Rit@geaz zen bemel eg?t ®

gyakoroltatsg8§s el Rtt is gondoskodjon a bemel ¢

AA tornateremben tanul - Kk csak pedag:- gus j el
j 8tszhatnak.

AA tornatermet haszn#®&ly§bade | ®vyR ao | igsokzo |, a t &lnlt
a felel Rs edzR, foglalkoz8st vezetR t8voll ®t

AA tornaterem padl . -zat §t mindig csYWsz8smente
testnevel Rnek fol yamatosan figyel emmel kel l
AA tornaeszk©°z°ket, tornaszereket, sportszer
testnevel R k°teles folyamatosan el l enRrizni
A A tornaterembera s portszereket , tornasz¥gekt®d dlpni.

akads8lyt ne k®pezzenek

A A tornatee mben az - r §t (foglal koz§8st) vezet R pe
fegyelem megtartg8ss8r |, szem®Il yes fel el Rss
megtart8s8®rt. A tornateremben hib8s eszk?©zt

A k®mi §td atga-ngPuts-o-kpeep@all BRz®si1 f el adat ai

AA tan®v el sR -rg8j8&8n ismertetnie kel a tal
szabsglyait, meg kel gYRzRdni e (veamezadk ®r de
kapcsolatos femdokgekett ®al asetv®del mi any

jegyeznie.
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AK2s®rletek el Rtt a sz¢ks®ges balesetv®del mi

AK2s®rleteket, m®r®seket csak tans§ri felg¢cgyel
AA vegyszerdkwatshmasak (jerledeti csomagol §sban),
t 8rol ni

AEgy csoporthban egym8ssal reakci-ba | ®p R an
f®mszekr®nyt, vagy f®&mdobozt kell haszn8l ni

AA m®r gez R anyagokat K¢l onni m®r & g stzaenkurl® nky b &

hozz8f ®r hetetl en, z8rt hel yen. A m®regszekr
AMEREG" felirattal kell ell 8tni, ®s hal 81lTfe
kulcs8t a k®miaszert8r BkiebhRs®néekem®@gEerglen
oda, s a tanul - -nak soha nem | ehet odaadni

APeroxidokat f®nytRI, napf®nytRIlI, | evegRtRI
ASav h2g2t8&8sa csak szabadban, a sav v2zbe ©°ni
ATanul - a vegyak ertekm&rz j el enl ®t ®ben ny Yl |

figyel embev®tel ®v el

V fol yad®kos ¢veget csak az aljs8n al 8t8m
nyak8ng8l, a k®&mcs°veket csak a k®&mcsRS8I | v§n

V ¢vegbot , cvegcsR, ®mMMRm®reR e ldyuegz @sa®t t °w & ¢
vedRke sv®tdyRE z&@sm¢yveg haszn§l at8§§val szabad csa
V az ¢vegek sz8l 1 2t8sa csak stabil, erre
AM®rgezR ®s mar- anyagok pipett §zBaslBad cww@®de mn
AF®@mngtriummal t°rt®nR k2s®rletn®l fokozott |

AHi gannyal csak reped®smentes burkol at ¥ hel yi

°sszeszed®s®re k®nport kell a helysz2nen tal

ATankis®rl etekn®l a tanul -knak el Rre ki m®r't
biztos2tani. A k2s®rleti jegyzRk°nyvben minc

balesetekre.

ABorszesz®gRvel t°rt®nR k2s®dledtszes etl @s ,| a @y
el sRseg®l ydoboz.
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A fizi k8t tan2t- pedag-gusok baleset megel Rz
AA tan®v elsR -rg8j8n ismertetnie kell a tart
szabsglyait, meg kel gyRz2zRamil e k( ed mazaddk ®t o ¢
kapcsolatos i smereteket, ®s a feldolgozott
jegyeznie.

AK2s®rletek el Rtt a sz¢ks®ges balesetv®del mi
AK2s®rleteket, rm®@rf@d ekgeyte l esakmetlde8 t szabad v
AA tanul - k2s®rl etet, a k2s®rlet, a m®r ®s
pedag-gusnak i smertetnie kel l a tanul - kkal
rendeltet®sszerT hasye8§k®tyakr ees ®s51| eagerse nkda
k°vetendR magatart8sra.

AA mechani kai k2s®rl etekhez haszn8l atos esz
°ssze8l |l 2t8s8t a k2s®rl et megkezd®se el Rtt
AK¢glonos figyel met rkyedk Heaoszrf§lamti§ram. ¢veged®
AEl ektromos ®s f®nytani k2s®rletekn®l

\Y a m®r ®sek eszk®zeinek °ssze8l |l 2t8s8t me
tan8r enged®l y®vel szabad;

Vv S®r ¢t tol dott vagy hib8§s vezet ®ket,
szabad el haszn8l ni

AHRt ani k2s®r |l et ekn®If dlesgzyeerne la®sh,e | nyesmze znpeln® & TR

A technika, ®letvitel ®s gyakorlat tant8rgyat

AA tan®vr &jl&n i smertetni eeselele mégit ®s Praaki| Skkal
szabsgl yai tReRRdimieg kel $ sgagk ®r dez ®s selepzezzblogy a
kapcsol atos i smereteket, ®s a feldolgozott
jegyeznie.

AA mfhel yben a kkRatl eBbH@®sd: - antaszabadon kel
eszk®°z%ket m®g ideiglenesen sem szabad el hel
AA tanul -k a munkaeszk©®z°ket Rhellentl enz @®khkaf @i
eszk®°z%°ket azonnal K i kel l cser ®| ni
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AA pedag: - gus llerdliyazeatads aes Bk sz rk§ |saztagkts,z e mu r
hel yess®g®t .

AA feldolgoz8§sra v8&r- anyagokat csak a kijelo?o
ne jelentsenek.

AAmihelyp)RE a hul |l ad®kot naponta kfgHReetyagotner dani
szabad aljtRberchaggnii. g y

AAmfhel yben el kell helyezni a tTzv®del mi sz:
haszn8l at8t a techni k8t tan2t- pedag-gusnak

A AtechnikamTh e | y bRvr [Il@&wnos ki s gd@me lgkuesl dwod agglo zeh apeg a

nem kezelhetik, ill. azokkal munk8t nem v ®ge
A A technika nfhel yben el kel l hRehelyer 2gy i mefifdobdzt. Aoz z § f
menfd obozt a foglalkoz8s ideje alatt -®Byitva
alakjellel jel°lni kell

A AmThelybenleRvi | | amos berendez®sek, k®zi sRizeir sz §mo
kell.

Bal eset eset ®n
A tanul -k f el ¢Bwyeel eat &taneulll -8t -®rnte vbe8lr mi | yen ba
eseh®nad®Kkt al anul meRi nkte®zl k etde@snei keeta: k°vet kez

Va s®r ¢l the@®@Iuybenekeasl | r®szes2tenie, ha szg
V a balesetet, s®r ¢l ®st okoz:- vesz®l yforr8st

V minden tanul ¢l ®dbta,l esesetkzul Is@treti shkab8bah pe

tart-zkod- vezet Rnek;
Ve feladatok ell 8t 8s8ban a tanul -bal eset sz
vennie.

A balesetet szlsrey®tl gty “uj tREob @gto 2@z esdR? tc s ak

tehet, ami hez biztosan ®rt. Ha bi zonytal an a
felt®t | engl orvost kel h2vni a, ®s beavat koz:
Az iskol 8ban t&lretsRenttetb 8gzms Pyte®R?Z mM®rey dkickell vezet
vizsg8lnia. A vizsg§8lat sor8n tiszt8zni kel l
vol na eRakbrnileset. A vizsg8lat eredm®nyek®pper
a hasonl - DbDRraRPsese®eldek®beh, ®s a sz¢igks®ges int
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At anul - bal eset ekkel kapcsolatos iskolai fel ac

Va tanul -balesetet akKREhmZvy 8n nkelmt att avr§tnaymin;

Va 3 napon t%% gy-gyul . - s®r ¢l ®st okoz- tanul

bal eset ekr RI az el R2rt nyomtatvs8§nyon jegyzR
V a jegyzRk°nyv egy p® d8nys8§8t meg kell k¢l den
at anul - sz¢ ¢l Rj ®nek, egy p®l d8nys8t az iskol a
Va s%W yos balesetet azonnal jel enteni kel l

|l egal 8bb k°z®pfok¥w munkav®del mi szakk®pes?2t

V. az iskola i g®njya ez es ®pl Bii zmoskak®z°ss®g ®s
k®pvisel Rj ®nek r®szv®tel ®t a tanul -balesete
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4 A pedagmugkadel sR el |l enRrz®s®nek r

41 A bel sR ell enRrz®s c¢c®Il j a
A pedag-gi ai munka bel sR el bepRaebp®R@vek Riua kd

eg®sz®t . C®l j a, hogy biztos2tsa a hib8k i dRbD
p-tl 8s8r a, er Rs2tse meg a helyes gyakorl atot
fokozva ezzel a munka hat ®konys8&8g8t.

42 A bel sR ell enRrz®s szervez®se

A folyamatos belsR ellenRTx®d @s®®Ps t e rawe zi st GRR
felel Rs. Az ellenRrz®seket, m®r®seket az el

az ®ves munkaterv altaepsj28n ka zazzale,| |heongRyr zeRlsRree k
hogy azok a munk§t el Rk®dbriehens @k gt eniRe
al kal omszer Ten, il l etve az ellenRrz®s ter m®s

ker¢l het az ell enRrz®sre.

43 A bel sR ell enRrz®s 8l tal8nos k°vetel m®n

Az int®2m®ny bel sR ell enRrz®s®vel szemben t 8
el l enRr z®s o&kg?att8es animeM e le®xe d m®nyesebb megva

Ennek ®r dek®ben azt 8emalsezntFortzt® sasl eal p vsezt eRnbke®nv et e |

V seg2tse a szakmai, gazd8l kod§8si, ®s egy®l
el |l 8t 8s8t ;
V]iegyen a fegyel mezett munka megval  -s?2t8s8§8r

Vti8mogassa a helyes kezdem@®njyelz®zszdedz umgly!
mTked®se sor&n felmer¢l R megal apozatlan v.
t ®ved®seket, hib8kat, hi8nyoss8gokat;

V seg2tse a vezettRBisS8ut;as?2t8sok v®greha

Vj8ruljon hozz8 a hib8k, hi8nyoss8gok, szat

Vj8ruljanghndgBkod8si fegyelem ®s a gazd§8lI k

44 Az el l enRrz®st v®gzRk k°re
A bel sR ell enRrz®st a k°vetkezR szem®l yek Vv ®¢
Vint®zm®nyvezetR
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tagi

el l enRr z®s't
b es z § nmeozl e8tsti s &g gt eel |

Az

n t-W®e 2anedtn B k

el l enRr z®s
A bel sR &2 |laelnRorlzi®st er ¢l et ekr e

i nt ®z m®-helyetteseke t R

mu n k a k -z & s est®Rk
oszt 8l yf Rnz’akk°tk§ rsgayj a8itk
v®gzRknek

tart

ter ¢ |

ter ¢l et ®n
saj 8§t
ozfnalk® a z

et ei

ter |

felel Rsi

, il 1l etve

o

ter ¢

i Nt ®z m®nyve

ed ki

V pedag-giai, szervez®si, tang¢gyigazgat8si f
VidRszakos, 8lland-, kiemelt ®s speci 8lis t
Vadminisztr8ci-s munkav®gz®s,;
Vtan-r 8k, egy®b foglal koz8sok, megbesz®Il
produkt mok, m®r ®sek, ®rt ®kel ®sek.
46 Az el l enRrz®s for m§i
V Craell enRr z®s
V Egy®b fogl al koz8sok ell enRrz®se
V Besz8moltat §s
V Eredm®nyvizsg8l atok, fel m®dr ®sek, ®rt®kel ®:s
V Hel yszz2ni el l enRr z®s ek
4.7 A pedag:-gi ai munka bel sR ell enRrz®s ®nek
Az el l el Kit A vezet Ri Az el l e| Visszacs
v ®gwzeR e | el l enffszervezet szempontjai
i Nt ®z m®n|i nt ®zmoperat2v a nevel Ra munkak?@
ze R megbesz®l |{munkater |8l tal el @
helyettesek |v ez et Ri  ®| foglaltak eredm®ny €
. . |teljes?2tljoyRbe nok
tagl nt 2r§_sbell a munka-kkijé|0|®s
vezet Raz i nt ®z-m gekmunka®s ve®grehajt
munk ak gekmunkak®? | feladatt
u I(,[gekmunk§j§rkith°tta munkak?®
s ®wge zke me gv al - s|tagjainak
m®r hetR |visszajel
eredm®ny
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feladatainak
v®grehajt

i nterj Y

T a hat §&r
betart §
1 afeladatok
v®gr eha
t fel el
Sszem®Il vy
munkav G
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Az el l el Kit A vezet Ri Az el l e| Visszacs
v @R @ el l enff szervezet szempontjai
®r v®nyes
i1l etve
i nt®®zm®n|pedawk|-ral 8togala pedag:-|apedaggus
helyettesek al kal omsz/munkai denev-ekRat -
tagi nt-®z el l epnRrz®vonatkoz|tev ®k eneky g
vezet Rk, c®l ellenRr|/€l RZr8soimerhet R
betart8s/igredm@®ny g
megbesz®l |[v®deh me
admi ni szt|pedag-gu
el l enRrz® munkak?®°r
k°tel ess
dokumentute|jeszt
at a tan2t §
i1l etve
tervez®s
szervez®
fel ®p2t ®
feladatok
v®gr ehaj
el |l enRr z
8l tal 8no
pedag:- gi
szempontokak
v al me g
pedag:-gu
fel k®s z ¢
a pedag-
admini gz
a tans8r
tanzt -
egycéettmT
az o0szt-8§
kel , ®s
®rintett
nevel Rkk
a tanz2t §
fogl al ko
szel |l emi
val ami nt
oktat -
funkci |
®r v®nyes
munkak®°z|pedaw@wk|-ral 8togajla tan2t §Atanul -k
megbesz®l|ill etve |el ®rt m®r
veziet R ’ szakt 8rgleredm®ny ¢
®rt ®kel ®

fejl Rd®s
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Vitanul m8nyi versenyek szervez®se ®s | ebony

V foly amat os kapcsol attart 8s biztos?2t8sa az

k°z°ott;
Vfoglal koz8si tervek, fejleszt®si tervek el
V a munkak®z°ss®g®hez tartoz- kol | ®g 8k Sz

(-ral 8togat 8sok) .

49 Bel s R el |IseznaFbr8zl ®szia t
491 Az int®zm®nyi belsR ellenRrz®s rendeltet ®s

A bel sR ell enRrz®s rendel tet®se az, hogy seg?
Va d°nt®sek el Rk®sz2t ®s®ben illetve szakmai
Vutas?2t8sai, rendel kez®sei meghat8roz8s8bar
Va behsRal ®kok felts8r8&8s8ban;

Va mulaszt8sok, hi8nyoss8gok, szab8lytal an:
Va belsR rend ®s fegyelem megszil 8rd2t 88s8b:
Va takar ®koss8g ®rv=®nyes2?t ®s®ben.

492 Hel ysz2ni el l enRr z®s
Hel yszz2ni el l enRrz®st azt 8 |®keorzR rdz8®&ss ahl e | yas zs?zné

bi zonyl atok, valamint egy®b okm8nyok ®s nyi |\
A helysz2ni el l enRrez®enRez® s®ben dalzlkealekhaz ot t

Va nyilvs8§ntartg8sok ®s okm8nyok®sal apj 8§n v ®g:
V k°zvetlen megfigyel ®sen, ;tapasztal atokon ¢
V egy®b ell enRr z®si m- dszerek (pl.: el emz®s
m®l|l yinterj¥ stb.).

493 Az i nt®z m®nyi bel sR ell enRrz®sek t2pusai ¢

49.3.1 Akomplex@t f)o ge lzl®sn R
Ez az ell enRrz®si forma minden esetben az adc

m-don ®rt®kel.] a szakmai feladatok v®grehajt ¢

4932 A c®l el l enRr z®s
Ezen el l enRrz®si f or ma mi nde gy evgayg ya dto°thtb rn®sgzh

probl ®ma vizsg8lats8ra ir8nyul. Gyakoris8ga ec:c
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4933 A t ®maell enRr z®s

Ezen ell enRrz®si forma 8l tal ban azonos i dRbD
(horizont&8&lis) neQ@®Itjed,j elso ky r&fl ted |l &mRy 2zt®sat -
l evonni ®s ennek megfelelR int®zked®seket | e
szerinti.

4934 Az ut -ell enRrz®s
Ezen el l enRr z®si f or ma egy kor 8bban®sle&f ol vy

v®grehajtsg8§ss8nak, i1l etve eredm®nyei nek felg¢

megel RzRen vagy annak keret ®ben.

494 Az i nt®zm®nyi bel sR ell enRrz®s fR terg¢l et e
feladatai

4941 Fel el Rss®gi Vviszonyok
Az int®zmbdreysmR Edll £IniIRr z ®s | rendszer kialak?2t

mTked®s®®rt az igazgat- - felelRs.

A bel sR ell enRrz®s el emei
Va vezetRiIi belsR ellenRrz®s
Va munkafol yamatba ®p2tett ell enRrz®s
V az eseti megb2z8sos bel sR ell enRrz®s
A bel sR feRdbe ntRarzglset ei
Va nevlktld&®t - tev®kenys®g ell enRr z®se
Va vezetRiIi belsR ellenRrz®s

V munkafol yamatba ®p2tett belsR ell enRrz®s

4942 A neokt 8t - tev®kenys®g el l enRr z®se
V A pedag-gi ai program ®s az ®ves munkateryv

ezzelkap sol at os tev®kenys®g®nek vizsg8l at a.
V A new«lt Rit - i munk a tartal mg§nak ®s sz2nvo

meghat 8rozott k°vetel m®nyek alapj8n t°rt®r

V Atanul - k -tsazmklt B8 gyii eredm®ny®nek, magat a
fel m®&r ®®rt ®kel ®s e .

VA t°rzslapok, hal ad8si ®s ®rt ®kel ®si nap
szab8lyszerT vezet ®s®nek ell enRrz®se.

V Az eg®sz napoektakf§§bmnipnegehf@sbevezet ®s ®n e
VA tanul m&nyok ba&ll aytstziervii 4 £d HK yd md §s a .
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V A szakmai munkak®z°ss®gek felszerel ®sei ne

szab8lyszerT hasznégl at a.

4943 AvezbeRBR el |l enRr z®s

A vezetRk ir8ny2t.- tev®kenys®ge¢k sor8&n ko°tele
V azi nt ®z me®ndyovretz&seRk v®grehajtg8s8val kapcsol
i nform8ci -k el emz®se, ®rt ®k el ®s e, ehhez a
adatszol g8l tat8gsok, valamint a f¢gggetl en?

felhaszng8l 8s a;

Va feladatok teljes?2t®s®r RI, az int®zked®:s
al kal mazottak rendszeres ®s eset]i besz§88mol
V k°zvetlen tapasztalatok szerz®se c®l | 8&8b- |

4.9.4.4 Amunkafolyamatba®p 2t ettt bel sR el |l enRr z®s

Az I nt ®z m®ny vezet Ri k°tel esek biztos?2tani

®°sszhangj 8t, amelynek sor8n megfelel R munkas:

Va munkav®gz®s egyes folyamat aegnekmegszak?2t

V a hib§k, kedvezRtl en j el ens®gek kel | R
megakad8l yozhat - -k | egyenek;

V a munkafol yamat ban tapasztalt rendel |
int ®zked®sek t°rt®njenek;

V az al kal mazottak szem®l| ymisndfeal ed Raslsad®ggz

megfel el Ren ®rv®nyesg¢ljon.

495 A vezet Rk egyes ellenRrz®si feladatai
4951 Azi skol avRsz eat RsszRagk ma i -vimzrek KKk° 891 a®@Enos el |

feladatai
Az int®zm®ny minden vezet Rj®nek k°tel giss®qge,
cgyviteld el l enRPz®s ®mel |l e Rre®sti veO@P!mazen e
alapj8n. A konkr®t ellenRrz®s el v®gz®sekor a
Mi nden esetben gondoskodni keltl ha & n yeol sl se§ngF
megsz¢gntet ®s®r RI. A hi b8k kijav2t8§s8ra hat 8ri
Amennyi ben a hiba a szervezet.i egys®g szintj

seg?2ts®get adni

4952 Azi s kol av®sz eat Rssr@agkknaski®-z € s st®PRk egy ®b el | enRr
Ell enRrz®si feladataik kiterjednek tov8bb§8 a:
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VIiigyel emmel k2zs®ri k, hogy a fel¢ggyel et
pedag-gusok, dol-goaz keleR2kt?tt @4 ealzw & Is ®gte-
ezen t %% menRea@ @al bgésRtegab&kyzatokban,
val amint a munkak?©r.i |l e2r 8sokban el R2rt

Va munkafol yamat v8ltoz8sa eset®n gondo
munkaf ol yamatelklben Rp2®=it rend m-dos?2t §s§

Va dolgoz -k ®szrev®teleit ®s ®rdekeit i
szakmai , gazd8l kod§8si feladatok ell 8t §s
anyagi ®s p®nz¢ gyi e sgzakz®dz8°l kkkoedl 8 sv aell -R sheagt2(

V az i nt ®z ih@yptiesketzae d iIRN-V ®z m®RR | el Rsek a k ° 2
ir8ny2t8suk al 8 tartoz--okstzaetr-vemernk a eegryesc
megszervez®s®®rt .

Vaz int®zhné@yetiesele zk bt RiRga ®®e | kazs ®gnd ®z m®ny v e
tart- - s ets®ewadligly®teez i ntudtzars®@ntysea ed IRd ®jz§®n

eg®sz®re, valamennyi dolgoz-j8ra kiterje
4953 Az int ®zm®nyvezehehttesek nt &g Mm@ te @ wel RdeynFRRr z ®s |
feladatai

Ell enfRelz®dsat ai k kiterjednek az al 8bbi terg¢l et
V aszakmapedag:-gi ai tev®kenys®ggel ©°ssizef ¢{gg
az oktat 8si dokument umokban, a hat8roza
betart8s8r a;

V az int ®z m®nyi nget vEBkar t8sovkegz®s ak|
adminisztr8ci- pontos vezet ®s ®r e;

Va newlktltdRt - munk8val kapcsol atos feladato

V az int ®zm®nyben oktatott tant 8rgyak tar

tant 8rgyi modul dkaltaaBtse8Srva;szerint

V a tant 8§rgyak ®s tant8rgyi modul ok t ar
eredm®nyess®g®r e;

Va tanul -k munkafg¢igzeteire, a sz-bel. f el
m®| ys ®g ®r e ;

a pedag-gus ¢gyelet pontoss8g8ra, feladeze
a tankeg¢li tev®kenys®gekre (pl.: di 8kk
agyermek®s i fj ¥%as8gv®del mi munk§8r a;

< < < <

a munkafegyel emr e, az i nt®zm®NnYy.I tul aj dc
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Voszt8lyfRn°ki tev®kenys®gr e,

<

napk®zis foglalkoz8sok vezet ®s®nek hat ®IF
Vaz egy®b munkak©°rt bet°l tR munkat 8r sak

ut as? ta8z aidn8ts®z m®nyvezetR tudom8sa. illetyv

496 A pedag-gusok munk8j 8nak ell enRrz®se
496.1 Az el l enRrz®s c¢c®Il | a

A pedag-gusok szakmai el l enRrz®se azt a c®lt
V.a kp8HKH ®munk8ja a dokumentumokben meghat §r
V munk8juk eredm®nyesen szolg8lja az iskol:
V az eset |keogrersi gh8ilb88ska, a pozit2vumok meger R
V a folyamatos fejl Rd®s, k®pz®s ®s °nk®pz®:
A hat®konys8g szempontj 8hb- | nagyon fontos,
szempontjai, m-dszerei, eszk?©?zeszertaalkaossanale | Rt e st
4962 Az el l enRrz®s ¢temterve

| dRpo|Pedag:-gyOszt 8l yf|Munkak®z°Munkak?@®=z
vezet Rk

Szeptembel Tanmenetek Munkatervek £ves munk£ves mun

Szl Ri ® feladatai

£v el ejilHel yzete
fel mMmBr ®de | k®s z 2 t

Okt - b|[Egy ®b Napl - k, Egy®ni f oAz el k®s
foglalkcstatisztika tervek elftervek

ell enRrz@® sszegyT

Tanmenetel® s

fogl al ko

el l enRr z

November |[C r al 8t o At anul k|lBemutat - |[Cral 8tog
negyed®v |szakmai .

®rt®ke|®megbesz®lSaJ§t Sz

hangersenyek

| ebonyol

(Zeneiskola)

December|Cr al 8§t o Szervezi
®rt ®kel i

versenyeket

[{e)

Nyz2Ilt n

a




A Hevesi KorzetAltalanos Iskola és Alapfoki Mivészeti Iskola Szerveze#s mikodési szabalyzata

Versenyek Kul t ur 81 |Versenyek Napl -k
(folyamatosan) |programok el l enRr z
® :
szervez Saj§t sz
Sz¢I Ri ® hangersenyek
| ebonyol
(Zeneiskola)
Janu§|Napl -k Sz¢l Ri ®HS8zi tanuF®l ®ves
eIIenerF®I®Ves V(ra(;st=;'£11r>;l(ec)l<k besz8mol
®rt®ke|®:oegbonyo|2Napl-k
bejegyz® el l enRr z
f ®l ®ves
besz8gmol
statisztika
Febru|Cral 8t ogFar sangi |Programok cral 8tog
2
Atanul-klebony0| Saj 8t sz
dokumentumainak hangersenyek
kezel ®s e | ebonyol
(Zeneiskola)
M8r ci [Ny2Il t ngSzg¢ll i og jProgramok Saj 8t sz
. szervez®|l ebonyol 2| versenyek
cral 8t og
hand ebony
(Zeneiskola)
Cpril|€ral 8t og Saj 8t szeMunkak©or
2
Nyzlt hoa versenyek | e2r 8sok
. | ebonyol 2 dokumentumok
(Zeneiskola) fel o1 vi z
Erdei isk ¢
oszt 8l ykilNapl - k
szervez®slel |l enRr z
Saj 8t sz
hangersenyek
| ebonyol
(Zeneiskola)
M8j us|Ev v®gi |[Egy®ni T®maz8&r - |Az erdei
fel m®dr ®4del Rmenet|dol gozatooszt 8§81l y-k
i skol 8k ,sz8monk®|versenyekm8§so(sok prog
oszt 8l yK fordul -jadell enRrz

ok
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JYani ulEv v®gi [Ev Vv®Qgi Javaslatok a £Ev v®gi
besz8mollbesz8&8mol |k°vetkezRbesz§8mol
t °r zs | a statisztika, tervez®s®°sszes?t
admi ni sz fel m®r ®s
|l ez8r 8s a stati szt
el k®sz?2t
Az el l enRr z®s ctemterv®ben szerepl R

munkateryv
A besz8&mol -k

el

szab8lyozza.
k ®sz2t ®s e

aZz

Fol yamat os atnered Il etnRir:z ®s

V a

munkaf e

tanul - istbk

gyel em

2 s®r et

i skol avezet Rs®g

( munkakez®s® sf,o gevoayt el toe®t g, s s

Vat anul ®&k kat ylaRk k &klapcsol attart 8s;

Va munkat §

Va tanter mek
4.10 A pedag:- gusok

si kerkrit®r.

Jutalomban v a g y

aki

mar ad®kt al an

nek

a

A A pedag-gi ai

m®r het Ren
felel Rs
i ndi
szintfel m®r R dol gozataiban,

\%

me gt
k8t or ai

eredm®nyei,

a

az

< < < <

az
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tanul mgmyekererasle®rt
Or sz 8gossz gpkemaaig -glilae n Rr z ®s,e k
i Nt ®z m®nyi

rsi
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umai

cnnep®l yes
mi ndennapi

tel jes?2t ®se
programban, s
rdy®Yz®BENt Bz
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bel sR

kapcsol at ok

egy®b | ®s ec®t MRByBchakzmaey

j

mut at koz -

ut al kmiatz 8
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a tan?t

-k

eredm®nye
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S
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13 18 @ tn®osr ®mSei K,
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A A k°telezRegtealtRétrt ®anm §si -r8&kon ®s fogl
v®gzet t-omtearted Wisit ev®kenys®gek sz2nvonal as e
egy®b megb?z8sok teljes2?2t®se, melyeknek 1ind
V a foglalkoz8sokon keletkezett produkt umok,
V az or sz8gossz gpkendaaig -ggliladn Rr z®s ek pozit2v megS§
V a meghb?2z8sok teljes2t®s®nek 2r8sos eredm®n)

A Emberiet i k ai hel yt 8l 1 8s, a tanul -khoz, a szg¢
pozit2kveant ®&ritsz ony, melynek indi k8tor ai

V az or sz8gossz gpkendaaig -ggliladn Rr z®s ek pozit2zv meg!

V sz¢gl Ri ®rtekezl,etneekveen ,Rtfeosgtacdv-a-grg8i kno@nst € k e m Ime
(pl . sz¢l Ri munkak©°z°ss®g ¢l ®sein) kinyil ve

V pedag:-guskol |l ®g8kkal megleab&nsi [ loaptsol8at , t

A Ki mutathat- az iskola j- h2rnev®nek kial ak?
k2v¢eli tev®kenys®geinek pozitZzvale§krlim®ngresls

tapasztalt kiemel kedR munkav®gz®s:

V az iskola fejl RI®s®®rt v®gzett 8l dozatos t e
V v8r,osjiigaggi magasabb szintT versenyekre tort
V t8borok szervez®se,

V a v®gzett tev®kenys®g®sBk, fpedd@bhagi diej kaht
Vi sszajelz®seket a munkat 8rsak, szakmai v®lI
sz¢l Rk, di 8kszervezetek, melynek indi k8tor &

V vezet Ri besz8&8mol - k,

V az or sz8gossz pkemdaig -glilaédn Rr z®sek pozit2v megs

V ®rtekezleteken el hangzott v® em®nyal kot §s

V saj8t int®zm®nyr Rl val:- pozit2v v®l em®nynyi

A A szakmai mvmrekaek Rz °islsl@egt ve a feletteseil § |
fogal maz-di k meg tev®kenys®g®r RI , mel ynek i

V munkak?©oowze sest®RI besz8mol -,
V az or sz8gossz pkendaaig -gglilaédn Rr z®sek pozit2v megs
V az el ®gedett s®gi m®r ®s k®r dR2veinek eredm®r
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A Eredm®nyesen vesz r ®s zt a p8lyakezdR K o
Mmunkav®gz®s®nek elmRae 78V & s &lzare)|| az i nt ®z m«
tev®kenys®g®nek min®l sikeresebb el v®gz®s ®t
V a gyakornoki szab8lyzatban foglalt teljes?2t
V az or sz§8gossz gpkendaaig -ggliladn Rr z®s,ek pozit2v megs
V az el ®gedett s®qgi m®r ®s k®r dR2veinek eredm®r

Ajutalmat/ ki t ¢ mega®apoz:- minRs®gi szakmai munkav e
A nevel R munka kiemel kedR szinten val: - v®gz®s
V Ki emel kedR oszt 8§l yfRn°ki mumikka® d(tjet @ssez,t §nhey
al apvet Ren meghat8roz- az iskolai ®l et sze:
VA kultur 8l szabadi dR elt°l]l t®s®re nevel ®s
szabadi dRs progr amok, kir8&§ndul 8sok, t

sportfogl al koz8sok)

V Fol yamat os, k°vetkezetes ®s eredm®nyes r
k°rnyezetkult¥“ra szintj®nek emel ®s ®®r t .
P®l damut at-di pedhagpgsassl at meger Rs2t ®se, hun
Kez°s egy¢ttmTkoed®s a sz¢l Rk bevon8§s8val ¢
Aziskolairmmdezv®nyek, mTsorok magas sz2nvonal %
A nevel Rtestg¢gleti ®rt®krend egys®ges k®pvi

< < < < <

P®l damutat - koll egi 8lis kapcsol at ki al ak?2t

Az oktat:- munka kiemelkedR szintT v®gz®s®nek
VA tan-r 8&z2mmavgoansal Y4 megt art §8s a (-ral 8toga

fel mdr ®sei nek eredm®nyei k®pess®geik szeri

Bemutat - -r8k ill etve pedag:-giai ®s szakme

Szakmai munkak®z%°ss®gek vezet ®se.

Akt2v r®szv®telna k°z°ss®qgi munk&8ba

Az i skola |- h2rnev®nek °reghb?t®s®ben val

A p8lyakezdR fiatal ok seg?t ®se.

A szakmai munka i ma@¥BLl 8 kK&bkmmhv r ®s zv ®t el

< <K K< K< < <
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V Kiemel kedR eredm®nyeket ®r el a tehet s®
(tan?2tivk8enryeasiens szerepelnek tanul m8nyi ®s s
v®gez a tanul -k olvas-v8 nevel ®s ®ben) .

V K®pes felz8rk-ztatni a h8tr8nyos twagyl yzet T
anng8l magasabb szintT tanul m&8nyi eredm®nyt

V Folyamat osan ®s sokol dal Ysan k®pzi mag8t, mel

V K®pess®gal ap¥% differrecoeBREs8:- amiakdb&mis a
seg2ts®gad8§s a felz8rk-ztat8sra szorul - te

A nem pedag:-gus munkak?®©rt alepzethdntfdglaltakat saet ®b er
munkak®°r jelleg®bRI ad-d-an megfel el Ren kel
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5 Azi nt ®z m®nyelgyszsW®igteik kapcsol attart

A feladatell 8t8si hely
megnevez®yd felel Rs sza C2 me
o )
8 @
g = a | twgozat
L= tag nt ® zvne@neyt
|_
- > 3360 Heves FR
" c
o O
@
> +—
o fel sR t
T
- E
—_ N
O @ al s- t g
— @ _0
g int®zm®ny\;3360 Heves Gy
= = 52.
1) 4
N @
. N fel sR t
o (72}
N
®@ N N
>@® ©
= - ]
£ c €< t agi nt-WwWa ameit
O — = 3360 Heves H
c o D
o ® ®©
NF =

51 Az egyes i nt®zm®nyegys®gek k°zotti kapc
Az int®zm®nyegys®gek k°z°tti kapcsolattart$§s
A mindennapos sz-beli kapcsolattart§8s for m§j
A az int®zm@emzy vegyd Rnierkt ®z m®nyegys®gekben t°
szerintimndenapos benntart-zkod8ssal,
A az int®zet®eayeyRs ®gt-Eelyett@kkelv etzeed iRv te @lakeh ®n y

®s a szakmai-vemaerk&kKke?ss®gt ®nEBnmunkameghbe:
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A havivezet Ri megbesz®l ®sek, egyeztet ®sek al kz¢

i skol avezet Rs®gi ¢l @wvaken r @ gnii®Rkgd &rgtea k enzt |

A szakmai munkak®z?°ss®gek munkamegbesz®l ®s e
fel k®sz2t®s, )mS$belEypmunka stb.

\ >\

A az i skol ai munkatervben szerepl R n
munkamegbesz®l ®seken, konferenci 8kon, ren:

A a feladatok elv®gz®s®nek hatsg8ridej ®tRI f
szakmai megbeslzt®&lc®s ekkoenn,, konzu

A probl ®mamegol d- f-rumokon, esetmegbesz®l ®:

A az iskolai bemutat- foglalkoz8sokon t°rt ®

Az int®zm®nyvezetR a kapcsolattart8sng8l k°tel
A az egyes vezetRi edRit PogikR ®I®b einl ldietjese vae A
annak dolgoz-it h8tr8nyos megk¢l °nb°ztet ®s

A az int®zm®ny munk8j8t, rendezv®nyeit gy
tagint®zm®nyi saj 8t oss§§gok is megfelelR st

A Az int @egyp®ggkezet Ri k°tel esek mi nden i nt

kapcsolatos esem®nyt, k°r¢l m®nyt, t®nyt i«

511 Int ®z mBnysi®gs zi nt T ®rtekezletek, ¢l ®sek
A kapcsol aigyelambé Kelbvensichog§aznt @ zm@®ek@dygnt ®s ¢ kt Rl ¢

A sz®khel yitnatg@znm@®@muzymi®nyi nevel Rtestg¢leti ®rt
Sz®khel yimnma ®®zm®AYM®N Y I sz¢l R szervezet G
szintT ®rtekezletet

sz®khel yithagRizmt®@®hzym®n y i ®dr kkpkdrm@&@hynt ®z MG
szintT ®rtekezletet

k 2 v §-a tartaki

Az i nt ®z miRlyeitasekdz ®@d IRN t-WWa 2n®INR Kk ki °ntt eRl zens®athy taezs é tt Ritn |
aZz Iint®zmeryaden®megt artand:- ®rtekezletekrRI,

Azi nt ezg®swWegelkt Ri , Il letve a tagint®zm®nyi S
®ri hest il et ®t ®rtes2teni az 8ltaluk hozott d
Az i Nt ®z m®ny eg®sz ®t ®rintR d°nt ®seket el sR

keret ®ben kel meghozni
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512 I nt ®z ns&niynit T ®rtekezletek, ¢l ®sek
Az 1 nt®zm®nyvezetkRo zniantd8esnt di€dn@RRERR|gelighs bre n

I nt ®z m®-hejyetteselt & ®i n t-Wa2n®nRKk v ® em®ny ®t ki k®r i a
t 8 ®koztat88s mi lggnelsRam®%ren t°rt®njen m

|l Nt ®zm®nyi szintT ®rtekezlet °sszeh2v8sa kot e
A az int®zm®nyvezetRi ,p8§ly8zatok v®l em®nyez/
A az alapdokumentumok el fogad8sa, ®s/ vagy az«
Aint®zm®nyi munkat®ves ®mt @kenl®®y velzfed Ra d § s a
eset ®ben.

513 Munkater v, besz8mol -, ®ves ®rt®kel ®s
Az i nt®zm®nyi munkatervet az I nt®zm®nyegy

i nt®®zm®nyveAemBnk@setwveteblagy kel l el k®sz2teni
i Nt ®z2m®ny eg®sz®re ®sekae egpeaeb kb nft ®f andPatgaly Ptk
kel l meghat 8rozni, hogy egys®ges szeml|l ®l et et
egym8st az int®zm®nyegys®gek munk§8j 8ban.

Az int ®zm®nyegRE®feRd ®vkorz 8ol ®w k ®g ®ht eb
int®z m®eyget R 8l tal adott szempontok al apj &n.
nevel Rtest ¢l ete fogadja el

Az Iint®zmMeEWVWPYR®RIZ e®PRe V®rt ®kel ®st k®sz?2t az
besz8&8mol -i nak fel haszn8l 8§8s8vanyveEreR @®egkt; I«

fenntart-nak, sz¢ks®g szerint a mTkodtetRnek.

52 Az i nt ®z m®n yhelgttesakR t agi nivezme®sRk8t us a a
Sszervezeti strukt?¥r 8ban

Azi nt ®z m®helyettesz ea Rt ag-vetr @EZRAOMY ®z m®ny i nt ®z m®n

operat3sv verad@tait ell 8t magasabb vezet Rje.

6 Az i nt®zm®ny szervezet. rendszer

61 Az i nt®zm®ny szervezet.i fel ®p2t ®se a VE

szerint
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62 Az i nt®zm®ny Iir8§ny?2?tsgsa

Az i nt ®zm®ny szakmai tekintetben ©°ns8l1 1 .. S
°nsgll-an d°nt minden olyan ¢gyekben, amel yet
Az intParm®rmM®nyegyv@®aeit ®sr §@®yitg§eimben ©°nsgl |
alkotnak.

6.21 Az int®zmeAyvfeeleadat k°r e

A k°znevel ®si I nt ®z m®ny vezetRje felelRs az
az ®sszerT ®s takgy®kosolgaaz d8 | koodgSssz@rbt§,| y

munks8Iltat - j ogokat , ®s d°nt az int®zm®ny m]
amel yet jogszab8ly vagy a kollekt2v szerzRd¢
foglal kozt@s §m@mglakw®d yedi re vonat koz- Kk ®r d ®s ¢
jogszab8lyban el R2rt eggessgsveat ®giyakdrel gaet tAs
jogk°er®t, felel Rss®g®t, feladatait a k°zneve

Azi nt ®z m® kidheltdeladatai:
Aa nevel R ®s oktat- munka irg8ny2tgsa ®s el
A a nevel Rtest ¢l et vezet ®s e, a nevel Rtest ¢
vegrehajtg8§suk szakszerT megszervez®se ®s
A'a meghat8rozott muwEmsk§ltat-i jogk°rgyakorl
A a k°znevel ®si int ®zm®ny k®pviselete ®s
munkak®°z°sa®gmgednkavsgl Il al -i ®r dekk®pvi sel e
k®pvisel Rj ®vel;
A a nemzeti ®s int®zm®ny.i chnepek munkarend

Azi nt ®z nePRIgdate®z= hat 8sk°°r e:
Aa sz¢l R munkak®z?°s@®g@elpard ndreqninderaved z &
egy¢ttmTkeo d®s;
Aa nevel Rtest¢l et vezet ®se;

Aa neolktla&Rt - munka ir8ny2tg8§sa ®s ellenRrz®s
Aa nevel Rtestg¢l et j ogkRSsz®h®seartv®egrekdéant 8
megszervez®se ®s el l enRr z®se;

A a munkavs§gl |l al - ®r dekk®pvisel eti szerve

egyé¢ttmTked®s;
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A agyermek®s i fj UUs8§gv®del mi munka ir8nyz2t §sa;
Aa tanul -balesetek megel Rz@&@n®wvel§skagpcsol at
A az i nt ®z m®ny or-sz&8khgwmai peldagniBi a®s ®ben,
tel jesz2t mAny®rt ®kel ®s ®v el kapcsol atos f el

Aaz 811 ami, nemzet. ®s i skol ai cnhnepek mun

6.22 Azi nt ®z m®n 8\ dleadatteladat-®s hat §sk°r ©°k
Az int®zm®nyogsebRS8lIy 8l tal®ss zh8an8gsak °ealeR2brRil

al 8bbi akat:
A azint ®z mR-helystteseke t Raqgi wte@2m®BEmME&r & anul - k f el

cgyeiben val - d°nt ®st ;

A azi nt ® zare®-Relyetteseknek t agi wwte@2m@®@kyn ek arend k®sz
kapcsol at os d°nt ®s ek j ogst, a v8l aszt ot
tant8rgyvs8laszt8ssal kapcsolatos tanul -
jogs8t;

A az®ves imskhé&ladiervben erre kiajzel @Illtanpiedargenm

I skol ai chnepekr RI val - megeml ®kez ®s ek,
feladatokat;

A azi skoloksz8&r &°znevel ®s | nform8ci-s Rend
adat k©° zslt@Rastsieslz,t iakai adatszol g8l tadkKBRAsal k:

rendszerben t°rt®nR adatell enRrz®st, ada
el v®gz ®s ®t ;

A azi nt ®z me®-Rejyettesek  t a g i v te @ 25wBEkES r mew letl &Rt - mu n k
opg at?2v ir8ny2t8gss8val kta®@sisolaehg§l| st aizg E

feladatokat s az azokkal kapcsol atos d°nt
- a pedag-gusok helyettes?t ®si rendj ®n el
- az ¢gyeleti s@melk megszervez®
- a pedag-gus munkS8b-1 wval - t8vol mar ad§8s
a meghat 8roz8s8t.
A az int ®z m®-helystteseke t R a g i ez R @ rBymPrsa szakmai

munkakowvesst®Rk peklag: - gi ai munka el l enRr z®s

el l enRrz®s rendj ®ben meghat 8rozottak szer
A az int ®z m®-helysttesele t R agi wwte@2m@BYN & r gyermek ® s

i fj us8gv®del mi munka ir8ny2t 8s8t ;
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A az i nt ®z +hé@yptteseld ¥ a § Rn t-WwWe 2néd®trkB8 M8 r a a | emor :z
megel Rz®s ®t szol gsgl - kor ai jel zR ®s ped:
kapcsolatos int®zm®ny.i szintT feladatok Kk

adatok r°gzzt ®s ®t ;
A azint ®zmehevegreétRsekVvezagBR mE§®a mAry adat szo
statisztik8k el v®gz®s ®t ;

A az int ®z+m@nhwwede 2 etsR k- ez2atgpB mg§ ®a m@&rzy or sz 8§ gc
megszervez®s®t ®s | ebonyol 2t §8s8§t;

A az int ®zhayetieseld tdgn tR® zve®enegt ZR&ME r a  gok alattin u | m§
Vizsg8k megszervez®s®t ®s | ebonyol 2t 8s 8§t

A az int®ezm@hnwywdzetsRkVezatgRBRIME®R2ZMANKRTETA r e
t°rt®nNR adatr©°gz2t ®st ;

A agyer mekv®del mi feladat ogkkatokeim®§bt zoddg,
alkalmazotts z § m8§r a a gyer mekv®del mi jelzRrends:
feladatai koordin8l §s8t ;

A amunkak?r. | e2r 8s8ban eaz ztea n unhe gbba?l zeostett epke dr

kapcsolatos feladatokat;
A az i nt ®z neR-Relystiesek tagi wwteRz2n®&mME8r anem pedag:- ¢

munkak®°®rben dolgoz- al kal mazottak munkare

A agondnoksz&§m&ra a technikai dol goz-k munk §]

munkared j ¢ k ¢gyei ben eseti d°nt ®seket;
623 Avezet®si feladatok megval -s2t8s8nak renc
Az i nt ®z mPaly a @ zevéeRtl e k° munkat §8r s ahelyetteselk, i nt G
tagi ntWwWaemRiARgk emTke d®s®vel | §tja el

Az operat?2v ®s azt azgo@®nnya R fveel zaedtaRRelyddtseka®&s | nt
®st agi nt-waeanRtBRK 8§k el
Azi nt ®zm®nyveznat Renm®hy magasabb vezetR beoszt

V 8l tal 8nos i-hetydlteym®Pn® kv leeley )R

V szakmai i n thelyette® nsyzvRekzheet| Ry )

V szakmai I n t-helyette® nHyeweezseit 1 - zsef Tagi skol a)
Vtagi ntwaegam®nly ( Hfagiskeld J:- zsef

Vtag nt ®zvme®&neyt R ( ZenemTv®szeti Tagint®zm®ny
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A magasabb v-®sethRak Sfs&l°ackat val amint egy®ni f
kiterjed, amelyet amunkak®°ri | e2r8suk tartal m
Azint ®zm®nk%exrxet Ren munkat 8rsiai | mun&§gyukkatalm
i nt ®zm®kyreret Bn utas?2t8§sai alapj8§n v®gzi k.

Az int®zmB®rwvyezmadRas demwsztottjtaar taez n ak ®zzenl®elyF
besz8mol 8§8sp¢k°keterpetds®@®z 8ltaluk vezetett

pedag-gi ai munk8j 8r a, a belsR ellenRrz®sek

megol dand- probl ®m8k | el z®s ®r e.

6.3 Az i nt®zm®ny vezet Ri szintjei
. Az i skol Aveket Re®get ®s)
Az i skolavezet Rs®g tagj ai

i nt ®z m®nyvezetR

8l tal 8nos i-helysteymPn@lleeley )R

szakmai i n t-helyette® nsyzv®ekzheet| Ry )

szakmai i n t-helyette® nHyeweezseit R - zsef Tagi skol a)
tagi nt-waegan®nky ( Héagisksld J: - zsef

tag nt ®zvme®&neyt R (ZenemTv®szeti Tagint®zm®ny

< < < K< < <

Az iskolavezetRs®g az int®zm®ny szervezet.: |
teste¢l ete, amely az ®ves munkatervben me g h
munkamegbesz®3I®saei ®s MHMogpsdemvezi az iskol ai
havi feladat ®s munkat ervben foglaltak teljes?2t®s®t
tev®kenys®g®t az egyes szervezet.i egys®gek t

ILKi bRv2tett iskolavezet Rs®g

Aki bRv2tett iskolavezet Rs®g tagj ai
Vint®zm®nyvezetR

V 8l tal 8nos i-hetysiteymBPn@ kv lreezley )R

V szakmai i n t-helyette® nsyzvRekzheet| Ry )

V szakmai i nt-iRezlm®entytveesz e(tHRe v e s i J-zsef Tagi s|
Vtagi nt-wWwaam®ng ( Héagiskeld J - zsef

V tag nt @zvme@neyt R (ZenemTv®szeti Tagint®zm®ny
V szakmai muiwlealed Rks s ®g
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V di 8k°nkorm8nyzatot seg?tR pedag:-gusok

V helyi szakskervezeti vezetR
A KkibRv2tett i skol avezet Rs®g 8may?t skotarvee®dR
el l enRr zR,t e vE&kte®nkyeslGRy e t v®gez meghat 8rozott
k°telezett s®gekkel
Az iskola kibRv2tett vezet Rs®ge havonta il ¢
feladat&k r - 1 . A megbesz®I ®sY|) @az°sn2®zmM®nyvezet R
Az i skolta ke deRtvRd ®d i ¢l ®sein tan8cskoz8si | o
i skola m8s al kal mazottj ai

64 Avezeh®kyet a er&ndj®s

A nevoekit@Gesti§si int®zm®ny a Szervezeti ®s MTko.
i nt ®z m®nyvezReztnPn®he age Ritrets akad§l yoztat §s a
rendj ®t .

Az i nt ®zm®ny vezetRj e az al 8bbi ak szerint
helyetteseinek, illetve a tagint®zm®nyek vez
vezetRdafekat el |l 8ss8k.

A helyettes?t®s 8ltalg8nos rendje az int®zm®n

A vezetR megnevez®{A helyettes2tR megne
kell

i nt ®zm®nyvezetR 8l tal 8§8nos i-hetysiteqmdn @ kv Iy
8l tal 8nos i-hetyditesm®n y szakmai nt ®z m®-helyettez &€ £t Rk h
szakmai i nthelgette® s z a k ma i I n t-helyette® n(Mevesi
(sz®khely) J - z Bagidkolg

szakmai I n t-helygette®(Hevesik 1.t agim®n®x ezet R ( Heve
J-zsef Tagiskol a 2. tagm®Pn®xr ezet R (

Tagint ®z m®ny)

tagint ®zm®nyvezet R munkak?©®zeé seast®R

munkak?®°wze sast®R pedag- gus
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Ha

A

Ame

me g

Az
me ¢
me ¢
Az
hel

egy®rtel mfve® v§8lik, hogy

az int®zm®nyvezetR a sz¢iks®ges vezet Ri [
tudj al nem tudta megtenni, a veze-tRi f e
helyettesnpk kell ell 8tni a

az 8l tal 8nos -hehy®zr m®syvazeft & addaRKKetr ®b e
akad8l yoztat8sa miatt nem tudjal nem tu
sz®khelyen $s$erbhkhhat ot ne®eée®PayvezeeR kel |l e
a sz®khelyen feladha®RamMP®hreVEgret BSszabamdiel a
tartodRkeagteeakad8l yoztat8sa miatt nem tud
feladatokatda agi nt ®z m®ny b esrz afkerlaad d a tna-tleyeti&ngitv-e z e t
kell ;ell 8tnia

at agi nt ®z m®nyb e afkariaa d d tnd- iRz tveesz ead Rf el a
tar t 02z - teendRket akads8l yoztat88sa miatt n
feladatokat -vaezea @Rkne ®z nki@nliyt § bell § z8a tnh aan af e

rendben

a tagi wte&zem®&@&nya fel adatk®°r ®be tartoz:- t e
tudja/ nem tudtamegtenrd, vezet Ri fel adaagkakdbked BeRwe ai
vagy az al s- svemen RandekZene®F ve®szet i Tagi
munkakowvesasttgnek ; kel l el |l 8tni a

az el RzReklyett es? a Rk 8h berB°ygazt?bteest?tt @®s-®ton ke

nnyi ben a vezet Rk k©°zg¢l t°bbemel g e tatkeasd?8tl

nevoeszzRllsoepban felt¢gntetettek helyettes2ztik

t8bl 8zatban felsorolt ko2 hn®ggke zgtyR t §letsa |
hat al mazott vezet Ri feladat okkal megb? z
hat 8rozott magasabb vezetRi hat8sk°rbe ta
i Nt ®z m®nyvezet Rshelyedezek iletvée @t @ h n V-®a 2R k

yettes?t®s®re vonatkoz:- tov8bbi el R2r 8sok
a helyettes2?2?tRk c¢csak a napi, a z°%kkenRme
vonat koz- i Nt ®zked®seket, d°nt ®seket hoz|

helyett
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A a hel yetotre8sn2t ®s hel yettes?2tR a jogszabsgl
szab8lyzataiban, rendel kez®sei ben ki z8&r |
d°nt het

65 A ki adm8syalzS8Isy ai
Az int®zm®nyben b8rmilyen terg¢gl et ehRkKk®@®me&k y
®s iratt8raz8s8niakt @BngEdWWa=zai®Rd ®r Ki menR | ev
i nt ®zm®ny vezetRje 2rhat al §.
Az int ®zmA®nykaad&®ltyRozt at §s a eset ®n a ki adms8r
i nt ®z m®B Y Vvaalk&®E2trREs 8valy Wl ayz gizrtj @zvre®n el | 8§t ot t
imegjel°®lt magasabb vezetR beoszt8s% al kal ma
Az i nt ®z m®ny Sgyint ®z ®s ®v el kapcsol at ban k
tartalmazniuk:

Vaz int®zm®ny adatza8im,( n®wv,e fcoznnsea § m, r c8nayy2st:

Vaz irat iktat- -sz§8ma

Vaz ¢gyint®zR neve

Vaz ¢gyint®z®s helye ®s i1dej e

V az irat al 82r-j8nak neve, beoszt 8sa

A kiadm8ny jobb felsR r®sz®ben a k°vetkezRke
V az irat t8rgya

V az esetleges hivatkoz8si sz8m

V amé | ®kl et ek sz 8ma
A kiadm8nyokat eredet. al 82r 8ssal vagy hit
ki adm8nyoz- eredeti al 82r 8s8ra van sz¢ ks®g,
ki adm8nyoz:- nev®t, alattftelpgegdhaitgtaaihi vatal. b

A hiteles?t®st a kiadm8ny jobb oldal g8n kel
As. k." toldattal valamint alatta a hivatal:i

hiteles" z8rad®kkal kBl b eBrad®@kot AahBtekse§!
k°r b®l yegzRvel hiteles?2ti
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66 Ak®pvi selabdB| yali
A k°znevel ®si i nt ® znm @nzym ®kjp Gpgvei zseid IRe,t ®a kei aezz
meghat 8rozott esetekben 8truh8zhatja m8s sze
Az tm®®Yy Kk®pvi sel kinddkolRdsetbari mheegnmatagrtoz ot t )
tekintet ®b@ane saljBpgj) P nrendel kezhet.
Azi nt ®zm®ry k®pet Rall &t2ir §js@y&tl ®s az int ®zm®ny
2r8so0s nyiilaazt k®lzjeatll®dl atk iszem®l yre ruh8zhatja
| ®t es?2t ®s®vel, m-dos?2t8s8val ®s megsz¢i ntet ®s
A k®pviseleti Jjog 8truh8zBamenhyislzen - amny
el int ®®z®se azonaeiad inyinlta®tzkezdaRistt ®tiegl®&ney az a s
szervezet.i ®s mMTk°d®si szab§l yziatt rzenl®ynhgtvtea
hel yeitntR te°lrjt8r 8sra feljogos?2tanak.

A k®pviseleti jog az al 8bbi ter¢letekre ter|]
A jognyilak o zat ok megt ®t el e az i nt®zm®ny nev®bel
Vtanul -i jogviszonnyal
Vaz int®zm®ny ®s m8s szem®lyek k°z°%°tti s
®s felbont8ss8val,
V munk§8l tat-i jogk°rrel ©°9sszef¢gg®sben;

A az int®zm®ny k®pviselete YstzjeSm®l yesen vagy
V hivatal os ¢gyekben
Vielep¢l ®sioRh&lorm&8inyzagyi nt ®z ®s sor §n
V 8l laamer vek, hat - -s8gok ®s b?2r-s8g el Rtt
V az int®zme@hgwtenntart -

A i Nt ®z m®nyi k°z°9°ss®gekkel, szervezetekke
V a newe&klt@gig§si i nt ®z m®nyben mTkodR egy
nevel Rtest ¢l ettel, a szakmai munkak?©®z?®s

di 8k°nkorm8nyzattal,

V m8§8s k°znevel ®sii i nt ®zm®nyekkel, szak
°nkor mg8nyzationkkRazlm®ng fenntart8s8ban ®s
gazdas8gi ®s civil szervezetekkel

Vaz int®zm®ny bel sR ®s k¢l sR partnerei ve
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Vaz int®zm®ny sz®khelye szerinti egyh8za
V munkavs8llal -i ®rdekk®pviseleti szervekk
A sajt-nyilatkozat ym&gt &t edyeonmszatioht @zvra®ny
r®sz®re kifejezett rendel kez®ssel arr -1,

nyilv8noss8gr a;
A az int®zm®nyben tudom&nyos kutatgs vagy s
t°rt®nNR inform8ci-gyTjt®s enged®l yez®s ®r R

Az anyagi k°telezetts®gvE8llal §sda®lte] BRI, jag
szab&l-yla fenntart-i d°nt®s vagy k¢l °n szab§gl
Ha jogszab8ly %%gy rendel kezi k, hogy a jognyi
rendel kezR szem®leys,n yaizloant kaozz @& snat VeRszzmgRknsy® geizke t nRa
vezet Risbheos v al k¢atltneasz oat It § 28rn8ask8 te gkye |l | ®r t e

6.7 Az int®zm®nyi b®l yegzRhaszn8l at szab§l
Az int®zm®nyi b®l yegzRk hadahgdatiBrjaog@okGlivtead
V az int®zm®nyvezet-Rlyettesekati ang i @ztri@zrey@Righgere t R

cgyben,

V az i skokaézati ek®kess®gi k°r ¢gkben,

V az oszt 8l yfRn°k ®s a tanul m§nyok al atti
oszt8lyzatok t°rzsl apba, bi zony2tvs8§nyba,
be2r 8sakor .
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7 Aziskolak® z%ss®ygeazek kapcsol ata a

®s egym8ssal

Az

i skol ak?®z°ss®get az i skol 8val jogviszony

gondvisel Ri k alkotj 8k.

Az

i nt

D> > > D>

i skola k°z°%9ss®gei (szervezet.i oKkt a® gesii )
®z m®ny megval -s2tja c®ljait a k°vetkezRk:
i skol avezet Rs®g

nevel Rt est ¢l et

szakmai munkak®z®°ss®gek
di 8kok k°z°ss®gei (di 8k°nkorm8nyzat)
sz¢l Ri munkak®©®z®°ss®g

71 Az i skol ai k°z°ss®gek |Jjogali

Az egyes k°9z°ss®geket, i1 1 et vaet &arzoxo tkt® pevd ested

al 8bbi jogok illetik meg:

A R®szv®tidllietjiogneg az int®zm®ny minden dol
amel yekre megh2v-t kap.

A Javasl| atitl®tedlii meamg az i nt®zm®ny ®| et ®vel
k°z°9ss®g®t, tanul - k°z°ss®geket, az isko
A V®l em®nyielzPsti i jmgg az egyes szem®l yt ®s k¢
a d°nt ®&st ®sleRksRosrz8 n a d°nt ®si jogk®°r gyako
jogkeor gyakorl -j 8nak az el hangz- vel en
v®l em®nyezRvel k°z°%]| ni kel l

A Egyet ®r,t @sell yj oagz i nt ®zked®s meghozatal §ne
gy&k or | - ja az adott k®r d®sben csak akkor r
szem®l vy, k°©z°ss®g azzal t ®nyl egesen egyet
AD°nt®sil pbg meg az iskola ke¢lo°nb2ozR kozo.

meghat 8rozott esetben. s8nald®® nm-®sji§t j oigskkor
szab8lyzatok hat8rozz8k meg.
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Az int®zm®ny k¢l °nb°zR Tk zVass®gRi nekl ada®klel
al kal mazottak (ki bRv2tett 1skol avezesteRRRe)l @
az int ®t RAYywe?eassze.

72 Az i skol ai al kal mazottak k°z°9ss®ge
Az iskol ai al kal mazottak k°z°ss®ge (tov8bbi:

al kal maz8sban 8l -k ©°sszess®ge:
A a nevel Rk;
A a neoltlaRt - munk8t k°zvetlen¢gl seg2tR al kal
A egymbnkak°or°ket bet°ltR al kal mazottak.

A teljes al kal manzt c®tztnm® hkyvzplases @gsezte anzi ndazon e

ezt jogszab8ly el R2rja, vagy az int®zm®ny edg
sorAz al kal mazottal &t°ei°rsBl®gt a®rrtt eelkmei  j.egy z Rk ° n\
A nevel Rtest ¢l et ®s az int®zm®ny szakmai mu n
rendel kezR al kal mazottjai alkotj 8k.

Az iskola alkalmazottjainak |jogafiRb®ss kx&h &Il
jogszab8lyok, munkak?©®ri | e 2irh@waa kk ° zvall laani ma z
szab8lyzat r°gzz2tik.

73 A nevel Rk k°z°ss®gei
731 Anevel Rtest ¢l et

7311 A nevel Rtest Pet haag§phbPrefel adat
A nevel Rt es toktdBesti a nn ®wzen®®si pedag:- gusai nak

okt at 8si k®r d®sekben az int®zm®ny | egfont osa
A nevel Rt est ¢l et tagjai:-okaat i sk elv®k evnayl sa@me
al kal mazott ) a, oktah | amuinrkktStazk °zevel Rn ¢ | seg?tR

dol goz: k.

A nevel Rtestg¢l et az i skodkS8ttat ®miint@&s | ne-gd:
k ®r d®s ek kel foglal kozi k.
Fel adata ezen t %l a tants8rgyi oszt8lyzatok
szoc gal m8nak el b2r 8l 8sa, jav?2t-vizsgs8r a, oszt
k ®t al kal ommall nevel ®s i ®rtekezl et keret ®n |

kiemelt teendRket ®s m-dszertaomi8r B8t 8&kbkathF



A Hevesi KorzetAltalanos Iskola és Alapfoki Mivészeti Iskola Szervezeds mikodési szabalyzata

jogszabs8l yban M %d z®tgetit ek psezdead: -ngi ali munk a
hat ®konys8g8nak vizsg8l at 8§t .

A nevel Rtestg¢let a jode®mnd ®$liyok®d e meyfea@®ali n
jogko°rokkel rendel kezi k.
A nevel Rirtt@giBek®°r ®be tartozik:

Va pedag:-gi ai program, a szervezeti ®s m

azok m-dos?2t8s8nak el fogad§sa;

Va new&klt@di8si i Nt ®zm®ny ®ves munkaterv®n
Va newklt@si§8si int®zm®ny munk§8j 8t 8tfog-

besz8&8mol -k el fogad8sa;

Va nevel Rtest ¢l et k®pviselet®ben el j&r -
Va tanul -k magasabb ®vfolyamba | ®p ®s ®n ek
Va tanul -k fegyelmi nydyd&i bsztgdlyozdyntz®e®yg,
Vaz int®zm®nyvezetRi p8ly8zathoz k®sz?2tet
szakmai v® em®ny ki al ak2t §sa;

Vjiogszab8l yban meghat 8rozott m8s ¢gyek.

A nevel RReemM@hgt nwadyjavadatot tehetaatz i s k o®:a® vnellk © d
kapcsolatos val amennyi k®r d®sben sz -beli vag
A A sz -beli v®l em®nynyilvg8n2t§8s form§i
V szakmai konzul t 8ci :

V ®rtekezl et ;
V egy®b megbesz®l ®s ek.

A Az 2r8sbeli ®szrev®telek | ehets®ges for m§
V f® ®vente t°rt®nNR besz8&mol - k;
V a probj ®mg&l at ok 2egy8d ma g f otglarl tnRAZg s a e S

megol d8si javasl atokkal

7312 A nevel Rtest¢l et ®rtekezletei
A nevel ®si ®rtekezletek tervezett I dRpontj 8t

javasl atai al apj &meze. munkatervben kel ¢

Egy tan®v sor8n a nevel Rtestg¢l et | egal 8bb az
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Vian®vz8r-.- ®s nyit- ®rtekezlet,;
V f® ®vi ®s ®v v®gi oszt8§lyoz:- ®rtekezl et
V nevel ®si ®rtekezl et ;

V havonta munka®rtekezl et.
Rendk?2zvg¢gl i nevel Rtasstzgheétvini ®r thak @z h eav &I®RKk eIs It
i1l etve h a azvaognyt ®am®niysvkeozleatvRe z ¢ti st @z m® A g | ¢

tanBcsdl kal mazotti tan8cs ezt i ndokol tnak t a

A jogszab8l yokban megf ogal maz otekeézketk akkerz er i n
hat 8rozhak®pena, tagj aia ajkelteno bv am .ntA 5dé& el Rt e
errRI jogszab8ly inBgkl®ntsnawmazgéasdel keegkszer

A nevel Rtest ¢l et egyes, tmegm muzrPl tyad -k®r d®
nevel Rt est ¢l et itt° hlkso®g &rzeakv ake@&@rs®sa®@r @ s d°nt het

A nevel Rtest ¢l et ®rtekezl etekrRI eml ®keztet

tartalom szerint jegyzRk°nyv k®sz2tendR.

A netveed tRyriteetkie z|l et ekre vonatkoz- szabu88llyiosk a't
feladatok miaest gbkak agwnwev®s$s Re (t°bbnyire a:
vesz r-®gyt®eggkezl eten.
Il yen ®rtekezlet | ehet:

egy oszt 8l ybamrketleten2t - nevel Rk ®rt

egy ®vfolyamon tan2t- -k ®rtekezlete,

\Y
\Y
V ugyanazon tantg8rgyat tan2t- -k ®rtekezl et
V alel sR tagozat nevel Rinek ®rtekezlete,
\Y

szakmai munkak®z°ss®gi ®rtekezl et,

7313 A bel sR kapcsolattart8s 8ltal8nos rendje
A nevel Rtest ¢l etnekk | RanppCozRl &tttz rsts8Rsgad it asz® gi @t e®

k°z°ss®gek k®pvisel Ri %tj8n val: -sul meg.
A kapcsolattart8s rendszeres f-rumai
V ®rtekezletek,

V szakmai megbesz®l ®s ek,
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Vint®zm®nyi gyTl ®sek,
V nyz2]t napok,
V fogad:- -r §k.
Ezen f . -rumok i diRipmkmattje§tv &= ias knelvaeil Rt est ¢l et

meg.
Az i skolavezetRs®g azi banhuglihel yetztvadnmt dk r dle
2r8sbeli t8)j®koztat- -kon kereszt¢gl is ®rtes?t

Val amennyi f el adadbedjl 8kta8mns inyhcemtya ttoatnt8§ r@s sdzi gi
el ®r het Rk a k°vetkezR dokument umok:
V alapdokumentumok,

<

tant 8§rgy,i tantervek

V ®ves munkateryv,

Az iskolavezet Rs®g tagjainak t8] ®koztatgsi k
V az i skolavezet Rs®gi ¢li®s&rky2 u88ok t 8] ®k
pedag-gusokat, techni kai dol goz:- kat é
hat 8rozatair- | ;
V az i r8ny?2t8suk al § tartoz- p/askdtaitg - gus o
k°zvet2tik az®si mtz®z ns&mnoyl vaevzeezteR Rs ®g t ° bbi
V atant 8rgyfeloszt8s ®s -rarend kial ak?2t §:
k°zvet2tik.

A kapcsolattart8s rendszeres ®s konkr ®t i dRp
mel yet i | 8t hat - m-d-n kell tkialregl8ye zimal yas
val amennyi esetben az i nt®zm®ny biztos?2tja.)

A bel sR kapcsolattartg8s 8l tal 88nos szab§g8l ya,

al kal mazott. ®rtekezl etekre a vonatkoz: na:
VRl em@iy ez ogot gyakor |l - k°z°%ss®gek 81 t al (
nyil atkozatukat jegyzRk°nyvben kel regz2ten
Az egyes feladatell 8t 8si hel yeken foly:- neve

munkamegbesz®| ®sek @®@s8cdf ikapkaiszaemm®g k&®mE ub

folynak az egyes iskol a®p¢l etekben.
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7.3.;[.4Az i Nt ®zm®nyegys®gek k°z°otti kapcsol atta
A Az int ®zmB®nynaez@®t RE-hegVegret BsS szem®Il yes Kk
k°z|l em®nyei, vezetRi wutas2tg8sok

A Fali “Wkeggont ¢ | k°czz®tett hirdet m®nyek (va
A Szem®|l yes konzultégci -k

A Nyomt atott adathordoz-kon ®s elektronikus
A Telefonbesz®l get ®sek

A Nevel Rtest¢leti ®rtekezletek, megbesz® ®s
A A szakmai munkak®z°ss®gek megbesz®l ®s e

A ¢ral 8t ggahtoSgpdk 81 §s ok

A A pedag-gusok munk8j 8nak ®rt®kel ®s®re °ss
A Szakmai team tev®kenys®g

A Amunkatervbem © gz2tettek szerinti progr amok

732 A nevel Rtest¢l et hat8sk%r®be tartoz- ¢QgVye
rendel kez®s ek
A nevtedlRetesa feladatk®°r ®be tartoz:- ¢, giyek el

meghat 8§rozott i dRrzotvtagyg atl kamumnkh agsoportot
jogk°reinek gyakor | 8s 8t 8truh8zhat) a a sz

munkk © z° ss®gr e.

A nevel &tlevsett¢kleeztR j ogk®reit ruh8zhatja §8t:

A a newklt@gsi§si int®zm®ny ®ves munkaterv®nek

A a newklt@gi§si int®zm®ny munk§j 8§t 8tfog- el
el fogad§8sa;

A a nevel Rt est ¢dlejt§rk-®@pwé dsaed -eg ®beki vl aszt §s

A a tanul -k magasabb ®vfolyamba | ®p®s®nek m

A a tanul -k fegyel mi cgyeiben val - d°nt ®s,

A az int®zm®nyvezet Ri p8l y8zathoz k®sz?2tett

vel el®@ay ak2t 8s a;
A jogszab8l yban meghat8rozott m8s ¢gyek.

A nevel Rtest ¢l et feladat k®°r ®be tartoz- &gy

pedag-gi ai program, a szervezeti ®s mTk°d®si
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A nevel Rtestg¢lteoz felagyak k8t Pbbh828&sa eset ®n
k®sz2teni ar r anelyt cBneStivkadnzy -eann ,i d&hekgyr It yaenm at, 8] ®k o z
k°tel ezaedttas Ggegeed 2 z §s 8§t .

A megb2zottnak az el j 8&rt S gybem?2 tve@®gzett§] ®Rw
besz8&8mol -j §t a nevel Rt est ¢l et r ®s z ®r e a m
i dRpont (ok)ban ®s m-don. A jegyzRk°®nyvet ®s
A nevel Rtest ¢l et feladat k°rn®ba neavdloRt esggi

szavaz8ssal, egyszerT sz-t°bbs®ggel d°nt.
733 A nevel Rk szakmai munkak®©®z?®ss®gei
A pedag-gusok szakmai munkak®z°ss®get hozhat

A szakmai munkak®©®z°ss®g szakmaid, am-nRaclvizea reEss in i

i nt ®zm®nyben foly: nevel R ®s oktat - munka t

el l enRrz®s ®hez.

A szakmai munkak©®z°ss®gek a jogszab8l yokban

7.3.?3.1A szakmai munkak®z°?°ss®gek szerepe, felad
A Szakmai m- dszertani k ®r d®sekben seg?2tik a
nev-ekRat:- munka bel sR fejleszt®s®ben (tar

A Tg8j®koztatj g8k tagjaikat a |l egfontosabb j o

A Javaslatot tesznek ae gy s ®ge s k°vetel mdnyrendszer

i smeretszintje folyamatos m®r ®s®nek, ®rte
A Az alkalmazott tank°nyveket, tanul m8nyi s
fel szerel ®seket ill etRen javasl att®telt t
A Javabt at ot tesznek az iskola szervezet.i e gy

i Nt ®zm®nyegys®gek kapcsolattartg8si for m§i

A Tanul -i p8lyg§8zatokat, tanul m8nyi versenye
AKeglonbhzHRE s$zikol ai rendezv®nyek, innep®l y
szervez®se, |l ebonyol 2t 8sa ®s ®rt ®kel ®s e f
A Versenyekre t°rt®nR felk®sz2t®sben, az

|l ehet Rs®g®nek biztos2t8s8ban j8rnak el

A R®szt vekmaekmankaabel sR ell enRrz®s®ben.

A KezremTkodnek®sa igfyjetisnBegkv ®d e | mi feladat ok
elt°l t®s®vel °sszef¢igggR feladatok, a saj 8§

helyzetT tanul -k integr8tcg§sgBanszol g&l - f
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A Szervezik a pedag-gusok tov8bbk®pz®s ®t ,
°nk®pz®s ®hez.

A KezremTkednek az i nt ®zpneRdnayg - @ir &iz § geolsl e rsh

feladataiban

¥ssze8ll2tj8k wi 28k mBalyod®k ahduktunakaty i z s ga

Seg?tik a p8lyakezdR pedag:-gusok munk§8j 8t

Javasl atot tesznek a munkak©®z?9ss®g vezet R

> > > >

Seg?ts®get ny %j t anak a munkak®z?ss®g vV e
munkak®z°ss®g tev®kenys®g®r RI e®hzgl. R el e
Ar8nyos munkamegoszt8st val: -s2tanak meg a
A Rendszeresen tartjBk@®amPRapmsbbhbi®k&®K? z° s s
r ®s zt avzesizmtegkuz mPalkd z° ss®gek tev®kenys®g®b«

>\

7332 Az int ®@mii®Asddeani munkak®°z°ss®gek
Vals-s munkak®kRslsPignt ®z m®ny

V. als-s muniHaek®esqi Tagigkdas (e f

V felmiRskak°zL=s®@k®gel yi nt ®z m®ny)

V f el nsuRsk a k °(zH esvseRggiTagidkola) s e f

V s zolnfu@zksa k °(zPesmse®gTv ®szeti Tagint ®zm®ny)

A szakmamunkak®z°ss®g az iskola programja, mu n K
javasl atai alapj8n ©°ssze8ll2tott egy tan®vr e
A szakmai munkak®z°ss®gekvemenkRji8nt8nay 2 muak a

munkakPgze sest Rt f el adatainak ell 8t 8§s8®rt jogs
regz2tettek szerinti p-tl ®k.

7333 A munkakfPae?sts®gf el adatai ®s jogai
VIirg§nyatjmunkak®z°ss®g tev®kenys®g®t , fe

munkak®°®P sel®Rev | et sezze h2hospit 8§l 8st, | 8t oc¢
V ¥ssze@pkdhapagi ais par ongurnaknat er v al apj 8n a
munkaterv®t

V R®szt vesz az iskol ai munk§8val kapcsol a
egys®ges dokument 8chbas (eBi®kert &ti dof g
tanmenetek

V R®szt vesz a kibRv2ztett iskolavezet Rs®g
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V KRpvias aiuinkak®z°ss®get szakmai f - -r.umokon

V Javaslatottesz neve® Rir t e k &€ ®Ima k én&perendi pontjan.

V Szakmait o v 8 b b k @gsZza@asladt r e

V Seg?2ti ®s szorgal mazza madsmearktakriz, s s®
fejl Rd®s ®t .

V Seg?2ti ®s szorgal mazza az I nt ®z m®nyb

tev®kenys®get.
V ¥sszegk2¢eRepefh mhkakbem8§&3®gk t®ast §si int ®
munkak?® z°seszRegt@GRhjeek k° z° tt
V Besz8monevel Rtest ¢l etnek a munkak®z°ss®g
V El Il enRr zi a munkak®z®°ss®qi t agok szakn
i Nt ®zked®st akezidretim®nmwegyy & eiznettGRz m®Nyveze
helyettesek t agi n-v ®z eh®@R K®
V Adott t®m8&ban egy¢tt mTkPali &kmiants zsazka kamasic
pedag-gi as$ zod gk mait - i nt ®z m®nyek ®s p €
munkat 8§r sai val
V ClI §sfogl al §skait,eljeasv ansd gahtaalil gea tRtit a mun k
VA munkak®°z°ss®g tagj aiw@lkeynf@amazmegpzg at §s §
int ®evm®rey Ri p.8ly8zatokr |
V T8§voll ®t e eset®re illetve a munkak®©°z?®°s
megoszt 8§sa ®aHek®b shiieglayaentett ers i megb?2z8st
A szakmai myvreke®RzI €4 ®g aflealpavdeattRaiftel el Rss ®ge

munkak?©ri | e2r8sa tartal mazza

7.3.34 Aszakmaimunkak®©z?°ss®gek k°z°otti egyé¢ttmTkeod
rendje

A szakmai munkak®z°ss®gek tev®kenys®gg¢ket °

al apj8n, a tan®v helyi rendj ®ben meghat 8rozo

A szakmai munkak®z?°ss®gekben foly: munka f on

pedag-gi aszmbhakhgo? §s8§nak, az egys®ges mTk°de
A szakmai munkak®z°ss®gek vezet Ri egyezte
az 1 skol ai munkaterv, a t an®wWwsh dleyiadrad it kjrev,,

val amint az ®v v®gembe@sekBmoj eke®s®InBls %ssze
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tov8bb8 az 1iskol ai rendezv®nyek, t emazt i kus
i skol avezet RIF®@d afllattalt edijedettt®st ®r i nt R val ar
A szakmai munkak®z®tstsi®gle&p vealedtRtiarkt 8s sz2nt
szem®l yes besz®l get ®sek, konzultg8ci - k;
adott t®mak®°rben tartott szakmai munkan
ki bRv2tett I1Iskolavezet Rs®g ¢ ®sei ;

havi nevel Rtest ¢l et munka®rtekezl et ek;

< < < < <

a vezet Rk ®s a pedag-gasokrseBges?2smd®khy
pedag:-gi ai el l enRrz®ssel, ®s a kiemel't

kapcsol atos megbesz®I| ®sek;
n

V nevel Rtestg¢leti ®rtekezletek;
Viskolai, int®zm®niynt ®ssj&k@aii , kmefggreeénc
A szakmai munkak%z %egyy®dedknTtke® gljiRsie megval - sul
V szem®l yes besz®l get ®s ek, konzult8ci - k,
V adott t®mak®°rben tartott szakmai munkanm
V szakmai mThel ymunk§k,
Voszt8lyszintT ®rtekezletek,
V probl ®mamegol d- f .- rumok,
V eset megbesz®l ®s e k,
V havi nevel Rtestg¢lketi munkamegbesz®l ®se
V nevel Rtestg¢leti ®rtekezl et ek,
Viskol ai rendezv®nyek, versenyek, projek
V sor 8§n.
A szakmai munkak®z?°ss®gek kapcsolattart8s8na

r ®sz®t k®pezR ®ves®muh &kl &sfzaaPbsssl Bgoezkzngukn kra®s z | et

7.4 A sz¢l RK k°z°%ss®gei, a sz¢l Rkkel v al
t 8 ®koztat8§s form8i, rendje
Asz¢ ¢l Rk meghat 8rozot tk°jtced ®izicd ®js®Frey RS DI @ S
szervezeteff nt ®z m®ny ¢ mk b & a k °© ¥h2ogzEhRagtenta kmel ®t me ] ogs z a
meghat 8rozott jogosults8gokkal rendel kezi k.

A sz¢Il Ri munkak©°®z°ss®g d°nt saj 8t szervezet.i
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A sz¢l Ri munkak®z°ss®g szervezetdd @gk @&ret |
mTkedi k, jogszab8lyban garant§lt jogait azon
®r ve®nyes2ti. A feladatell 8t 8si helyek szg¢l R
kapcsolattart8suk rendj ®t md¥ k®adRIsRi smamkd kza%
meg.

A szl Ri munkak®z®°ss®g tagjali az o0szt§8ly
k®pvisel Rk, -8sZtR§| yaokikkdn ma qu k k°zg¢l v8l aszt
hel yetteseit ®s gazdas8gem®kyek Rpbket | 8K A @z
v8l aszt m8ny§t.

A sz¢l Ri munkak®°z?ss®g figyel emmel k2 s®
pedag-gi ai munka eredm®nyess®g®t . Megs8l |l ap?
fenntart - t. A tanwrikt Radbwgome!l gs k®o dt®jsHte n
nevedkBtsat §8s i I nt ®zm®ny vezet R ®t RI , az e k°©or
tan8§cskoz8si joggal r®szt vehet a nevel Rtest

A A sz¢gl Rih munkadky at® @ekiP@akoron@g a i
V az i skol ai tanul -k m eagn8kl°lnaypv?t tSSdafignaat k8,s a
tank°nymedd Bdr8Swsez®s®hekyr andel ®s el k ®s
rendp®k°nyvell 8t 8si szerzRd®s megk®°t ®
V az iskola 8ltal szerveaeuém8ngll|l amirisagyme
di 8kol i mpi 8ra t°rt®nR fel k®sz2t®s ¢(gy

A A sz¢l Ri mu n K\a®1° g i @ rs Wayrel Gesdelkemakg k © r
Va tan?2t8g8s n®l k¢l i munkanapok fel haszn§I|
Vaz int®zm®ny.i mTked®s sz¢l Rket is ®rint
V ah8zirend megal kot 8s8nak,
V az iskol ai progr amok, rendezv®nyek szer
Va sz¢l Rket ®rintR anyagi tehervs8lIlal 8so
Va tanul -k ellen folytatott fegyel mi el |

el j 8r8snak ®s a
V a pedag:-gi ai program el fogad8s8nak
V azirat®s adatkezel ®si szab8lyzat el fogad§s

gy ®ben.
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741 Az i skolai vezetRk ®s a sz¢l Ri munkak?®©z?®s
for m§i
A sz¢l Ri yvgEhasai m@d@k az int®z@Rnkeby® vEBneeRye

k ®alkalommall t aeml®erj ®n, f ®l ®v v®g®N) t SARk®rZit @k e z I®e
i Nt ®zm@hRveagy a tagRhe®Pm@PeyteetzendR] &ves | :c
tan®v hel yi rendj ®r Rl sz-1 - nevel Rtvalanint | et i

a tanul m8nyi munkar®it ®le¢la@a®ORI|I t ed ] mSAKk ®S®r

Il ndokolt esetben a sz¢l Ri v8lasztm8ny nagyob
A sz¢l Ri v8lasztm8ny °sszeh2v8s8ra javasl ato
Vaz int®zm®nyvezetR
V az iskoltagmezet Rs ®g

Va sz¢l Ri v8lasztm8ny tagjai ®s vezet Ri
Sz¢i¢ks®ges esetben a szg¢l Ri v8l asztm8ny veze
nevel Rtest ¢l et ®rtekezleteire i s megh2vhat - Kk
742 Az iskola ®s a sz¢l Rk k°zotti t8j ®koztat &
Az iskolai az ®vreksatnewr vben r °%dgzaint®utetnkk®ng z earzi n@&tv e s
meghat 8rozott sz8m¥% rendes sz¢l Ri ®rtekezl et
A sz I Ri ®rtekezletre vonatkoz:- szab8l yok:

A Az oszt8lyok szg¢l Ri k°z°ss®ge nS/terissmalot a a s
vezet Rt atran &r. A sz¢l Rk a tan®v rendj ®r RI
®rtekezl eten kapnak t8j ®koztat st.

A A leendR tanul -k°z°ss®gek sz¢gleit a bei
I Nt ®zm®ny a tan®v kleRide ®®tieametgderd @z Rk eezl dsGRRs
zavartalans8ga ®rdek®ben.

A Az Y koz°ss®gek ®s az °t°dik osztsglyos
®rtekezl eten bemut aotkjt8kt -a zp eodsazgt- 8gluysboakna tn. e v

A A p8lyavsglaszt8si stzagd(Rli§ Berale§ledpedmlda tRd st
I nt ®z m®-helygttesstagih Rz mPaz/e ® R a nyol cadi k ®v
oszt 8l yfRn°k°k t8) ®koztatj 8k a tovs8bbtanu

A Rendk2v¢li sz¢lRi ®rhe®emPeryeezdiPRhaaz ©BbE
helyga t e s, a tvegientR®z m®h R munkak®z°ss®g Ve:
tanul - k°z°ss®gben felmer¢l R probl ®m8k meg
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sz¢l Ri fogad- -r 8§k

A Az int®zm®ny valamennyi pedag-gusa a mun

fogadj a @s sz | R&kleit ,t 8] ®koztat §st ad a tant

visszaesR tanul -k sz¢l R ® az oszt 8l yf Rn?o

A Ha a gondviselR a munkatervben r°gz2tett

szerethegyermk e pedag-gus8val, telefonon vagy 2

®rintett pedag:-gussal

A Amennyiben a sz¢l R a sz¢l Rir e@rdtseka zlse tmekgd

el l enre sem vesz r®szt, az s$zt@bgal ®rotesat

t°rv®nyes k°telezetts®g®nek el mul aszt 8s8r

rendszeres 2r8sbeli t8) ®koztat8s form8i ®s

A Val amennyi pedag-gus k°teles a tanul -ra

Az

D> > > D>

bejegyz®st az oszt8l ynaptl®bme nk 2hvasMi ar e nadhsuzl

felteéegntetni

A A t8j®koztat- - f¢czetben a pedag-gusnak min

ell 8tni (a sz-beli feleleteket aznap, az

A Abban az esetben, hadai ganem- ah®r hezBmasat

vagy a bejegyz®sek hosszabb ideig nem kel
| ev®l ben t 8] ®koztatja az oszt8&lyfRn°k a s

~+

anul -k egy®ni hal ad8s8val kapcsolatos t §]j
Er8e4Bgl®koztat -k a,t&8j PeonRtaRbeh¢ zet ben
Fogad- -r 8k

Sz¢Il Ri ®rtekezletek

Ny2lt napok

Csal 8dl 8togat 8sok (sz¢ks®g eset ®n)

i skol ai sz¢l R ®r t e kaezz liestkeokl a®s hhndsgbéadp: o- nr 8@k

bej 8r dt°8 d&lziaetni ed IhRtl gre@et t hirdet Rt 8bl 8n k?©°.
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75 A tanul -k k°z°ss®gei, a di8k°nkorm8nyz

751 A di 8k°nkorm8nyzat
A tanul - k°z°ss®gek ®s a di 8kk°r?©°k a

di 8k°nkor m8nyzatot hozhatnak | ®tr e, mel y a
rendel kezi k. A di 8k°nkorm8nyzat tev®kenys®g
kiterjed. Azit ®z m®ny di 8kd& nkammBnkzatas®g 8l tal elf
§ltal j-v8hagyot tr esnzde rav eazpg t8§in @ se v®ikke°ndy@seid i k .
Az iskolai di 8§ k°nkor m§nyzat fekgagtd8nel|lk°8zt°8ssss ®ghk ®&hy €

j ogszabs8l ybagnai §araaznotngblatn jko® z° s 81 1 8spont K i
®rve®nyesz2ti. A feladatell 8t §sii hel yek di 8k
kapcsolattart8suk rendj®t a di 8k°nkorm8nyzat
meg.

Az i s konkadr ni§ nSykzhd'tk °@I®@n rendj ®ben imébhatfonotr
iskolai di 8 k°nkor m8nyz8tlinak ®pVvA sea Rkl - i fj “as8got

nevel Rt est ¢l et el Rtk®pakzsediRBkk° dkbem8hyzaveaze
di 8k°nkor mg8§nyzat tev®kenys®g®t az iskol ai d

fogja °9ssze. A di 8k°nkorm8nyzat az eml2tett
fordul hat az iskola vezet Rs®g®hez.
A di 8k°nkorm8nyzat szervezeti ®s mTk°d®si S Z

nevel Rtest ¢l et hagyja |- -v§.
Adi 8k°nkor mgnmwoakagke®dp®ben meghat 8rozott m-:
Adi §kk°fgpklo®agy Tl ®s) az i skjo®lo #ttagju® k- oi zntaskt -

f-ruma, amely a tanul -k°z°ss®gek &8I tal me g v
nyilv8nos, azon b8r mel yi k tanul - ahelt ehet i
di §kk°ozgy Tl ®s agl tiant,®zim®ngtvwweane ot Rnd ik 8 Id®rs k 0 rrnesr
meghat 8§rozottak szerint h2vhat- ©°%9ssze.
fvekeetiIRggale§bb egy al kal ommal di §kk°zgyTI
tanul - i vekzmekTIr@san .a Edi § k& zn keol r Riz8Rh ydzi a8tk kbeezsg
el tel tmundkR&sjz&ark- | , a tanul -1 jogok helyzet ®r R
tanul -k k®r d®seket i nt ®®zhetnek a di 8k°nkor mt

i skol ai ®l ett el kapcsolatos gondj aik@se,pr obl ®
k ®r ®sei re az i/ nth® R @rdyey eyacztte Retderke-k £ £ a g n & ®Z ME
napon, egyszer Tbb esetekben egy h®ten bel ¢l
napirendj ® a k°zgyTl ®s megrendchoz®se eleRtdtk 2]
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di §kk°ozgyTIl ®s i s °sszeh?2vhat -zet Rpe evagya
I Nt ®z ne®/Riyvte@z manreyl weezt & teks /-vt eazdel ¢nRd@zmB&nyye z |

A di8k°nkorm8nykal dding@®dz®avaphé&nR, dameliyen
®s az iskolavezet®s tagjai vesznek r®szt.

A di 8k°nkorm8nyzat a tanul - kat a di 8k°nkorm
t 8 ®koztatja mTked®s ®r RI

A di 8k° nkegynStn®@oztydkerol: | og
A az i skol ai tanul - k meagdpar Bwt§Simkkigiat iz a
tank°nymelfb8eBs e ztRasnGknenky,vrandel ®s el k®s
rentdp®k°nyvell 8t 8si szerzRd®s megk®°t ®s e
A az iskola 8ltal szervezett 8llamilag ne
di 8kol i mpi 8§rz& tt®sr tc®@ryR®bfeel. k ®s

A di §8k°nkvo®Im&m®rwtt nyil v8&n®thmawklt@hi§Sasl ant &L

mTked®s®vel ®s a tanul -kkal kapcsol atos val a

Di 8kk°r©°k
Az int®zm®ny tanul - k°z°%s tev®kenys®g¢k meg

752 A di 8k°nkorm8§nyzat mTk°d®s®hez sz¢i ks®ges
Az i skola t°rv®nyes k°telezetts®gek®nt bizto

t 8rtgchni k ai fRs| tmBtsel ei t :

Va di 8§k°nkorm8nyzat mTk°d®s®hez sz ks®ges |
Va di 8§k°nkorm8nyzat mTk°d®s®hez sz ks®ges
VI ehet Rs ®&g nsizkerdi®st anydgeihet Re®ga te§sse§tt®n i g @
i nt®®zm®nyek alap2tv8nyait.

A di8k°nkorm8nyzat az i skol a hel yi s®geit,

haszng8l at i rendszab8l yok szerint veheti i g®n
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753 Az oszt8lyk°z°ss®gek
Az azonos ®vfolyamra | S8r - ®s k°z°s tanul -cs

alkotnak. Az o0szt 8l yk°z°ss®gek di 8kjai a tan-r 8k
-rarend szerint k°z°sen | 8togatij §8k.

Az oszt 8l yk°z°ss®g, mi nt az i nt ®z m®ny di &
megvs8lasztja az oszt8ly di §khikBot8tts §8 g8 akmi in
del eg8l az int®zm®ny di 8k°nkorm8nyzats8nak ve

Az o0szt8lyk°z°9ss®g ily m-don °nmaga d°nt di §
Az o0szt8lyk°z°ss®g ®I ®n, mi nt pedag-gusveze!
I nt ®z m®-helydtesekettaRg i n-v ®z m®PRwWas| at 8t figyel embe

i nt ®zm®hyreaemBg.

754 A tanul -k ®s a nevel Rk k°z°tti t8j®koztat
A tanul -k az iskola eg®sz®nek ®l et ®r RI , az

igazgat -nak a tanul -kat ®rintR int®zked®seir
Ennek sz2nterei

AiskolagyTl ®sek;

Aiskolar gdi - ;

Aint®zm®nyi honl ap;
Ahirdet mBnyelk add Vij si€agloa ;
Aosztg&lyfRnoki -ra;
Atan8rok k°z|l ®sei (sz-ban ®s 2r8shban).
Az I skol ai di 8k°nkor mg8§nyzat Vakka Ree®g ®® e K

i Nt ®z mBe-hegVeret Bs /vteazgea ®nirv@®zsme®nyk a nevel Rt est ¢ |

755 A di 8k°nkor m8nk&mvi,s eal RIk,8 val amint az i sk
kez°tti kapcsolattart8s form8ja ®s rendje
A di 8k°nkorm8nyzatt al f ol yamat os kapcsol at i

pedag- gusok.

A di 8k°nkorm8nyzat v® em®ny®nek ki k®Fr ®se k°t
atanul k nagyobb k°©z°ss®g®t ®rintR k®r d®s
a tanul -i p8ly8zatok, versenyek meghir

\Y
\Y
V a tan-r8n k2v¢li tev®kenys®gek for m8in
V. a k°nyvt§&r ®s az iskolai sportk°or mTk?®
\Y

egy®bzabgl yban meghat 8rozott k®rd®sekb
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A tanul -k szervezett v®  em®nynyil v8n2t8ss8nak
V. a di8k°nkorm8nyzat vezet Rs®g®nek meghb?
vezet Rs®ge, a nevel Rtestg¢l et val amint
vonatkoz- napirendi pontjainsgl;

V az oszt8lyk°z°ss®gek a probl ®ms§k me g «

k®pviseli k a tanul  -csoportot az int®zm®r
V a tanul -k gondjai kkal, k ®r ®s ei kkel k © 2
tanul -k kz®P°Pnh megm&lsan.
A di 8k°nkorm8nyzat vezet Rs®ge ®s az iskol ave
megbesz®l ®st kezdem®nyezhetnek. A megbesz®l

pedag-gus k®pviseli:i

7551 A D¥K ®s az int ®zmesnyfveerzme8i®s Kkapcsol att al
Vszem®l yes megbesz®l ®s

Vt §rgyal 8s, ®rtekezlet, gyTl®s, di 8§kk°ozgyTI
V2r8sos t8) ®oztat- -k, dokumentumok 8tad8sa
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8 A tangdy&ikezkel ®s ®v e | kapcsol ato

81 Atanuglltal el k®sz2tett dolog®rt | 8r .- d?2
Az iskola valka2mi°ntti aetbB®UuR:- meg8l l-apbdg88&8sihi
i Nt ®zm®ny szer zi meg a tulajdonj og§sgt mi nden
tanul - 8l 1 2tott el R a tanul - i j ogviszony:
°sszef¢gg®bhbgn, atean®ak, el k®sz2t ®s®hez sz¢gks
nevedkRsat §s i I Nt ®zm®ny biztos2totta.

Amennyi ben okt amtey®il ®$int ®z2 m®Any a tul ajdon8ba
hasznos2t8s8val bev®telleatei tneesgz. sAz emmetg,f eal e laR uc
i'tizennegyediKk ®l et ®v ®t be engeyrt®NIEGSS®E 2It an
I nt ®zm®nyegys®g 2kB8sbamn!| & | apoat Rj eane g . A meg
esetben a tanul - s3re®Phg@®ne®s MPRrz®kaj val pmir
ford2tott becsy¢l ts anainlkeamid Rt. e rAm&@Ilo | ®rgt ®k es 2t ®s
int ®2Z MAYY nv@zm®PRy e t 8] ®Rkoztatni keteles a t

bev®tel | mMmBrmagkd®r Rr §s ban k°teles aj 8nl atot t
meg8l |l apod8sra vonatkoz-an. A meg8l |l apod8sn
vonatkoz- kit®telt i s. Egyet ®rt ®s eset ®n a mw
Sz¢;®RN az i skol a nev ®bleenl ya1 t @ m/ivi@azgd®niy R2m@ nak
Amennyi ben a meg8l | apod8st i1l et Ren nem szg¢gl
kel l folytatni. Tov8bbi imegg8btl hpmd8§d ehm®hk y ¢
vVisszasz8lIl az al kot - -ra.

82 A tanul - val szemben folytatott fegyel m
A n e voek tRasti 8§ s i I Nt ®z m®nyben | efolytatott fegye

c®l okat szol gs§l

1T Az el sRf ok% fegyel mevjedlRtterst geglakmek - na&v
I Nt ®zm®nyvezetRel ye®2 m@ryemainl Rz m®ny

T A fegyel mi el j8r &8s megind2t8s8r - | a nev
tudom8sszer z®S§t &M b DA o tdt° nt . A dlat 8r oz
foglalni, melyet az i nh®&Em®ntye e zveectzRitnRn ® ®m
al 8, s a nevel Rtest ¢l evtalk @ti tsezlaevs&ztati | og

f Nem ind2that- fegyel mi el8r&®rm8 s, ntap an8k° ted
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T A fegyelmi elj8r8s megind2tg8sakor az ®rin
r ®v ®n kel | t 8] ®koztatni az el k°vetett k ©°
el j8r8s megind2t8s8r -1 O®staelfRGaRel mi el j §

821 A fegyel mi el j8r8st megel RzR egyeztetR el
A fegyel mi el j 8re8lsRz heed yi e zneegt, Rk&erthalI8ygrBesk® g s ® ke g ¢

el vezetR esem®nyek feldolgoz§8sa, ®rt ®kel ®s e
kez°otti meg8ll apod8s | ® rehoz8sa a s®relem o
A fegyel mi el j 8r 8s megind?2t &el§fyamegetl RtztRe h a
sz¢l Rje figyel m®t 2r8sban fel keldl h2vni az

1 Az egyeztetR elj8r8s |l efolytat8s8ragl Rkkor
®s a kiskor¥ k°tel ess®gsaze BR tzsZlt ®se kedgiyh
sz8§m2tott °t tandshPan bapehebehegtlirj88shogy
| ef ol ytaatags tgyelrt et R el j8r &8s |l efolytat §s!
i skol 8ba t°rt®nR meg®r kez®s ®t Rlel § 8885t mtetn

vezetett aerfedm@&dymie el j 8r8st | e kell folyt
1 Harmadszorikt el ess®gszeg®s eset®nN a nevel Rt est
megtagadhatj a. A d°nt ®se el Rtt be kel l
munkak©°z?°ss®g/sz¢l Ri szervezet v®l em®ny®t
1T Az i Nt ®z m®nyvezeheR/y entt tRezsn-Bemapgl Bzt e@zRMyBenzyt e t
el j 8r 8s | ebonyol 2t 8s8ra 2r8sos meghb?2z§8sl
fel k®r het i, az egyeztetR el j8r8s vezetR]
el szenvedett tanul - vagy sz¢l R ®nek egyet
T Afeladat el |l 8t 8§8s 8t a megb2zand- szem®l vy

utas?2thatja vissza

1T Az egyeztetR szem®ly az eggezalk®& eming&l 8l
s®rtett ®s a s®relkngelt? rel eqgywatantea tRRaIM@ I flyenlleyktk
az 8l Il 8spontok tiszt8z8sa ®s a felek 8118
1T Az egyeztetR el j 8r 8s |l ef ol ytat 8s §8®:
i Nt ®zm®nyvezetRel ye®1 m@®@HyeamataR Rzl m®ny!l - k o
ut 8n jel®°li Kk®¢lazszdljBgFgI8s therlm®tz2az i skol
el j8r 8s i dRpontj8t, melyrRI az ®rintett f
1T Az egyeztetR el j8r8sr | k®sz?2tett j egyz
|l efol ytat8s8®rt f el el Rasl asnzeelny®|ayl kka®rma zfoetlt |
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1T Az egyeztetR el j8r8st a ftegeal°mieha@lpjohre8 ke
folytatni.

T Ha a k°teless®gygszegR ®s a s®rtett az eqgy
orvosl| 8s8ban, kcz°s kmizdemPBYy &3 ®s akrse®r & |
sz¢i¢ks®ges i dRr e, de | egfeljebb h8rom h- ne
ideje alattass ®rd zghBm k®rte a fegyelmi elj8rgs f
meg kell sz¢gntetni

1 Az egyeztleaZR8re8lsjagros&rs a s®r el em orvosl| 8s8r
mel yet az ®rdekelt felek ®s az egyeztet ®s

f Ha a s®relem orvosl|l 8s8ra k°t°tt 2r8sbeli
el j 8r8s meg8I| | aappPotds88ssabiatn ®&sogd aimegg 't a k'
0szt 8l yk°©z°ss®g®ben me g | ehet vitatni,
meghat 8rozott k°rben nyilv8noss8gra | ehet

822 Fegyelmi el j8r8si rendtart8s

Ha a tanul - a k°teless®ggit V@®gkebmh @&b| § B¢
hat 8rozatt al fegyel mi b¢e¢ntet ®sben r®szes?2the
k°telezR, ha a tanul - - sz¢l Rje gyermeke el l en
T Az i skol 8ban f olkyi-s kfoergiy etlamis ngyit¢RITetBics

kell vonni. A fegyelmi elj8r8sban a tanul
1T A fegyel mi el j 8r8s | efolytat 8s8val a .

hel yett es/veazgé anR PeweRinRt est ¢ 1 et VRl BRim®ny ®n ¢
ol yan pedag:-gust b2z meg, akitRI az ¢gy t

1T A fegyel mi el j 8r 8s | ef ol yt atig§sagv al
i Nt ®zm®nyvezetRel ye®1 m®tyezmdataR Rezim®u g | - e C
k°oveti Renel°li &@r gegyememihalel gat 8s, t 8rgya

gondoskodi k a techni kai felt®tel ek biztos
r®sztvevRinek ®rtes?t ®s®r RI

T A fegyel mi el jBga 8l tmelge Nd®d Exs@8g®damelgj el ®
ki skor¥ tanul .- sz¢ gl Rj ® a fegyel mi el j 8r 8§
®rteszti
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1 Az el j8r8sbanagonidoskogwniakeé¢ll j 8r 8s sor §n
ker ¢l jon, ®s 8l |l 8§8spont jABmeghallm®@esloez Gs ®k i sek
k®r ®s ®r e a sz¢l R r®szv®tel ® bi ztos?2tani

Ha az el j 8r 8me gl &l lvegiantt & stjkaanrua -t er h®r e r -t t
vagy a t®ny8lIl8s tiszt8z8sa v®geSr glyiaz sy 2
felt®tl en¢gl Amagrigelall Stsarat anik.i skor % tanul

®rtes2t ®sben f el kel l tentetni: a fegye
t 8 ®koztat 8ssal, hogy a t8rgyal 8stt ®skkor
ell en®re nem jelenik meg. Az ®rtes?t®st a

nappal meg kell kapniuk.

A fegyelmi el j8rz&@m taz tmdairm@ntgy ath-gls o b bk
fejezni.

Az el j8r8s sor 8nholgeyh eat Rsa@®hguelt- ,k eal |Is za¢gdinRj,e &
t 8 ®koz-dhasson, v®l em®nyt nyilv8n2thasso
A fegyelmi elj8r8s sor8n t°rekedni kell a
ker¢ljon, amel gl a2 k8it8sa@bes®gazeag®ul - mel |
A fegyel mi t8rgyal 8st a fegyel mi el j 8r8s
sz-t°bbs®ggel megbz2zott °ttag¥% pedag:-gus.
fegyel mi t 8rgyalg9stf oll egftaaltytaatl-eg ban dféet g8yse8Itm
sz8médtot®st k°vetR harminc napon bel ¢l . A
saj 8t tagjai k©°zg¢l egyszerT sz-t°bbs®ggel
A fegyel mi t 8rgyal 8s nyillwa&8tn-osbi ZAo tftegg§ g | dn
hogy a nyilv8noss8§got a tanul - illetve k®
A fegyel mi t 8rgyal 8son a v®It k°tel ess®g
fegyel mi bizotts8g tagj8ia i zegyzRESnywv®N
egy®b szem®lyek | ehetnek |jelen. A bizony?
bi zony2t8s ®rdek®ben sz iks®ges i dRtartami
teremben.

A fegyelmi t8rgyaj 8sgst- -®s?2a8bogzongdysRk°
t 8rgyal 8st k°vetR h8rom munkanapon bel ¢l
I Nt ®z m®nyvezet Rnhe&kl/y entt tRezsnmB®enkybvreeztpRMRe @z m®n y
fegyel mi bi zotts8g t agRrainntaekt t®st aan ufl e- gnyaekl ng
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T A fegyelmi t8rgyal 8s jegyzRk°nyv®t a fegy
az iratot az iskola irattg8r8ban kel el he

T A fegyelmi t8rgyal 8st k°vetRen az el sRfok"

®rtekezlet i dRpontj 8t min®l kor8bbi idRpo

T A fegyel mi el j8r 8ssal kapcsolatos iratok
iratokat egyetlen iratts8ri sz8mmal kel l [
bel ¢l i sorszg8ms§t .

1 AzdBk°nkor m§nyzat v® em®ny®t a fegyel mi el
foglalni, melyet az el j8r8s sor8n a di8k?®°

T A fegyel mi bentet ®s e gyas zree Vie | SRA-&gyelphl se®@g glre
t 8rgyal 8son felvett jegyzRk%°nyvet a fegy
nevel Rtest ¢l et ®rtekezletet megel RzRen |
fegyel mi jogk©ort gyakor | - nevel Rtest ¢l et
k®r d®sekavasl atokra ®s ®szrev®telekre a f
®szrev®etel ekem®relse g alvasd kat wtk&rni aa hsazt¢&KrsoRezgaet:
javasl atba be®p2tik.

T A fegyel mi b¢eg¢ntet®s meg8l | ap? teStst8sn®&g ®ta, ta
el k®vetett cselekm®ny s¥% y8t, k°9z°ss®qgre

A fegyelmi b¢ntet®s | ehet
V megrovs8s,;

V szigor ¥ megrovs8s;

V meghat 8rozott kedvezm®nyek, juttats8so
szoci 8l is kedvez®myondtkozhat;®s | uttat 8§8sok

V 8t hel yez ®s m8si k osztgy ybias k olt&@mau;l - cu
al kal maz8s8n§gl a hats8lyos jogszab8lyo
szem el Rtt tartva az iskol &8b- | fegyel
i Nt ®z m®msy ek iijre8in°ylu@ ndje®f 8r 8s ok

Veltilt8s az adott iskol 8ban a tan®v fc
h a tan®v v®gI oszt 8l yzatok m8r meg8§I

nul - eset®n csak akkor alkZauv agnaiz haag.y

—_
u 9 9

m®t | RAR jellegT ®s igen s¥ yos;
Vkiz8r8s az iskol8b-1, mely a tank©°tele
ha a fegyelmi v®ts®g rendk?2vg¢gli vagy i
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T A fegyelmi hats8rozatot d 8freggyadI8mit tl &rf py alt

el n®ke sz-ban kihirdeti. A kihirdet ®skor
revid indokol §s§8t. Ha az ¢gy rendk2vgl i b
teszi, a hats8rozat iszt bredyalkd iti rideft ®lsyWit a ta-

nyolc nappal elhalaszthatja.

T A fegyel mi hat 8rozat r ®szei

orendel kezR r ®sz: hat 8rozat hoz- szeryv
tanul - szem®I| yi adat ai , sa ifdeRgyaerltnaima |
felf¢s¢oghpasyva®3t @z el j 8r8st megind2t . K
o indokl §8s: a k°teless®gszeg®s r°vid |e
indokl 8sa, elutas2tott bizony2tg8si ind

T A fegyel mi hat 8rgyat 8§st al éeglyet anf - t Bi zott

k°vetR h®t napon bel ¢l 2r8sban megk¢l di a
a sz¢l R ®nek. Megrovsg§s ®s szigor% megrovs
kell 2r 8sbanemgeghk midedrginstkehsaRodr Ya ttaamud |- - e s ¢
is-tudom8sul vett e, a hats8rozat megk¢l d®s
k®r el mez®s jog8r-1 |l emondott.

T Az el sRfok% hat8rozat ellen a tanube-, ki s
fell ebbez®st. A fellebbez®st anamamrimeaeladl
kel l az I nt ®ZmPNysyr e k®r Bhemben beadni . A

sz8m2totdn nlyeoll gl nazp a nkt®&rzeml@meytv eazze t;RJY ° s sz
af enntart-hoz (m8sodfok¥ fegyelmi jogk?©°r
T A taihaulmegrovsg8s ®s a sziigfoergsy emhengir obv¢8nst ekti @
alatt 811 . A fegyel mi b¢e¢ntet®s hat 8l ya ne
V meghat 8rozott kedvezm®ng.ekil jatttat fis
fegyel mi b¢e¢ntet®s eset ®n hat h-napn§8l
V 8t hel yez ®s m8si k oszt8lyba, tanul - c
b¢ntet®sek eset®n tizenkettR h-napn§8l
A fegyel mi by¢nitketl®sn °vs®gn®d it &8jntyd s8ast  ®r thme ml Rk ©
v®t s®g al apj 8ul szol g8l -Tlceagfl ekim®nly &l yBrma
felf¢gggeszthet R.
Af egyel mi el j8r8st hat8rozattal meg kell szg¢
Va tanul - nem k°vetett el k°tel ess®gszeght
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V. a k°tel
V. a k°tel
V a k°tel

V nem bi z

ess®gszeg®yI mmem¢iinndd IRs! ka sa abh &g B |
ess®gszeg®s el k°vet ®s ®t RI sz8m2tc
ess®gszeg®s t®Nye nem bizony?2that

ony2that-, hogy a k°tel ess®gszegyt

¢9gy el i nme®zh®sz®abt eanl 8Rbsa ma rheam 8vreohzeatt r

k°tel ess®gszegR tanul

a polg8ri jog szab8lyai szerinti k°zel. h
oszt 8l yfRn°ke illetve tan2t - -ja
felsRs tanul -, eset®n volt tanzt . j a

a fegyelmi ,v®t s®g s®rtettje

akitRlI az ¢gy t8rgyilagos el b2r 8l 8§sa egy®
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9 Aziskolaihagyom8Snyoprknep®| yek ®s

megem|l ®kez®s ek rendj e

91  nneps @ugeegke ml ®k ez ®s e k, rendezv®nyek

Az i1skolai ¢nneps®gek, megeml ®kez®selekaz ®ve

megrendez®sr e.

911 , nnep®l yek

T tan®vnyit:- ¢¢nnep®ly

T okt - bier¢g 2Bep ®I vy

T m8rci-ius¢grme p®Il y

1T ball ag§gs

f tan®vzS8r:- ¢nnep®ly

912 Megeml ®k ez ®s ek

! okt -ber 1. Zenei vil88gnap

T okt -ber 6. Aradi v®rtan¥%k napja

1 november 13. Magyar nyelv napja

T janug8rM&@yar Kkult¥ra napja

T februg8§r 25. Kommunista ®s egy®b di ktat Yr §
T 8prilis 11. Magyar k°lt®szet napj a

T 8prilis 16. Hol okauszt 8l dozatainak eml ®k
T 8prilis 22. A F°ld napja

T j Yani us 4. Nemzeti ¥sszetartoz8s Napj a

T m8jus el sBhvasgmpapol -d-an: any8k napj a
f m8jus utols- vas8rnapj8hoz kapcsol -d-an:
T aktusg8lis ®vfordul -kr-I t°rt®nR megeml|l ®kez

913 Rendezv®nyek, az iskol ai hagyom8nyok

T a D¥K munkaterve szerinti programok a t

T a n°vend®khfamlgyeamatetoyak az ®ves munkateryv
T Tanszaki hangversenyek f ® ®vkor ®s ®v vVv®g
f Kukucsk8l - program megval  -s2t8sa mindhS8ro
szerintaz i skola tev®kenys®g®t, mi ndennapi

megt arat K§ ¢ sor a IPsenrndRi& sk 8as8zta§| y osc
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Jubi |l eumiazi gon MezpsRigy bee ceranbemb édr napban
december &z #Mitkal 8s0s i skol 8kbanvod&8&mgl yk
intehakg¥erseny for m8j 8ban

=

Ki h2v§8s Napkj®az proénstgivs ®t etz @s T sportprogr amo

T kar 8c¢smomeypk ©r ek¢ mametpasnRugll-8knak ®s nevel Rine
1T ¢nnepi hyangver sen

f febru8r :sainsgk gleaimefzaers f el vonul 8s ®s b8l ; |
T h¥%%sv®t: n®pslz-ok@Brsokroamma a p u

f Tavaszvs8r:- zen®s d®l ut §n

1

1

D¥K nap jY%nius h-napban

92 | skol ar 8di

Az iskolar gdi - cnnepi mTsor ok, fontos esel
rendezv®nyek ®s mTsorinkbdmntAs bDsg8&8ham8dii sk
i nt ®z m®-heglyettesekettaRg i n-v ®z ®BBR Y a di 8k°nkorm8nyzat
seg?tR péecddagogyes ok
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10 Az egy®b foglalkoz8sok c®Ilja, s.:
| d Rkerete; a testmozg8s ®s sport

i skol §8ban

10 Egy ®m gl al komegBabB8r oz8sa, szervezeti for
Az egy®b foglalkoz8s olyan a tan-r8kon k2vyg
fogl al koz§8s, amel vy a Wtanulntkvz M@ h yaRgtpas ®4 re &9 z
foglal kozBsokamel | let @®heleli RE&sea,int tan-r8n |

szerveznek.

Egy ®b f oglzelrwez&®sa k Pfesdram8 igi ai programunk 8 |

szerinta k°vet kezRk:

Eg®sz napos-oikdladl8asi nevel ®s

A napk©®zi otthon ®s a tanul  -szoba
SzakkmTR&l,yfogl al koz8&8sok

Tanszaki ®s n°vend®khangversenyek
Tanfolyamok

Tanul m8nyi ®s sportversenyek
Korrepdeflkg§s®ggondoz§8s

Di 8k°nkorm8nyzati fogl al koz§8s
Kenyvts8rl 8togat 8s

Iskolais por t k©°r

Gy -gytestnevel ®s, k°nny2tett testnevel ®s
FejlesztR fogl al koz§s

=4 =4 =4 4 -4 -4 -4 -4 -4 -4 -4 -4 -

Szabadi dRs atep®dagyg®gekprogramban r°gz?z2t

102 Az egy®b foglal koz8sok c¢c®Il | a
1. Aze g®s z nagkKeg zieg k o $kdlatth | S®@wisvdly asn8h meg az

81 t al felvsglIl alt feladat k®nt . E iskolaszeryv
C®I| j 8eblamhd j ®h e zi ah aks®otnell-eaznR t an - r ai ®s egy®b f
d®l ut 8ni |l dRszakra egyternlgdttevesners zez®te@s z tmedg, s
2. Anapk®°zi attd®bmt 8®I & otgdmutkoezB8sBdrRaAa val - - f

helye. A jogszabg8lyi el R2r8sok alapj8n az in



A Hevesi KorzetAltalanos Iskola és Alapfoki Mivészeti Iskola Szervezeds mikodési szabalyzata

napk?®ozi ot talenw emd@ k 9T & i 8k.o | &bfanl Yymametni, @l tkal !
| skoll8ban®vf ol yamon a Jenapl an m-.ds&wfraleyanto
mi nden oszt 8l yban.

A napk©°zis foglalkoz8sokon a 16 -r8ig val- - b
mentes?2t®s a vonatkoz:- jogszab8lyok ®rtel m®Bb
A tanul .- akt?v r®sztvevRje a napk@®°zis nevel F
erednm®ilyj s roml 8sa eset®n aweizeet Wz MOy Vigy et |
a napk°zis foglalkoz8s k°tel ezRs®g®re a szgl
3. Aszakk°r°k ®s a kmlthaenulf-okgl ahk8z8so ®r dek
ki el ®g2t @ssEakier akoeélg€t s@®mflaelayeélehet s®g ki bon
gondogz8sasaj §tos k®pehssSpgelkdaTsddlexgseztRpee fel e
s z a kt kehrentTh@dTk ° d®s ®®rt, | egf Rbb fel adata a t e
fel kB@t*?2dI®ss f el sorol 8sukat a tant8rgyfelosz
4. Atanszaki ®s n°vead®RhNaengwWw&e&e megken | v8n
sz2nterei az al apfloekg/F RbThvhGoyRarejt vokkn ca® IEesto a @s  §
tan8r ai kathas8 k baamutaddi giel @utnk § uelBstuRa®g et ad
nN°vend®keknek. Fantos skemalneex!l ®slIr kal ma k s o-k®@®t T S
koz°ss®gfejlesztR hat 8§s8t.

5. Tanfolyamokc ®1 j a val amilyen speci 8lis tud8s me.
6. A versenyekc ®1 j a, hogy | ehet Rs®get ny %j tson a
fejlessze a tanAliver ssereym®d en sWgyl®t n ®szv ®t el a

kialak2t8s8t ®s f e lienstztzGsREtYy Rs® lodBzs .0 055 | tBeeNgs
versenyeken vehetnek r®szt, szaktang8ri felk
versenyekre d el k®s z 2t ®s ®r t , a szervez®s®rt, a neve
I Nt ®z mB-hegVegret Bs /vieazgagnRBRZzmwegzyet Rhel yet tAes a
versenyeken val - rz®is z v ®z m ®-helyetesndtibadiy® knoti ® z m® n
vezda Rnek ®v el em&®ny gtel m@mli e gkeell®s, ut 8n enged®l
versenyeken val - - ar @eenud®@tl &«le zt®&maeg 8tlHat -anyagi
( nev etik°@RIst,s &g ) .

7. Akorrepet8l 8sok, t ehed®d ® @g o nhdoogzy- of kofgel | atl 8kr
m- dszereket, eszk®°z°%°ket al kal maz - fogl al ko
felz8rk-z8s§8t, i1l etve tehet s®gg¢k ki bont
felz8rkentedats®pgpdmd kod-z8sok --rabandbeFe®PbBRekt
tagozaton a korrepet8l 8s/tehets®ggondoz8s di
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(egy®ni f 8glfaR km@EgsVv Etele eset ®n) vagy tanu
megszervez®sre a nevel Rknt fted mB8®&rrakks ejke lezr @sdem®n
Lehet Rs®g szerint -rarendbe illesztve.
8. Adi 8k°nkorm8nyze®i | amal ak k@eg8a®gahuPRr deke
k®pvi,aszébdt e Rs t ev®kenys®g®nek seg?t ®se.
9. Ak°nyvt 839 | E®lojgaa,t ShygedjySr t as a k°nyvt8r hasz

°nsgll -an ismeretekhez jutni

100 Azi skol ai dio®k sap krotzkESrok c®l ja, hogy a tan
| ehet Rs®g®t biztos?tsa, s j8ruljon hozz8§8 az
eg®szs®gnevel ®s megval -s2t 8s8hoz.

11. Agy - gyt eo®@chBwvmry Btse t aziskokidst thie vred vBesl ®s ®s f e
form8ja. Gy:-gyt est neszakdr®sjavasiasBIr ap jv&an -k & os ztt &8

megj el en®se ®s akt2v r®szv®tele k°telezR.
A k°nny2tett testnevel ®sbeant a®$ z @fewrevnik § t€a mt ual 1
foglalkozik.

12. A tanul m8nyi, ke mBeniduli8sk ol a, m¥“t emalt §kagat
sz2nh8z|l 8togat 8s,eqgkyi®l IPdaBstoksil §troPlt Eeaect ®L
programa z i skol ai ®l et , a ke7?Rid®Pg®kneki azakies§:
r ®s z e. E za®@mirtdentaregteszsakae § ®nyes ®s egyben ol cs-

probl ®mamentes | ebbonyontth s ae®drdtekt®Btbepr ogr al
°nk°lts®ges form8ban LKefglBbBets sarialédiaBgni € at kK
i skola vezet Rj veEzeRen ®nuaPe gty®rUu let ®se mtI8Nt. e

103Az egfy®pl al kmIBSd®si rendje

T Az egy®b fogl al koz8sokar aj ovgaslz-abj8é¢ lyeé n tGkse zaR
rendel kez®sak bskalageget®s hat 8§rozza meg

T Az egy®b foglalkoz8sokon a tanul - egy®ni
al apj 8n vehet r ®s zt . A jelentkez®shez
foomanyomt atv8§nyon ny®RgtRsa Isaa.n ®A r e | ean t|keel ze
k°vet Ren a foglalkoz8sokon val .- r®szv®tel

kell hozni.
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T Amennyiben a szakk°ri/ mThelyi tev®kenys®
fel k®sz¢l ®s ®b en, a szaktan8r ok, il 1l etve
felf¢gggeszthet R, Il 1l etve megsz¢ntethetR.

1T Az egy®b fogl al koz8sok megmnadari tk&s r(af ogll Rrl &
al apj &8n to°ort®nik.

1T Az egy®b foglal koz8sokr - | egy®b fogl al
foglal koz8svezetR nevel R.

T Az egy®b fogl al koz8sokat az i nt®zm®nyegy
| ehet Rs®g ®n e k elfkellgnggezereemmb e v ®t e | ®v

T A gy -gytestnevel ®sr e val T olvesigavaslaté s a | eg
i nt ®zmBehegVegret Bs /vteazghtnR &Iz m®rey ment ®st kap
t est n@sv ed ®B8rkton val - r®szv®tel al |

T A gy -gyt esant nre®sezlt®vsebv R t anul - ®r demj egy ®t /
adja.

1T A sz2nh8kéB8eto®lmae®sa tanul -k ®vente | egfel

i skol ai keretben. Lehet Rs®g szerint ol yan
Kul tur 81 i s, t°rt®nel mi vagy mTv®szet. i S
szak-r8konaz vagzt 8l yf Rn° ki | -vre§ n t akn®uzl °ss8egnc

szol g8l janak.

f Tanul m8nyit akni@v8nmdkuRingts 1 al kal ommal szer ve:z
1-4 . ®vf ol ya8no®&v floInyagpmons5 | ehet Rs®g van 2 n
is.

1 Az erdeiiskolai d Rt art ama max.i mieg $z enrawe zIl®sheete |l s |
tagozaton aj 861 ot®tv,[f okgylh hooshzstedl y5 a 8 ®ve ¢
al kal ommal szerkEreddieti ®kadlea add&totdl §dszt 8§l y
szervezhd?, ha az o0oszt8ly -aan®sztnakud!|l egpt 8bbe

T A . sz2nh8zI 8togat 8sok, tanul m8nyi kirs8ndul

k°lts®ggel ] 81 - egy®b foglal koz8sok <csak
sz¢l Rkshel i skol a egygzatt Rjt ®se le ker ¢l t ek. E
mi nden anyagi vonzat §t naelsyzr¢RIRNn2erk8 skoesl In yvis8l
El'l enkezR esetben Azepkogemmskemveahet Rkaz

fécggel ®k ®b eAnz  eul t haezl t yaetiAgedtelt sataailb 8§ | y a i



A Hevesi KorzetAltalanos Iskola és Alapfoki Mivészeti Iskola Szervezeds mikodési szabalyzata

T Tanul m8nyi kir8ndul 8s, er dm¥%z e umslk®tloag at
sz?2nhg8zl| 8§t olg@t Beg&si gl RZ2¢8es i nt ®zm®nNnyvez
hel yett esiVvdzagt Rit ®z mMmPAlya Py g velz ®s K ®s Waeznhgeet
el Rt t a szervezR pedag-gus t 8] ®koz-di Kk
megtervezi a programot . Enged®l yez®s ut 8
t 8 ®koztat8§§st ad a v8rhat - kol ts®gekr RI (
r®sel letrerjedR gondos megszervez®s®®rt a s
A szervez®gPt EeébelaadRazik o k b a

V egyeztet ®s a program helysz2nnel ; S
megvs8s8rl 8sa;

V biztons8gos, ®l etkorhoz igazod- wutaz§gs
Vegy¢ttmTked®s a sz¢l Rkkel a k°lts®gek
Vrr®szletes 2r8§sos progr anmtng r®z manRysvze?zt ek
helyettesnekt agi nvt ®zneet&kRya program el Rtt | egal
V a programterd e g atl &rbtbhal maz z a: a ppredgr8am haezl yud
m-dj 8t; az indul 8s ®s v8rhat- - ®rkez®s

tanul -k n®vsor 8t ; a k2s®rR nevel Rk n e
programon r®szt nem vevR tanul -k n®vsol
Va sz¢l Rk r®szlenhesag§j ®kobtat &sapromggam
nappal,

V sz¢ks®g szerint a progr amon r szt vevt

program el Rtt | egal 8bb 3 nappal;

A szervezR pedag-gus javaslatot tesz a k?2s¢
azi nt ®zm@h RY ®z m®hglgeet BRs ivteazgpitelRt " RIAIM®EE s .®r Rk
kijel©°l ®s®n®lafpgyggl amban ve®apwyganvaktti azsopor
i nt ®zm®nyi°r dgh®kheny megszervez®s®nek | ehet
k°ozott IvlelzekiRt (EEz 8l tal 8ban a fRszervezR v
kijel°l R vezetR indokoltnak tartja ettRI el
k ®r ®s e, ki vekwez°® hraa as pgloRk laen

Ha a programealeant®inyr ¢ R ik WA SRy Rahkdd@kgaban
®rtesd2tii nt ®z meEnt yAvzenrRehepRttefzted i n-v ®zteMPR B z ¢ K s ®g
szerint az ®rintett sz¢l Rt. Amennyi ben nem

hogy az megtehessez ®r t es 2t ®st .
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A programban k2 s®r Rk®nt r ®sztvevR pedag:-gus

A program m8snapj 8n, de | egk®sRbb a progra

sz-beli, probl ®ma eset®n 2r 8§so0os besz8mol -t

104 Azegy®b f ogl al koz8sok i dRkerete

Az egy®b foglalkoz8spki dBpPsaywged2n8®t ((-trarkteeare
i nt®zm®nyvezetRelye®:t m@rtyeamathtm®E m@nyaa meg
tant8rgyfeloszt8s al apj 8tne raezmbeegoys®bt §f sosgal |l a | ekgoyz,

Az egy®b foglalkoz8sok szervez®s®n®l, i dRpor

tanul 8si i dR v®del me.

Az 8l tal 8nos iskol8knak az egy®b fogl al koz§s
kel l adni a, hogy a k®s Rbbiekben ez ne jelent
foglal koz8sait el Rre nem k°z°tlue, s Zagryv ez hzeetnit

foglal koz8sait.

A tanul -k zeneiskolai -r8j8t tiszteletben ke
szerveg®seaz O@®Orintett ek RuegywaBtrata®s t ?Az§ ®nlIRe h
egyeztet®s el sR damr ban a pedag-gus fel a

105 A mindennapi testedz®s for m§i
A mindennaplosRdlesges z®®l j ai ®s fel adat ai

- a fokoz-d- szellemi terhel ®s el visel ®s e,
- a fizikai tev®kenys®g fokoz§8sa;

- az edzetts®g folyamatos sz8§mszer Ts2t ®se,
megal apoz§8sa;

- mozg8skoordin8ci:-s k®pess®gek fejleszt ®se
tartal mai r ®v ®n ;

- felk®sz2t®s az 8rtalmak, k8ros szenved®ly

pozit2v szem®lyis®gfejleszt ®s.

A mi ndenn a pspepezetikesteti: e d z ® s
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- a mindennapi ] 8t ®kos testmozgs8s, amely a
eg®sz napos iskola szabadi dRs tev®kenys®g

- az -rater WwWis tasitkhevel ®s

- di 8ksportk°ri ®s t°megsport foglal koz8sok

sportversenyeken ® r t ®n R r ®s zv ®t el ;

- jJ+- 1 dR eset®n az wudvari sz¢netben val - mo

106 Az i skol aik°di &kiskpPadr@s e
Az iskolaid i §kkort k°rnek minden tanul - valamint a t
i ngyenes, de t8mogab&sSioketalreti BRkola sz8ml §j §r

A DSK el n®°ke minden tan®v v®&g®n f el m®r i az
Il skol ai sportk®°r egy tan2t8§si ®vre sz-|- - sza
f a sportk°rben sportol - tanul - -k2szBBM8r &a°aneV
sportk®°ri foglalkoz8son val - r®szv®tellel
f a tanul -k 8ltal a d®l ut §ni i dRsz@akbana v§

foglal koz8son t°rt®nRrtvr®gak®D ed eilay tt@znviEBvh \a ¢
i nd2t 8s8tminewgred REWRielnv8noss8§gra hozza
1 a k¢l sR szakoszt 8l yokban igazolt, ver sen
szakoszt8lybania°kt@mBvep®si okt 8ssy®nyben me
beszerzett igazol 8s beny¥%jt8gsgval
|l nmPnyankadi§dbszakoszt §ly mTk°d®s®t t §mogatj
T fi % ®s | 8ny k®zil abda szakoszt 8ly
f trampollin szakoszt§8ly
T v8rosi sportegyes¢l etben v®gzett sport
1T at | Gziak®@dszt 8§l y

1T karate szakoszt§8ly

Sz a k o s zmirBnium ahetik 22 -ra 1 dRtartamban biztos?2t ar
di 8kjaink sz8m8r a. A sport f ogrlaaslzk8nzosts o &z me ¢
fogl al kerz 8t @b RI ol djuk meg. Bi ztos2tjuk sza
megyei, valam n t a Vv8rosi sportversenyeken, a di §:

Lehet Rs®get biztos2tunk di 8kjaink sz8m8r a, |
di 8ksportk®°r¢nk szakoszt 8l yaiban teljes2ts®k
foglal koz8st v8laszt:- di 8kok sz8m8ra a heti
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Saj 8§t sport8gainkban szervezett szakkor?©
mTk°dR k¢l °nb°zR szakoszt 8l yokkal. Bi zt os2t

10.6.1.1Azi skol ai sportk®°r ®s az int®zm®nyvezet ®s

Az iskol ai s porskolaiDii iSkpfoalt&kdPat dk8atj aazll. A kap:
vezet R ®nek feladat a.

Az i nt ®z n@lyetytveesz/ett Revierzte®ZRm®®wWe nt e g & lgiyvagy e r fe
k°czvetl eng¢l , vagy valamely itaesti¢sikealia s®&ser &
egyc¢cttmTkod®s®t, ®s sz ¢ks®g szerint kezdem®n
Az iskol ai sportk®r ®s az iskola tvezes@aert K®

jelenSzMSZzb en f ogl altak figyel embev®tel ®vel a sa

szab8lyozza.
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11 Az i nt RegB&pcsol atainak rendsze

m- dj a

111 Az i skola horizonts8lis kapcsolatrendsz
Az iskolaimunka megfelel R szintT ir8ny2tg&§s8&nak @
k°z°%ss®geinek 8l 1l and - munkakapcsol at ban k e
partnerszervezetekkel:
Va fennf{arztakwmal ,ir8ny2?t8s, gazsdakmaBgi ¢ 0
koordin8ci -, elvi Yt mutat8sok, koordin
V az i ngatlantul ajdonos °nkorm8nyzatt al
szerint);
V az i nt ®z m®nyek mTkeodtet ®s ®v e | ®s kar
egys ®dpel i nt ®z M@reyk , ®pteeBoegnyiik aies z k© z e

karbantart 8sa)

Heves V8rosi ¥nkorm8nyzattal (minden v
at el ep¢l ®si °nkorm8nyzat |[j-®3pyiRi8nlyizu gts
j 8rh@aallal( t an¢ gyi®paz gBtnysL t §s)

kor m8nyh(itvaant¢agl ylH@gba 2z g 8tny t 8§ s)

tel ep¢el @ikt anteF il ®Iint ®z mBhyz2z&kk mae z ejt RIS

< < < < <

kapcsolattart8s, koordin8ci:- ®s tapasz

V gyermek ®s i fj Yas8gv ®del mi feladatok el 8§t

gyeme k j - | ®t i i nt ®zm®nyekkel ®s m8s hat -
V. a tanul 8si k®pess®geket vizsgsgl - szak
(folyamatos szakmai egycttmTked®s) ;

Va telep¢l Poma mém2dRi s®gi °nkorm8nyzat
V Heves V8r®ssi ReSmde zt vikapcyotatsassportRosk s zabadi dF
|l ehet Rs®gek bRv2t®se ter ®n) ;

Va Heves V8rosi MTvel Rd®si (KEgyponmih? de
kezmTvel Rd®s i®sfkaall @ diat§d k st @i;®mr amok Kkar
V Egri Pedag-gi ai (mGgydisazti §1ai§ - g% zp o rt totvaglb b k G
®s tanfolpgamgk gusmi nRs2t ®sek ®s tanf el
V Magyar Cllamkincst8&8r Terg¢leti Cl | amh§
mTked®s @9®ndagygi terecletei r®vEN.
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112 Az im@®pedag: - gi ai szakszol g8l atokkal,
szol g8l t at kapckodatai v a |

A pedag-gi ali szakszol g8l atok ®s a pedag:-gi a

oktat8si i nt®zm®ny partnerint®zm®nyei

A kapcsolattart8s m-dj ai

T egyc¢tt mTg8ld®apo d(®sa ak @pz &Iln i | yen)

T inform8lis megbesz® ®s, megegyez®s szerin
T az int®zm®ny munkaterv®ben r°gz2tettek me
Az i skol 8val tanul i jogviszonyban 811 - S
beill eszked®si ®s mRgaéawawul 8&ki mageaar cskzkkanlv ok a
el |l 8t 8sa ®rdekiGlzenend 2 tientt®adra@ray 8&k8thevied ®S®
el | 8t §s 8§t vAgzRi peldpamgussaan,r ®A®n ®ves mu n k
munkak®z°ss®gek munkdpmegr®asmjs&bean nft o gklaglcts o |

pedag-giai szakszol g8l atokkal
A pedag-giai szakmai szolgs8ltat- -kkal wval . - |
mi n ®|I magasabb szintT ell 8t8&8§sa ®rdek®ben a

csatorn8koni@spadhgl gnb? zRzakmai szolg8ltat-
i programokon, tov8bbk®pz®seken, konferenci §

t°rt®nNR r®szv®tel Ytj8&n val: - sul me g .

A pedag-giai szakekgfpggabtii mt Gsazpacksyoal kaktstlza ry
azi nt ®zmenypv@ze®ReVegret Bs /-vteazga tnR e® zenh GRSy, aki a
partnerint ®zm®nyek vonat koz8s8ban az egyedé

nevel Rtest (|l et ®egyes tagjait b2zza me
A kapcsolattart8s fRbb for m§i

- az iskolavezet®s d°nt ®se alapj8n rendszer
pedag:-gi ai szakmai szol g8l tat -k 81 t al
tan8§cskoz8sokon, mThel ymunk&8kon,s z atka®s § R4 k
konzult8ci-kon ®s m8s szakmai rendezv®nyekK:¢

- a pedag:-gi ai szakmai szol g8l tat - i nt ®z m®ny

i g®nybev®tele a szakmai munkak®z°ss®gek ke:
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- vizsgs8lat ok, kontrollvizsg8phatst®pl| RP®P®N e
di agnosztiz8l 8sa ®s a sz¢ks®ges iskolai fe

szintj®t k®pezi a pedag-giai szakszol g8l at

- ®vente t°bb al kal ommall megbesz®l ®s fol yi
munkat 8r saaliuvka lv iazzs g88lItt il |l etve foglal koztat
- esetmegbesz® ®seken val - r ®s zv ®t el az i nt
gyer mekv®del mi feladat okkal megb2zott nevel

113 Az int®zm®ny Kkapcs-eg Rstztsa®gt¢8gsyai ieslklog8tag st

eg®szs®ge¢egyli szol g8l tat - -val
A tanul -k rendszere®taeg®pszZb®gi b gaqg @ skzl segRyg@kgeysi
szollg&t jaa el
Bi zt os2tani a kel |l : a tanul - kK eg®szalPgblglyi
ter¢l eteken:

- fog8szat, ®vente egy al kal ommal ;

- belgy-gy8szati vakaossyZBdaftem®s szem®szet

- a tanul -nak a k°rzetitivRdtRaRE il tad TvRYiz24

S z ¢ ksgefinj de®v eln ¢ @ ak &tb bal kal o mmall

Avizsgs8latokr - | a KZqnl Fkeerte sz ¢ 0 s ot 284 nB8kifoyrirt Sa® §n
jogok v®del m®t szem el Rttt tartva.

114 Az i nt ®zm®ny Kkapcsolattartg8§sa a ter ¢l
szervvel

Azt a tanul -t, aki k°teregeeR tdejeaal aagyaegg

tudja hitelt ®&rdeml Ren bizony2tani az iskol 8

ok 8§, rendRrnt @zm®n yivnet zRezt nkehiPgV/g 2ét Bs he-z/ t agi n
vezetkRIsE®z i a t eremldeRtriklagpg ti8Inlyest8®@k eesez et Rj ®v el

al apj 8n.

Azi nt @z me®nypv @z e®RAVegret Bs vieazge gnRO@Z M@ Myp en a t
vezet Ri hel yettes?2t ®s rendje szerint a vezi
megb2rto®2 m&nyi al kal mazott fogadj a, aki egylt

jegyzRk°nyv al 82r 8s8ra is jogos2tott.
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Az 8l t al 8nos | -hetyeftes nt @angyi vnevz@ezt el PR/ ¢ kK s ®g T azs et ®n
i skol aker ¢l ®s megel Rz®se z@RIredn®®leaen azz e mRIloy as
korzeti me®gbi sdktotl jalfaeanld Rr ®v e |
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12 A tanul -k rendszeres eg®szs®gyg¢g)

el | 8t §s a

T A tanul -k eg®szs®ge¢gyli el |l 8t 8s8t az orvos
i Nt ®zmBe-hegVegret Bss elddavaelmghR nd BDizent®atyt rend sz
T A tanul -k eg®szs®geegyi -ed ®L2E®ENg YK 2 vige |
(k°r neyp®sezts ®9 ¢ g9 @RI e®MegWwWs bal esetv®del e
i skol aorvos Risnt ®z v@RIRINRREe ¢t zZB s s eV d 2veEigR nt ®z
i1l et Rmepg azerukzetekkel egy¢ttmTkodve vE@
1T Az i skolaorvos ®s a V®IRNR eg®szs®g¢gyi
kozremTk°di k a nevel Rtestg¢let illetve a s
T Atanul -k csoportos fog8§szatileszMTeRviidd gt
fog8szat.i rendel Rben ®vent e a szorgal mi

szTrRvizsg8latra ®s kezel ®sre egy tanul

vonhat- el. A szTrRvizsg§8latonttvad -t anmslz:
fel¢gyelet®t az iskola biztosz2tj a.

1T Az i skol aorvossal val - rendszeres kapcs
testn®y elsPo§rt: | hosszabb ideig tart: fel
vel emRnpyj 8l adhat a z-helye ntt ®g IMPaYd& BEZABR R®N y
fel ment ®st a tanul - k°teles a testnevelR
v®l em®ny figyelembe v®tel ®vel a tanul - kat

A gy -gytestnevel ®si fogtpbtkoz8sokat az -r

T Az i skolaorvos ®s a VvV®IRnR az o0oszt8lyfRnNc¢
nevel ®se ®rdek®ben felvil 8gos2t:- el Rad8so
pedag-gi ai programj 8ban szerepl R telje:
megval s2t 8§8s8ban. A k°telezR orvoslieheit R gl

oszt 8| kelbnmegs®emveéznAz or vosi Vvizsg8hat obkzi @Ry b
az i nt ®z+hayetieseletzaed iIRN-v ®z m®RYyt.8) ®kozt atj a

T A tanul -k eg@&zm@gi- vB8kkhamw@otd®&k ®ben az i sk
kapcsol at ot tart f enn a k°rzeti gyer mek
megszervezi a tanul -k rendszeres eg®szs®
k°z°%sen k®sz?2tik dligpel emkeol a®wezat Rianall
eg®szs®gi 8l |l apot8ra vonatkoz- jogszab§gly
rendszeresen kezremTk°dnek a teljes k
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megval  -s2t8s&pyunt ®makhtr eglyRa&%k iel Tan€asok
®l etvezet ®s ¢ kkel kapcsol at ban, val ami nt s
nevel ®sbemi,gis@re®@®d y i ki al ak2t 8s8ban.
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13Egy®®endel kez®s ek

13.1 Az i skol a pedag: - gi ai programj 8na
hozz8f ®r het Rs®ge
Az i nt zda®n-ygimi programja nyilv8nos, az int

sz8m8ra szabadon megtekinthetR.
Nyomt at ot t form8ban, az al 8bb felsorolt he
tekinthetR meg:
A az iskola k°nyvt&r&ban,
A az iskola iratt8r8ban,
A pedag-giai programr-I| ezen t% t8)j ®koztat$§
1 az iskola alkalmazottjai:
V az al kal mazotti k°z°9ss®g ®rtekezletein ®s
al kal mazottakt - |

V. a munkakvezzestsR&kg RI a munkak®z°ss®gi fogl al

V azi skol avezet Rs®gt RI a nevel Rtestg¢l et me
m- don
T a tanul - k:
V az oszt8lyfRn°k°ktRI oszt8lyf Rn©°Kki - r 8n
V a di 8k°nkorm8nyzatot seg?tR pedag-gust - |
V az iskolavezet®stRI a di&8kk°zgyTl ®sen
V ®sy®h m8s a nevel Rkkel megbesz®lt for m8be
T a sz¢l Rk:
V. a nevel RktRI, oszt8lyfRn°k°ktRI a szg¢l Ri
V az int®zm®nyvezethketlRle/titrets® ZRh@ 7 R HRIER RM®N
v8l asztm8nyi t8) ®oztat:- ®rtekezl et ®n
V ®s egy®b m8s a nevel Rkkel megbesz®It f orn
T az iskol 8val kapcsolatban nem 811 - szem®Ily
V. az int®zm®ny.i k°zz®t ®t el i l'ist8&n (KIR)
V. az int®zm®ny.i honl apon

V indokolt esetben szem®lyes t8j ®koztatgs ¢
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132 A t ®r 2t ®si d?2 | fizet ®s ®r e vonatkoz:- re
A t®r2t®si d2jak fizet®s®rRI az 8gazati t©°r\
tanul - knak t®r 2t ®si dzjat kel fizetni az it
meghat 8rozottak szerint.

A t®rz2t ®si d2j ak bke®ri Zlet ®s ®rnk1d,j] §8an h aka ns®ergt
fogad:- -r8kon, a hirdetRt&bl 88n, valamint az i
A t®r2t®si-hd2a brbig8lt®ae8st biztos2t:.- Heves
rendelkezik aV8r oshsg§8z8n t°rt®ni k.

A ZenemTv®szetia Tagnai RtabPae@sd @n®b@si vehet R
A t®r2t®si d2j meg8ll ap2t8&sa a hats8lyos jogs
Az erre vonatkoz:- szab8llyok§sta & ematt @lryos ju
H8zi 4 ensdz 8§ mY¥tarfalhazgae | ®k e

1331 gazgat 8si d?2 | I skol ai bi zony2tv8nyms§s
Az el veszett vagy me gks@rmariamnri®r zbsil zaopn y(2pt- vt 8 nlyrr:
m8&§sodl at 8ll2that- ki. A m8sodlat®rt fizeten
134 Az i skol 8ba hozhat- haszn8lati eszk©°z?®

bizt ons§gos mTk°d®s ®rdek®ben

T A tanul - i skol 8ba csak a tanul 8shoz szg¢Kk:
nem | ehetnek balesetvesz®l yesek, nem vesz
®ps ®g ®t . Nem hozhatnak a t a namelyeknek ol y an

bi zt ons8gos ®s rendel tet ®sszer T haszn§8l e
g°rdeszka, g°rkorcsolya stb.).

T Nem hozhatnak olyan eszk®°z%ket magukkal,
vagy t 8r sai kt SrseSgtb ostzro8ingksolzjt 8ak .

T Amennypen a tanul - n§l magasabb ®rt ®ket k ®p v
i skola csak abban az esetben v8lIl al fel el
tanul -knak az iskola ®p¢l et ®bRI b8r mely t
elvinni nem szabadezf egy el meé R k®ch®snta g &z ault-8ln.&i v®t el
kK°nyvt 8ri k°nyv, illetve a pedag:-gust - | k

T Az i skol 8ba behozni tan2t 8si - r8ra a pedas
szabad,haako a nem vesz®l yeztetik a tanul -k eg
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T Az otthonr | hozott anyaghb- | k®sz2tett t
k ®r ®s ®r e a tanul - enged®l y®vel ezek a t§&r
is. Ki 8l luntkk@&@dautadbn 8a¢ m tanul - visszakapj a

T A tanul - az iskola 8ltal biztos?2tott esz
sz8nd®kos riognogn8d vSick ettskejte®sn az okozott Kk§8rt

T A tanul - t8rsai 81 t al atejhaozmd g, ets&rkLa °&kregd
azt el nem veheti. Az iskola az ily m-don

135 Aszoci 8l i s t8mogat8s melg@d 2taps a8 nalkv
A tanul -kat megill eti k:

1 a mi ndenk?©®r i kol t s®gveyg®sab 8tl°rovk@®naynb e me g&
kedvezm®nyek;

f az ®t kez®sinkbrmBoyztat mi nd,e ndlaminti a r end
jogszab@gmbegbhkb8noztostno g&tt k§eszo®&s i

f a tO®r2t®si d2jkedvezm®nyekr RI , a szoci 8l

alapjs8n a fenntart- ®s/vagy a Klebelsberg
136 A kedvezm®nyekr RI ny%j tott inform8ci - Kk
Az iskolavezetRs®g k°teles a tanul - -kabh®®se a
®rv®nyes szoci 8lis juttat8sokr - -1 t8) ®koztatn

A t8)®koztat8s for m§i
V iskolai honlap
Vsz¢l Ri t8) ®oztat - | ev®l

137 A rekl 8ml ehet Rs®gek szab8lyoz8sa az is
Az i skola ®p¢l et®n bel ¢l rekl 8m el hel yez®s®@
BSrmil yehl|l 8§mr el hel yez®s ®hez t ®z mM®en y v & ®e mi
hel yett es/veazgeetnR)/®d ®@Ppg sz i ks ®ges. Az el hely
i skola tev®kenys®g®vel kapcsolatosnak vagy k
tev®kenys®g®vel, a tanul -k eslzleen®tl @t s®Rgk . j 0ga
Rekl 8manyagk®nt k¢l °n®sen a k°vetkezR t ®m8j ¥
A sportprogram;

Akulturs8lis tev®kenys®g vagy kultur8lis procg
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A oktat8si tev®kenys®get kieg®sz2tR progr amol
Az el helyez®sr RIrp®rRtela ipeREOFagly adsasskios a
¢ gyvi t e lgondodkodikg o z -
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14 Az i skol ai k°nyvt8r szervezeti
Asz®khel yi nt ®z m®n y bTeang i ®sk oal 8Hueavne siis kJo-lzasie fk° ny v

141 A k°nyvt8&r miked@I®hAdR®Rsc®E] a®Pt al ei

Az iskola k°nyvt8&ra az iskola mTk°d®s®hez,
nevel ®shez, tan2t8shoz, tanul 8shoz sz ks®ge:
me gRr z®s ®t , a k°nyvt8ri ®teendsae8bbs8&zohg&lPtnyt
i smeretek oktat 8§s8t bi pteadsaxygt g, apzten®Re MPa §
Sszervezeti egys®g.

K° nyvntk§ rsazier vezeti ®s mTk°d®si rendje (a tovs
a konyvt 8§r @mTky®PRy®Pre®t el ®nek szab§lyait. Az
a k°onyvt §tr gyTjtRk°r®be tartoz: dokument u|

gyTjtem®nyk®nt kezelj¢k, a ke¢lon gyTjtem®ny
szab8lyaiti aszam&l°ynyatt Strart al mazza.

1411A k°nyvVvt Szeamben tk®mweeszetlmt®nyek:
f a haszn8l -k 8l tal k°nnyen megk®°zel 2thetR Kk

szabadpol cos el hel yez@g®r es®®d ail e paslz8I8H y e
foglal kapzt at §s 8r

T l egal 8bb h8romezer Kk°nyvt 8ri dokumentum me
T tan2t 8si napokon a tanul - k, pedag- gusok r¢

bi ztos?2t §8sa;

T a k¢l °nb°zR inform8ci -hordoz-k haszn8l at §8hi
konyvt &§r mMdk°dzegk®®®es nyilvEntart8&sok ve:
sz¢ks®ges eszk%°z°kkel val - rendel kez ®s.

A k°nywvda\BeloRBat - t ev ®kemesd@@®tgiaikpmrywtr&rm al ¢
i nt ®z m®ny sz8m8ra Vv8s8rolt d® & bame rkted mo kwaé nn
konyvt 8ron k2v¢l el hel yeyiek vt8ndoaum&at ukmeklr -V
Kenyvt 8runk kapcsolatot tart az iskola sz®khe
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142 | skol ai k°ny-wts8 kurelg®slzapg R fel adat ai

14211 nt ®z m®n vy ¢ n k nak alapfehada@ir a i
T gyTjtem®ny¢nk folyamatos fejleszt®se, fel

bocs8t 8§8s a;

1 t8) ®koztats8s ny% t8&sa a dokumentumokr - -1 @

1T az iskola pedag:-gi apedmrgo@r amj apr®gr epgvt
foglal koz8sok tart$8sa;

T k°nyvt8ri dokumentumok egy®ni ®s csoporto

T k°nyvt 8ri dokumentumok k°l cs®°®nz®se;

f tart-s tank°nyve%knz ®sg ®&d&kr wnlyvierkk k€2 m8r a;

T a k°nyvt 8ri 8l l om8ny pedag:-gi ai progr amne

il g®nyeinek figyelembev®tel ®vel t°rt®nR fe

1422K° ny win&r ki eg®sz2t R feladatai
T a jogszab8l yokban meghat8rozott fogl al koz

1 sz8y®pes informati kai asK8rgehktiagiTagokkbi gl

T t8) ®koztat §s ny %j t 8§8s a az i skol-szakmai kol | ®
szol g8l tat8sokat ell 8t int®zm®nyekben m’
dokument umai8rs-ali,r -slz;ol g8l t at

T r®szv®tel a k°nyvi-®saknkdbzmBri -deslu@bdenun

143 Az i skolai tank°nyvell 8t 8s megszervez®
Kenyvt 8§runk k°zremTk°dik az iskol ai tank®©°ny\
Ennek v®gr ehsakjotl8asi 8§ rikad nayzv n § ®a sh@®@n ywd 2 eetsRRt agi nt
vezgél Ral kijel©°olt koll ®g8kkal egyc¢ttmakeodve,
ke vetkezR feladatokat | 8tja el

T k°zremTkodi-kemdéela®k °edlyRk®sz2t ®s ®ben;

k°vet. atza n kn°gryyewnelsl 8t §8sban r®szes¢l R di 8k
al akul 8s 8t ;

T k°vet.i a kiadott k°nyvek el haszn8l  -d8s8na
az ®ves tank°nyvrendel ®skor beszerzi azok

vagy Y onnan kiadott tank°nyveket;
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T a t&aA®ben | ehet Rs®get biztos2t a tanul -k

tank®hpaszn8l -d8sb-1, tank°nyv el hagy8s8hb
Az iskolai k°nyvt8r 8l 1l om8ny8ba veszi az ing
beszerzetank® nyveket, azokat | elt8&8ri nyilv8ntart:
A konyvt 8r i SZMSZ ke nyvt8rhaszn§g8l at k®r
nyilv8noss8gra kell hozni az iskola honlapj §

144A k°nyvt8&r mTk°od®s®vel kapcsol atos szal

1441Azi nt ®zm®ny sz8&8m8ra v8&s8rolt dokument umok
f az int®zm®ny sz8m8ra v8s8rolt ©°sszes dokum

venni;

a k°nyvt8ron k2v¢gl el helnyyeizlewt & n tdeorktu8msetn t kuemol

1 azingyenes ank°nyvell 8t 8sra jogosult tanul -k sz
nyilv8ntart8sba kell venni

1442A k°nyvt8r szolg8ltatsg8sok | ist§gja

Tsz®pirodal mi k°nyvek, szakk°nyvek, idegen n
ftank®nyvek, tart- - s t annky® nymuenkk, 8tk ¢ell °Rnsbe®gz2R,R a
(pl.: t®rk®pek, p®l datgrak, feladatgyTjteme@
finform8ci-gyTjt®s az internetrRI a k°nyvt §r
fTsz-t8rak, enciklop®di 8k, Il exikonok ®s k¢l ©n
dokumentumok ol vas-termi haszn8l at a;

ft8j ®koztat- a tanul -k sz8m8ra a k°nyvt8r ha

fTk°nype@@ag-giai foglal koz8sok megtart 8sa;
T t8) ®koztats8s ny¥ t8sa a nyilv8nos k°nyvt 8r ¢

1443A k°nyvt8r haszn8l kiorkd&8k kn>rd¢g a a beirat
Az i skol ai k°nyvt8r szolg8ltat8sait az int®z

veheti. A k°nyvt8r haszn8l at8nak r®szletes s

szabsglyzat tartal mazza.

1444A szol g8l tat8sokek gRalytb®@tv ®It @il ®
A k°nyvek, a ke¢glonf®l e dokumentumok ®s i sn

haszn8l at as®sa isnzt8em?2nte-tghRapsaz nke° razt e tti®r P a ghissrkemlt ae
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145A k°nyvt 8rihaszalg8laytz at

Az i1 skol ai iks°kmy vat Straantulaz , pedag-gusai, admi
haszn8l hatj 8k. Sz¢iks®g eset®n az iskola tan
el Rad- is ig®nybe veheti a foglalkoz8s megta
A k°nwyestzBBhatra val- jogosults8g a beiratkoz
A beiratkoz8s sor8n a k°nyvt8ros n®vre sz-|
Az olvas:-jegy szolg8l a k°nyvt8rhaszng8l . - azo
A beiratkoz8s ®s va®tselod gi? jttaal8asm.k 1 g®nybe
Beiratkoz§8s: a tanul i jogviszony, il etRI e
k°nyvt&ri tags8g, S a jogviszony megszTn®sek
A k°nyvt8rban a haszn8l -k k°vetkezR adataina

T n®v, sz¢i i e®Bsiute a®RVEd
1T sz¢l et®si hely ®s i dR

A tanul - knak az i skol 8b- | t°rt®nNR el t §v
hel yett es/veazgetnR ®z ;iP®kozt atja a k°nyvt8rost
okokb-1, az i skokl 8bz 18 letlatl8uvko zk-° Ikcosl®°l n®g°8t t any
el t8voz8suk el Rtt | eadj 8k.

Az adatokat a k°nyvt8r saj 8t nyilv8ntart 8si
kapcsolattartg8shoz, a k°nyvt 8ri VW®gt eBajt ags
el j8r 8shoz haszn8lja fel. Az adatok a k°nyvt

A k°nyvt8rhaszns8lat m-dj ai

T helyben hasznsgl at,
T k°l cs®°nz®s,

f csoportos haszn8l at

1451A k°nywatsgms8l at 8l tal 8nos viselked®si szab
T Ak°Pnyvt 8r at csak Yag y szabad haszn8l ni,

magatart8sukkal, hangos besz®ddel ne zayve
T Ak°nyvt8rba t8sk§gt, k°nyv, dokumentum ki
l ehet, azt a k°nyvt 8r dIlyRtse®Rrg®h ébre,n iklell dt wee
T Ak°nyvt8rban el helyezett dokument umokbar

szigorYan tilos
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1452A k°nyvga nhgit8§sa ®s a k°lcs°nz®s
T Az iskol ai k°nyvt8r a nytianat 8sair tn8aspi o ni dnRy

nyt va tart8s ideje igazodik a di 8kok ig®ny

T A k°nyvts8r nyitva tart8si i dej ®t a szorg
okt -bgrat Iint@zm@reyt v esd-itddzge tnR ®Rz nk&nnyy vt 8r o
8l lap2tja meg. A &°myivt 8atoar gdnidoistk @ dk ikf ¢
ajtaj8ra ®s A ntyaint8rat asrzto8lss§bai.d Rben t°rt ®n
kenyvt8&8r ajtaj 8najk8nfl¢sogtgte atrdtje®kto ztt8abtl §8svta |

T A k°nyvt8rb-I b8r mely 8d&oku meundtt Bmaoatl csszaakb aa
A k°l cs®°nz®si Il dRr Rl a tanul -k az ol vas-t
mTked®s®vel kapcsolatos inform8§ci - -kb-1 t§

T A k°nyvek k°lcs®°nz®s®nek idRtAzt &maalsgmo
kP cs°nz®si i dR meghosszabb2zthat -, h a a
k°nyvt8rhaszAS8k?| bejrt@siti mdadl€alitd Re @tyber
al kal ommal meghosszabb?2that - Yaj abb h8rom

aj 8nl ott ol vaRsm8 nhyaotk§ rki°dlecjse® nees hosszabb?t

l ehet. A k°l cs°nz®sben | ® R dokument umok
T A k°l cs°nz®si hat 8ridR | ej8rta uts8n egy
szemben fenns8l | - t¢erel mi kdRos ¥re2 ®d i n&km@s
I g®nybe.

T Az iskol 8b-1 t8voz- tanul - -k eset®ben a ta
a k°lcs®°nz°tt tank°nyveket, tart-s tank?®
vissza kell szolg8ltatni

T A pedag- - gusok aegtyant®vnasngraygym ®egnez a sz

dokumentumot az anyagr®sz feldolgoz8s8hoz
T Az elveszett vagy rong8l 8st - | K°nyvt 8r i h
az olvas- k°teles egy kit b§BBstaa an, kps®IigdesSn
mTvel p-tolni vagy az 8r 8t megt ®r2teni

T Tan®v v®g®n a di 8koknak minden k°nyvet \

fé¢éggetl engl hogy azt mikor vitt®k ki).
T A  nyS8ri sz¢nidRre t°rt®nR k°l cs®°nz®si S :
enged®l yezett k°l cs®°nz®si i dRtartama a s

k°nyveket a k°PvetkezR tan®v el sR tan2t 8si
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T Az i ngyenesogtaan8ks®bnaynv tr&§@nk z e ®y-B Rads 8k 8 kyos t
-8l tal 8tvett tank°nyvek arra az idRtartar
t 8rgyat tanul j a. Egy ®b I smerethordoz- k
|l ehet Rs®gekvilkggx®ky ®ben

1453A k°nyvt8rban el helyezett sz8m2t. - g®pek ha
A k°nyvt8rban el helyezett sz8m2t- - g®peket a

k°nyvt8ros fel¢gyelete mellett szabadon hasz
haszng8l at a til os. A tanul -k f el ak,| dietlesg@®g g € |
hi 8nyoss8gainak azonnali bejelent ®s®®r t .

1454A tan8ri k®zik°nyvt §r
Az iskolai k°nyvt8r r®sz®t k®pezi a tans8ri Kk

egy erre a c¢c®lra kijel©°lt szekr ®nyb®sz ®waaln ¢

kapcsolatos k°lcs°nz®si ®s egy®b feladatokat

1455A k°nyvt8r egy®b szolg8ltatsg8sai

f inform8ci- -szolg8ltat§s,

T szakirodal mi t®mafigyel ®s,

f irodal omkut at 8s,

T aj 8nl - bibliogr8fi8k k®sz?2t ®se
M intenethaszng8l at

146 Gy Tj t Rkfarbi§ | y z at

1461 Az iskolai k°nyvt§&r gyTjtRk°r®t meghat §r c
Az iskolai k°nyvt§&r olyan 8ltal8nos gyTjtRk?®
feladata az iskolai oktat:- nevel R munka megal

Az iskol ai kenyvt 8§regyTaprem®Pmp®nek &e2®I e sk vk

i nform8ci - -hordoz-kat, melyekre az oktat: - nev:«

Ahhoz, hogy i nt®zm®ny¢nk Kk®pes |l egyen ak§sr
sz®l esebb k°rT sz¢i let®glet eenaeak, sSgRhkg®gnehlni:

i g®nyekhez rugal masan al kal mazkod:- tov8bbfejl
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Az 8l 1l om8ny tervszerT, meghat8rozott irg8ny%

megf ogal ma&sot f elca®at r endwlzreir. b REz kaldl a k imegd

alapfunkci -j 8t.

A k°nyvt8&8r m8&sodlagos funkci-j 8b-glyTegn R&Rr be
sorolt dokumentumok k®pezik.

Meghat 8roz:- t®nyezRk:

Az int ®zm®ny mi ndén@etkez8égiag gnbsn§-8k®ivEPlhyamon
jell emzRen ®V2 ol gmambn&®Rapondt ban v®&gzi k munk 8§
£vti hadgeom8nyai vamsalk & c¥sd trespmeetlti®ssazi nt T okt
az ut - bbi ®vekbene mmadegalelh mahdye Wk®ste gkdaepg eanz
nyelvik ®pz®s, a sz8&8§m2t8stechnika ®s a miv®szete
I nt ®zm@agaogkgi ai progr amj a®s§ Ifted la dnaet g feongdasl znear zt
a k°nyvt8&8rosok folyamatos, ®Bérv®pgerzhe®Rs ar §n

146.1.1Az i skol ai k°nyvt &8r gyTjtRk°re formai ol
T €r8sos nyomtatott dokument umok

Vk° nyv
V periodika
Vki snyomt atvs8ny

T K®ziratok

! audiovi zus8lis ismerethordoz- k
Vk ®pes dokument umok
Vhangz- dokument umok
V hangosk ®pes dokument umok

146.12A gy Tjt®s t®mak®°re, szintje, m®I| ys ®ge:
A teljess®gTjitgi®nay ®meedy ar nyel ven megjel enR

A Nemzet.i alaptantervhez kapcsol -dva:

T klasszikus ®s kort&8&8rs szerzRk mTvei, g
1 klasszikus ®s korts8rs szerzRk teljes ®

T 81l tal 8nos | exi konok

V8l ogatmagyggiljbhyelven (az iskol®nzg®Ilyjiait,§r

szempontokat figyel embe v®ve




A Hevesi KorzetAltalanos Iskola és Alapfoki Mivészeti Iskola Szervezeds mikodési szabalyzata

T nemzetek irodalma (klasszi kus ®s moder

T ®l etrajzok, t°rt®nel mi reg®nyek

T i fj ¥%s8gi reg®nyek

T 81 t alex&onoks |

f enci kl op®di 8§k

f a tananyagh-oaz tkuadpos8mly-ok-at r ®szben vagy
aap®s k°z®pszintT seg®dk®°nyvek, t°rt®ne
mTv ek

! Hevesre vonatkoz:- helyismereti ®s hely

T pszichol - gieaimekTwWesk ,i fg Wkor | ® ekt ana

1 a tehets®ggondoz8s ®s a felz8rk-ztat §s

f a mivelts®gi ter¢letek m-dszertani seg

! kiadv8nyok az iskolai k°nyvt8r 811 om8n

tant 8rgyi bibliogr8fis8k, jegyz®kek)
f audiovizus8lis -#®KDiknEROM-mbk: ( EDk°nyvt §r

8l l om8ny8bha tartoz-, kor8bban hasznsglt
pl.aude®s vi deokazett8k, diafil mek v8loga

T az iskola t°rt®net®"RI sz-1- dokumentu
Az i1iskola k°nyvt8ra folyamatosan szerzi b
anyagokat. A v8logatott gyT§ltiGsms nyzgiymatr &
p®nz¢sgyi, t 8rgyi ®s egy®b felt®tel ektRI
javasl ata, valamint az int®zm®ny vezetRj
Ha az eset.i 8l |l om8nygyarap?2t8st z®sra&Rdott

a k°nyvt8ros d°wmwte,zed RhhuskakMad sas@an 8csai
ki k®rve felettese v®Il em®ny®t .

146.13A beszerz®s forr8sai

Vet &l v8s8rl 8s t°rt®nhet:
1 egyz®ken megrendel ®s s el ®s el Rfizet ®s s
terieg t Rkt RI )
fa dokumentum megtekint®se al apj 8n k®szp
kiad-i ¢zletektRI, antikv8riumokt - -1 .)
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Aj 8ndM&k :aj 8nd®koz8s, mi nt gyarap?ts8si Am-d f
kenyvt8r kaphat aj&eayd®kplteti ektEGRIMAO®A elnia @& nls z €
8l tal k¢l doett bemutat- p®l d8nyok t®r2t®si ®s

147Kat al -gusszerkeszt ®si szabsglyzat

1471 A k°nyvt8ri 8l 1l om8ny felt&8r8sa
Az iskol ai k°nyvt8r 8fléelotm@8mwa &lllapkatal vgsastk

ke nyvt8&8ri 8l 1l om8&ny felt8r8sa jelenti a dokum
(oszt8lyozg§s) felt8r8s8t, s ezt eg®sz2ti ki
Az adatokat r°gz2t R «atalmazzaagusel em a k°vetkez
T rakt 8ri j el zet
T bibliogr8fiai ®s besorol 8si adatok
1T Egyetemes Tizedes Oszt 8l yoz8s (ETO) szakj
1T t8rgyszavak

14.7.2 Adokumentum-l e2r 8s szab§8l yai
A le2r8s c®l ja, hogy r°gz2tse a k°nyvt 8ri §

l e2 s8d) z®os?2tsa a visszakereshet Rs®get (beso
A bibliogrg8fiai |l e2r8s szab8lyait szabv8§nyok
mi nden esetben az adott dokument um. A szab
egyszer Tsikatmakear §snel gnek elve az egyes a
ugyanazok szab8lyok ®rv®nyesek.

A k°nyvt8rban alkal mazott egyszerTs2tett bib

T fRc2m: p8rhuzamos c¢c2m: alc?2m: egy®b c2 mad
T szer zRs®qi k°ozl ®s

T ki ad8s sorsez8ma, minRs®g

T megjelen®si hely: kiad:- neve, megjel en®s
1T ol dal sz8m+ mel | ®kl etek: il lusztr8ci: -; m®r
! sorozatc2m, sorozatsz8&8m, | SSN sz8m

1 megjegyz®sek

T k°t ®s: 8§

T I SBN sz8m

A besorol 8si adatok biztos2tj8k a katal - -gust

Az i skol aiazk °anly&ktb8ir bbaensor ol §8si adatokat r°gz:
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a f Rt ®t el besorol 8si adata (szem®l yn®v Vva
c?2m szerint.i mel | ®kt ®t el

k°zremTk°dRi mel |l ®kt ®t el

t 8rgyi mell ®kt ®t el

Rakt8ri jelzetek

A dokumentumok visszakeresheépbRE®g®K. r &Kk tr8arkit

r§vezetj ¢k a dokumentumra ®s a dokumentum °©

T
T
T
T

mTvek rakt8gri jelzetz&mbetTrendi jel, azaz
A szakirodalmatET& z akrendi | el zetekkel | 8t jzalosélt j ame
Az ETO fRcsoportjai alapj8n ker¢glnek a mTvek

1473 Az iskolai k°nyvt8r katal : -gusa
A t®telek belsR elrendez®se szerint:

V bet Trendes |l e2r. katal -gus (szerzR neve @
V t8rgyi katal -gus (ETO szakkatal -gus)
Dokument umt 2 pusok szerint:
V k°nyv
Form8ja szerint:
V di gi t 8ltiasr tn8ysi lav 8\nGh y Kt By vt r ogram seg?ts®:

148Tank°nyvt 8ri szab8lyzat

1481Az int ®zm®ny a k°vetkezR m-don tesz el ege
el l 8t 8s k°telezetts®g®nek:
T Az ingyenesjotgaoarskudnyvdieskok az I skol ai k°n:

tank®°nyveket kapj 8k meg hasznS8l atr a.
1T Ezeket a tank°nyveket a di 8kokzab &l°ynoykv t &Ir
hasznB&%2 j8kgyenes tank°nyvt8mogatd&mskhlmy v ek z

arra az Il dRt artamra k°lcs®n®°zhet RK ki, al
Amennyi ben az ingyenes tank®nyvt8mogat §s
haszng8lj a folyamat osan, a tan®v szorgaln
k°l c sh’°emz @s®v R dokumentumot vissza kel j ut

r®sz®r e tank°nyvt8&mogats8s c®l j8ra juttatot:

tank°nyv, il letve az iskol 8ban al kal mazott
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kell ford2tani. A megvs8§s8rolt k°nyv ®s tan
8l l om8ny8ba ker ¢l

)l

1482A k°l cs°nz®s rendj e

A tanul -k a tan®v sor8n haszn8lt tank°nyveke
szeptemberben &8nkihkyviAgBBrBskikkas i gazolj 8§k
A tanul -k tan®v befejez®se el Rtt, | egk®sRbb
el ej®n, illetve tan®v k°zben felvett tank°ny
A tanul - sz¢l RPéetktoekéaya k?thveszZnh®s ®b RI, me
az iskola h8zirendj ®ben meghat 8rozottak szer
a tank°®nyv, munkatank©°nyv stb. rendeltet ®ssz

1483A tank°nyvek8nnt art 8§s a

Az iskol ai kenyvt §r k¢l °n adathb8zi sban, AT:
tank°®nyvell 8t 8s biztos2t8s8hoz sz¢iks®ges tan
fvente |l elt8rlist8t k®sz?2t:
1T az egyedi k°l cs®°nz®sekr RI (fol yamatos) ;
1 °sszes?2tett bleisge§tzedaz Yiaokankytv-ebkerrRI; (szep
T Il'ist8t &B®sel ejtezEenkthokembark ®° nyvekr RI
T °sszes?2tett i st 8§t k®sz?2t a k®szleten | ®
i dRszak utols- napj8ig);
T I'istégt k®sz2t a 28%Mm-ylvt delbamrer zeatlt8 1 k&t el €
ol vasm8nyokr - |
1
1484KS8r t ®r 2t ®s
A tanul - a t8mogat 88§sk®nt kapott i ngyenes t

seg®danyagot (a tov8bbiakban: tank©°nyv) k°te
Ebb&®&kad@d- an el v8rhat:.- tRle, hogy az 8ltala ha
8l |l apotban | egyen.

Az el haszn8l -d8s m®rt ®ke ennek megfelel Ren:
az el sR ®v ve®g®re | egfeljebb 25 %

a m8sodi k ®v veg®R®re | egfeljebb 50 %

a harmadi k Iehb7%%Dpg,®r e | egf e

a negyedi k ®oslehe®g®r e 100 %

= =/ 4 =4
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Amennyi ben a tanul - az iskolai k°nyvts8grb-1 t
i1l etve a kiskor¥ tanul - sz¢l Rje koteles a f
k8rt azmegk®l 8haki

M- dj ai

T ugyanolyan k°nyv beszerz®se vagy

f anyagi k§&8rt®r2t®s az igazgat:- hat8rozat §r
Abban az esetben, ha az el haszn8l - -d8s m®rt ®|

tanul -nak a tank°nyv 8tv®tel ekdb§t ®rel®nyleisf iva

tank°nyvk®°l cs®°nz®ssel, a tank°nyv elveszt ®s®
a k&8rt®r2t ®si k°telezett s®g m®r s®kl ®s ®vel,
beny%jtott k®relem éIrle2r 81 §sa az igazgat: - ha

A tank°nys8k-roegg8lB kanmk®nyywvegi ®ssazesgg®dKk?
olvasm8&nyok, feladatgyTjtem®nyek, sz-t&rak)
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Z8r - rendel kez ®s ek

149 ASZMSZh at 81l ybal ®p ®s e

Az SZMSZ 2016 szeptember 1. n a p jl| 8Bm hat 81 yba, ®s Vi sszayv
fel ¢l kKioz StpElrtvezeti ®s mTk°od®si szab§lyzat ha
vesztia2 013 m8rci usSaM8Ah el fogadott

AzSZMSZm- dos?t 8sokkal egybeszer REBszdptemberl.s z° veg
napji ®p hat 8l yba, ®s visszavon8sig ®rv®nyes.
AzSZMSZm- dos?2t 8sokkal egybeszer RES szdpterhberl.s z° veg
napji®p hat 8l yba, ®s visszavon8sig ®rv®nyes.

1410 A SZMSZ fel ¢l vizsgs8l at a

A SZMSZ fel ¢¢lvilzspébarzgbsl giorekRTr8s al apj 8§
esev®gyYy ha m-dos?2t8§s8t hevelRRPay BXI°atke,r imeBtn® z
a szmumMRkak®°z°°mas®enmt akeezdem®nyez®st ®s a | a
I nt ®zm®nykezét Rhézerjeszteni. A SZMSZ m- do

megal kot 8s8nak szab8l yaival
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1411 Az int®zm®nyben mTk°dR egyeztetR

(@ Hevesi Jizsef (btalines Tokola és Wapfofii Mlvészeti Tofiola Szenvezeli és mifidési szabdlyzato

Az intézményben mikddd egyeztetd forumok nyilatkozatai

A Szervezeti és milkddési szabalyzatot a Hevesi Jozsef Altalinos Iskola és AMI
didkénkorményzata 2016. junius 15. napjan tartott wlésén megtargyalta. Alairasommal
tantisitom, hogy a didkénkormanyzat véleményezési jogat jelen SZMSZ elfogadasa soran; a
jogszabélyban meghatérozott igyekben gyakorolta.

Kelt: Heves, 2016. junius 15.
didkdnkormanyzat képviseloje

A Szervezeti és mikodési szabéalyzatot a Hevesi Jozsef Altalinos Iskola és AMI Korzeti
Tagiskoldjanak didkonkormanyzata 2016. junius 14. napjan tartott illésén megtargyalta.
Alafrasommal tanisftom, hogy a didkOnkormédnyzat véleményezési jogt jelen SZMSZ
elfogadisa soran; a jogszabalyban meghatérozott ligyekben gyakorolta.

Kelt: Heves, 2016, junius 15,

............ S VO

diskdnkorményzat képvisel6je

A Szervezeti és miikddési szabdlyzatot a Hevesi Jézsef Altalinos Iskola és AMI
Zenemiivészeti Tagintézményének didkonkorményzata 2016. jinius 27. napjan tartott
iilésén megtargyalta. Alairdsommal tantsitom, hogy a didkonkormanyzat véleményezési jogit
jelen SZMSZ elfogadésa soran; a jogszabalyban meghatarozott iigyekben gyakorolta.

Kelt: Heves, 2016. janius 27.

didkdnkorméanyzat képviseldje

f

r

u
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(1 Fevesi Jozoef teatines Joholn és lapfobii Muészeti Johiela Szenezeti & miikidési szabdlyzata

A Szervezeti &és miikodési szabalyzatot a Hevesi Jézsef Altalinos Iskola és AMI sziil6i
szervezete 2016. év jinius 15. napjan tartott iilésén meptérgyalta. Aldirdsommal tandsitom,
hogy a sziiléi szervezet véleményezési jogat jelen SZMSZ elfogadésa sordn, a jogszabalyban
meghatarozott ligyekben gyakorolta.

Kelt: Heves, 2016. év jinius 15.

sziil6i szervezet képviseldje

A Szervezeti & mikodési szabalyzatot a Hevesi Jozsef Altalinos Iskola és AMI Korzeti
Tagiskolajanak sziiléi szervezete 2016. jinius 13. napjan tartott Ulésén megtargyalta.
Aléirasommal tanusitom, hogy a sziildi szervezet véleményezési jogit jelen SZMSZ
elfogadasa soran, a jogszabalyban meghatarozott igyekben gyakorolta.

Kelt: Heves, 2016, év junius 15.

sziildi szervezet képviseldje

A Szervezeti és mitkdddsi szabalyzatot a Hevesi Jézsef Altalinos Iskola és AMI
Zenemiivészeti Tagintézményének sziiléi szervezete 2016. év junius 27. napjan tarfott {ilésén
megtargyalta, Aldirdsommal tanfsitom, hogy a sziiléi szervezet véleményezési jogat jelen
SZMSZ elfogadasa soran, a jogszabalyban meghatarozott tigyekben gyakorolta.

Kelt: Heves, 2016. év junius 27.

sziiloi szervezet képviseldje

A Szervezeti és miikddési szabilyzatot a Hevesi Jozsef Altalanos Iskola és AMI intézményi
tandcsa 2016. junius 24. napjan tartott {ilésén megtargyalta. Alairasommal tandsitom, hogy az
intézményi tandes véleményezési jogat jelen SZMSZ elfogaddsa sordn, a jogszabalyban
meghatarozott figyekben gyakorolta.

Kelt: Heves, 2016. janius 24.

|

'\T)GL\W\ b ST

intézményi tanacs képviseldje
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A Szervezeti és miikodési szabalyzat modositasokkal egybeszerkesztett sziovegét és
szabalyozasat a Hevesi Jozsef Altaldnos Iskola és Alapfokt Miivészeti Iskola intézményi
didkénkorményzata a 2017. év augusztus hé 29. napjan tartott iilésén megtargyalta.
Alairasommal tanudsitom, hogy a didkonkorményzat véleményezési jogat a jogszabalyban
meghatérozott tigyekben gyakorolta.

Kelt: Heves, 2017. augusztus 29.

& &) o,
PR B ‘«"@/' ................ @ ............... L e lan 4
didkonkormanyzat képviseldje didkonkorményzat képviselGje
. GZQ“JL .......
dlék ormanyzat KépviselGje

A Szervezeti és miikodési szabdlyzat médositasokkal egybeszerkesztett szovegét és
szabdlyozasat a Hevesi Jozsef Altaldnos Iskola és Alapfoki Miivészeti Iskola intézményi
szilléi szervezete a 2017. év augusztus hé 29. napjdn tartott iilésén megtargyalta.
Aléirdsommal tandsitom, hogy a sziil6i szervezet véleményezési jogat a Jogszabalyban
meghatarozott igyekben gyakorolta.

Kelt: Heves, 2017. augusztus 29.

Sb&»&(«nw ............. A Roott . B

sziil6i szervezet képviseldje sziil6i szervezet képviselje

........... mﬂ tilua.......

ezet képviselGje

A Szervezeti ¢és miikodési szabdlyzat médositisokkal egybeszerkesztett szovegét és
szabslyozasat a Hevesi Jozsef Altalanos Iskola és Alapfoki Miivészeti Iskola intézményi
tanacsa a 2017. év augusztus hé 28. napjan tartott iilésén megtargyalta. Aldirdsommal
tanisitom, hogy a sziil6i szervezet véleményezési jogit a jogszabélyban meghatérozott
iigyekben gyakorolta.

Kelt: Heves, 2017. augusztus 28.

intézményi tanécs képvxsc[bje
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